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        บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ 
 โรงเรียนแจ้ห่มวิทยา  อำเภอแจ้ห่ม  จังหวัดลำปาง

ที่    ........../25..........  วันที่ .....เดือน....................................พ.ศ...............
       
เรื่อง  
ขออนุมัติใช้งบประมาณในการดำเนินกิจกรรม/โครงการ
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียนแจ้ห่มวิทยา
ด้วย กลุ่ม......................................... (งาน/กลุ่มสาระฯ/กลุ่ม) ..................................................... มีความจำเป็นที่จะต้องจัดจ้างหรือ
ขออนุมัติใช้งบประมาณในการดำเนินกิจกรรม/โครงการตามรายการที่แนบด้านหลัง เพื่อใช้ในงาน/โครงการ..........................................................ในภาคเรียนที่.../.........โดยจะดำเนินการในวันที่........เดือน............................พ.ศ...............ถึงวันที่........เดือน............................พ.ศ...............
.
	แหล่งงบประมาณ
	ได้รับจัดสรร(บาท)
	ใช้ไป(บาท)
	คงเหลือ(บาท)
	ต้องการใช้ในครั้งนี้(บาท)

	1.อุดหนุน
	
	
	
	

	2.กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน
	
	
	
	

	3.รายได้สถานศึกษา
	
	
	
	

	4.อื่น ๆ
	
	
	
	

	รวม
	
	
	
	


เสนอผู้ควบคุมงาน





        เสนอผู้ตรวจรับงาน
1..................................................................ประธานกรรมการ
        1..................................................................ประธานกรรมการ
2..................................................................กรรมการ

        2..................................................................กรรมการ
3..................................................................กรรมการและเลขานุการ
        3..................................................................กรรมการและเลขานุการ
    จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา
ลงชื่อ .........................................................ผู้รับผิดชอบกิจกรรม
ลงชื่อ.........................................................ผู้รับผิดชอบของโครงการ/งาน  (..................................................................)

           (..................................................................)
                                                                                   เรียนผู้อำนวยการโรงเรียนแจ้ห่มวิทยา
                                                       
                             เพื่อโปรดทราบ
                                                                                        เห็นสมควร.................................................................................

                                                                       ลงชื่อ.........................................................รองผู้อำนวยการกลุ่ม…………….        






(.................................................................)
ได้ตรวจสอบแล้ว  (ขอจ้างครั้งที่........)                                                    ........./........./........
     ใช้ตามงาน / โครงการที่อนุมัติไว้………………………………………  
     เงินที่จัดสรรให้ตามงาน / โครงการนี้ / งบ..............................
คงเหลือ.............................................................บาท
รหัส GFmis ………………………………………………. 
ลงชื่อ...........................................................หัวหน้าแผนงาน

ลงชื่อ.........................................................รองผู้อำนวยการกลุ่มอำนวยการ                 
            (นางสาวบุณยาพร เตชะลือ)

        

                 (นายนิกร  ใจไหว)
                   ........./........./........



                  ........./........./........
            คำสั่ง       ทราบ
                                                                                                 อนุมัติ
                                                                  
 
ลงชื่อ



  ผู้อำนวยการโรงเรียนแจ้ห่มวิทยา
             (นายบรรจง  สอนสมบูรณ์)    
                  ........./........./........

รายการพัสดุ แนบขออนุมัติจัดจ้าง

ที่........../25..........  วันที่...........เดือน....................................พ.ศ...............
งาน / โครงการ…..……..….……………………………..……………………………………………………………………………..………………………………………………………….      

	ที่
	รายละเอียดของการจ้าง
	จำนวนหน่วย
	จำนวนเงินที่ขอซื้อครั้งนี้

	
	
	
	ราคาต่อหน่วย
	จำนวนเงิน(บาท)

	
	
	
	บาท
	สต.
	บาท
	สต.

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	รวมเป็นเงิน
	
	
	
	
	


(ลงชื่อ)................................................................  ผู้รับผิดชอบกิจกรรม
      (..................................................................)
                   ........../........./........     
                      ใบเบิกพัสดุ





            โรงเรียนแจ้ห่มวิทยา  อ.แจ้ห่ม  จ.ลำปาง
                              



วันที่...........เดือน....................................พ.ศ...............
          ข้าพเจ้า ขอเบิกสิ่งของตามรายการต่อไปนี้  เพื่อใช้ในกิจกรรม/โครงการ.....................................................................................................
	ที่
	รายการ
	จำนวนหน่วย
	หน่วยละ
	จำนวนเงิน
	รหัสครุภัณฑ์

	
	
	
	บาท
	สต.
	บาท
	สต.
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	รวม
	
	
	








     
(ลงชื่อ)...............................................................ผู้เบิก





              
                 (...................................................................)       
                                                                                                             ผู้รับผิดชอบกิจกรรม

     ได้รับของครบถ้วนถูกต้องแล้ว


                   อนุญาตให้เบิกได้
(ลงชื่อ).........................................................................ผู้รับของ

(ลงชื่อ)...............................................................ผู้สั่งจ่าย
          (...................................................................)                                                     (นายนิกร  ใจไหว)
                       ........../........./........    




รองผู้อำนวยการกลุ่มอำนวยการ
                                    

เอกสารที่ต้องแนบ

เอกสารที่ต้องแนบมาให้พร้อมกับการขอจ้างก่อสร้าง/ปรับปรุงซ่อมแซม

- สำเนาโครงการการก่อสร้าง                                                    - แบบแปลนงานก่อสร้าง

- แบบประมาณการก่อสร้าง (แบบ ปร.4 , แบบ ปร.5 , แบบ ปร.6)       - สำเนาบัตรประชาชนของผู้รับจ้าง 

- E-mail ของผู้รับจ้าง (ถ้ามี)                                                    - สำเนาการจดทะเบียนการค้าพาณิชย์

- อากรแสตมป์  ( ใช้อากรแสตมป์ในอัตรา 1 บาท ทุกจำนวนเงินค่าจ้าง 1,000 บาทหรือเศษของ 1,000 บาท คิดเป็น 1 บาท)
- สำเนาหน้าบุ๊คแบ้งค์
เอกสารที่ต้องแนบมาให้พร้อมกับการจ้างทั่วไป
- สำเนาบัตรประชาชนของผู้รับจ้าง                                             - สำเนาการจดทะเบียนการค้าพาณิชย์

- อากรแสตมป์                                                                     - E-mail ของผู้รับจ้าง(ถ้ามี)
- สำเนาหน้าบุ๊คแบ้งค์
เอกสารที่ต้องแนบมาให้พร้อมกับการขอจ้างเหมารถ
- สำเนาบัตรประชาชนของผู้รับจ้าง                                             - สำเนาใบขับขี่
- สำเนาทะเบียนรถ                                                               - อากรแสตมป์  
- สำเนาหน้าบุ๊คแบ้งค์
***** งานจ้างเหมารถ (สำเนาทะเบียนรถ  สำเนาใบขับขี่ และ สำเนาบัตรประชาชนต้องเป็นของเจ้าของรถรับจ้างเท่านั้น)
จัดจ้าง








