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การมอบหมายหนาที่การปฏิบัติงานกลุมบริหารกิจการนักเรียน 
1. ผูชวยผูอํานวยการสถานศกึษา 

นายอุเทน    ระวังวงศ   ปฏิบัติหนาที่ ผูชวยผูอํานวยการกลุมบริหารกิจการนักเรียน 
มีหนาที่ความรับผิดชอบตามขอบขายภาระงานดังนี้ 
  1. ปฏิบัติหนาท่ีในตําแหนงผูชวยผูอํานวยการกลุมบริหารกิจการนักเรียน  

2. วางแผนการปฏิบัติงาน กําหนดหนาที่และวิธีดําเนินงานของบุคลากรกลุมบริหารกิจการนักเรียนใน
สถานศึกษา  ควบคุมดูแลและติดตามผลการดําเนินงาน ดานการบริหารกิจการนักเรียนใหเปนไปตามระเบียบท่ี
เก่ียวของ 

3. ดําเนินการเกี่ยวกับการบริหารงานสถานศึกษาตามขอบขาย/ภารกิจการดําเนินการดานการบริหาร
ท่ัวไป ของสถานศึกษาตามระบบการพัฒนาการบริหารรูปแบบโรงเรยีนนิติบุคคล 
          4. รักษาราชการแทนผูอํานวยการโรงเรียนลําดับที่ 5 ในกรณีที่ผูอํานวยการสถานศึกษา ลา หรือ ไปราชการ
หรือไมสามารถปฏิบัติหนาที่ได ยกเวน การบรหิารการเงินและการบริหารบุคคล 
         5. ปฏิบัติงานตามที่ไดรับมอบหมายจากผูอํานวยการสถานศึกษาในการบริหารกิจการของสถานศึกษาการ
วางแผนการปฏิบัติงาน การควบคุม กํากับ ดูแลเก่ียวกับการบริหารทั่วไป และงานอื่นที่เก่ียวของหรือไดรับ
มอบหมาย 
          6. เปนคณะกรรมการบริหารโรงเรียน คณะกรรมการบริหารกลุมอํานวยการ คณะกรรมการบริหารกลุมบริหาร
วิชาการคณะกรรมการบริหารกลุมกิจการนักเรียน  คณะกรรมการบริหารกลุมบริหารทั่วไป และคณะกรรมการบริหารกลุม
แผนงานและประกันคุณภาพการศึกษา เสนอความคิดเห็นและพิจารณาในเรื่องการบริหารจัดการศึกษา รวมคิดรวม
ทําและรวมตัดสินใจในการแกปญหา 
 7. ปฏิบัติหนาที่ชวยผูบริหารสถานศึกษาปฏิบัติราชการในเรื่องตอไปนี้ 

7.1 บริหารกิจการของสถานศึกษาใหเปนไปตามกฎหมายระเบียบ ขอบังคับ นโยบายและวัตถุประสงค
ของสถานศึกษา 

7.2   วางแผนพัฒนาการศึกษา ประเมิน และรายงานผลการจัดการศึกษา 
7.3   จัดทําและพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษา การจัดกระบวนการเรียนรู การพัฒนาสื่อนวัตกรรม และ

เทคโนโลยีทางการศึกษา การนิเทศ และการวัดผล ประเมินผล 
7.4   สงเสริมและจัดการศึกษา ใหกับผูเรียนทุกกลุมเปาหมายท้ังในระบบ นอกระบบ และตามอัธยาศัย 
7.5   จัดทําระบบประกันคุณภาพการศกึษา 
7.6   การบริหารการเงนิ การพัสดุและทรพัยสินอื่น 
7.7   วางแผนการบริหารงานบุคคล การเสริมสรางประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน การประเมินผล               

การปฏิบัติงาน วินัยและการรักษาวินยัการดําเนินการทางวินัย และการออกจากราชการ 
7.8   จัดทํามาตรฐานและภาระงานของขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ในสถานศึกษา 

ประเมินผลการปฏิบัติงาน ตามมาตรฐานของขาราชการครแูละบุคลากรทางการศึกษา 
7.9  สงเสริมและสนับสนุนขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาใหมีการพัฒนาอยางตอเน่ือง 
7.10 ประสานความรวมมือกับชุมชนและทองถ่ิน ในการระดมทรัพยากรเพื่อการศึกษาและใหบริการ

วิชาการแกชุมชน 
7.11 จัดระบบควบคุมภายในสถานศึกษา 

      8.  ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ตามที่ไดรบัมอบหมาย 
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2. หัวหนาและรองหัวหนากลุมบริหารกิจการนกัเรียน 
๑. นางสายชล วันมหาใจ   ครูชํานาญการพิเศษ   ปฏิบัติหนาที่      หัวหนากลุมบริหารกิจการนักเรียน 
๒. นายธนธรณ ธรรมเดชะ  ครูชาํนาญการ ปฏิบัติหนาที่      รองหัวหนากลุมบริหารกิจการนักเรียน 

 

มีหนาที่ความรับผิดชอบตามขอบขายภาระงานดังนี้ 
2.1 หัวหนากลุมบริหารกิจการนักเรียน 

             1. ดําเนินการเปนผูชวยของผูชวยผูอํานวยการสถานศึกษากลุมบริหารกิจการนักเรยีน ปฏิบัติราชการเกี่ยวกับ
การบริหารกิจการนักเรียน ของโรงเรียนตามขอบขาย/ภารกิจการดําเนินการดานการบริหารสถานศึกษาตามระบบ
การพัฒนาการบริหารรปูแบบโรงเรียนนิติบุคคล 
            2. เปนคณะกรรมการบริหารโรงเรยีน คณะกรรมการบริหารกลุมบริหารกิจการนักเรียน เสนอความ
คิดเห็นและพิจารณาในเรื่องการบริหารจัดการศึกษา รวมคดิรวมทําและรวมตัดสินใจในการแกปญหา 
            3. วิเคราะห วางแผนการปฏิบัติงานและดําเนินการ ประสานงานการจัดทําโครงการ กิจกรรมของกลุม
เพื่อกําหนดในแผนปฏิบัติการประจําปของโรงเรยีนตามวิสัยทัศน พันธกิจ เปาประสงคและกลยุทธของโรงเรียน 
             4. กํากับ  ติดตาม และประเมินผลการปฏิบัติหนาท่ีงานในกลุมบริหารกิจการนักเรียน ใหเปนไปตาม
แผนปฏิบัติการของโรงเรียน 
              5. ใหคําแนะนาํ นิเทศการดาํเนินงานของกลุมบริหารกิจการนักเรียนใหเปนไปดวยความเรียบรอยและบรรลุ
เปาหมาย 
            6. บรหิารงานกลุมบริหารกิจการนักเรียน นิเทศติดตาม กํากับดูแลและประเมินการปฏิบัติงานของ
บุคลากรดานงานนอกเหนือการสอนของบุคลากรในกลุม 
              7.  เปนผูดูแลคําสั่ง หนังสือราชการ และเอกสารที่เก่ียวกับกลุมบริหารกิจการนักเรียน ใหถูกตอง
เหมาะสม 
             8. ประสานติดตอผูปกครองเพื่อรวมกันแกปญหานักเรียนในดานตางๆ ที่เปนปญหาตอการพัฒนาเด็ก โดย
ประสานการปฏิบัติกับงานระดับชั้นอยางใกลชิด 
            9. เสนอผูบริหารสถานศกึษาเพื่อใหความเห็นชอบในการออกหนังสือรับรองความประพฤตินักเรียน 
            10. ประสานการดาํเนินการตามโครงการสถานศึกษาปลอดภัย และโครงการสถานศึกษาสีขาว ให
ปลอด ยาเสพติดและอบายมขุ 
            11. ประสานการดาํเนินการตามโครงการระบบดูแลชวยเหลือนักเรียน 
               12. สรุปประเมินผลการปฏิบัติงานในรอบปของกลุมบริหารกิจการนักเรียนและรายงานใหผูบริหารสถานศึกษา 
              13. ควบคุม ดูแล รกัษา ซอมแซมอุปกรณเครื่องใชภายในสาํนักงานใหพรอมท่ีจะใชงานและใหบริการแกคณะคร ู
            14. จัดทําปฏิทินงานของกลุมบริหารกิจการนักเรียน 
             15. ดําเนินการจัดทําระบบควบคุมภายในของกลุมบริหารกิจการนักเรียน เพื่อจัดทําเอกสารการควบคุม
ภายใน (ปอ. ปย.) สงงานควบคุมภายใน รวบรวม และสรุปเปนภาพรวมของโรงเรียนในแตละปงบประมาณเพื่อรายงาน
ตอตนสังกัดภายในเดือนธันวาคมของทุกป 
             16. เสนอแตงตั้งครูที่ปรึกษาและหัวหนาระดับในทุกปการศึกษา 
            17. ปฏิบัติหนาที่อื่น ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
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2.2  รองหัวหนากลุมบริหารกิจการนักเรียน 
       1. เปนคณะกรรมการบริหารโรงเรียน คณะกรรมการบริหารกลุมบริหารกิจการนักเรียน เสนอความคิดเห็น

และพิจารณาในเรื่องการบริหารจัดการศึกษา รวมคิดรวมทําและรวมตัดสินใจในการแกปญหา 
               2.  เปนผูชวยและรวมบริหารงานกับผูชวยผูอํานวยการสถานศึกษากลุมบริหารกิจการนักเรียน หัวหนากลุม
บริหารกิจการนักเรียน ปฏิบัติราชการเก่ียวกับการบริหารกิจการนกัเรียน ตามขอบขาย ภารกิจการดําเนินการดาน     
การบริหารกิจการนักเรียน 

             3. ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

3. กลุมงานสํานักงานกลุมบริหารกิจการนักเรียน 
3.1 งานธุรการและสารบรรณกลุม 

1) นางณัฐรดา  ระวังวงศ ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนางาน 
2) นางสายชล  วันมหาใจ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
3) นางสาวจาริยา   ภัทรธานนท คร ู   เจาหนาที่งาน 
4) นางสาวนันทิตา       มหาจิต  พนักงานราชการ  เจาหนาที่งาน 
5) นางสาวภัทราวดี กูลแผน  ลูกจางชั่วคราว  เจาหนาที่งาน 
6) นางสาวเกตประทุม ชุมภูปก  ครูชํานาญการ  เจาหนาที่งานและเลขานุการ 
7) นางสาวชนากานต กอนแหวน ครู   เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 
8) นางสาวพัชรีญา ตองรักชาติ ครอูัตราจาง  เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาที่ความรับผิดชอบตามขอบขายภาระงานดังนี้ 
1. วางแผนดําเนินงานและจัดระบบงานสารบรรณของกลุมบริหารกิจการนักเรียน เก่ียวกับหนังสือเขา 

หนังสือออก หนังสือเวียน คําสั่ง ประกาศ และระเบียบตางๆ ของกลุม 
2. ดําเนินการจัดทาํโครงการ เก่ียวกับงานสาํนักงานกลุมบริหารกิจการนักเรียน 
3. ดูแลความสะอาด ความเปนระเบียบเรียบรอย ของหองสํานักงานกลุมบริหารกิจการนักเรยีน 
4. ดําเนินกิจกรรม 5 ส ของหองสํานักงานกลุมบริหารกิจการนักเรียน 
5. ปฏิบัติหนาที่ งานธุรการสารบรรณ กลุมบริหารกิจการนกัเรียน 
6. จัดทําปฏิทินการปฏิบัติงานในกลุมบริหารกิจการนักเรียน 
7. ประสานงานการแจงหรือเวียนหนังสือราชการใหแกกลุมสาระ/งาน และผูเก่ียวของทราบ 
8. ใหบริการและอํานวยความสะดวกในดานการติดตอ ประสานงาน เก่ียวกับเอกสาร ใหกับงาน และ

ผูเก่ียวของอยางรวดเร็ว และมีประสิทธิภาพ 
9. ดําเนินการจัดทําโครงการและรวบรวมโครงการของงานในกลุมบริหารกิจการนักเรียน สงงาน

แผนงานของโรงเรียน 
10. ควบคุม ติดตามการดําเนินการ การใชจายงบประมาณตามโครงการของกลุมบริหารกิจการ

นักเรียน 
11. จัดทําขอมูล สถิติท่ีเกี่ยวของกับงานในกลุมบริหารกิจการนักเรียน 
12. จัดทําแบบรายงานขอมูล สถิติ ท่ีเก่ียวของกับงานในกลุมบริหารกิจการนักเรียนเสนอตอผูบริหาร

สถานศึกษาใหเปนปจจุบันในทุกปการศึกษา 
13. จัดทํารายงานสรุปการดําเนนิงานประจําป 
14. ดําเนินการจัดซื้อ วัสดุ ครุภัณฑ ควบคุมการเบิกจาย และจัดจางการดําเนินงานของงานสํานักงาน

กลุมบริหารกิจการนักเรียนตามโครงการในแผนปฏิบัติการประจําป 
15. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ไดรบัมอบหมาย 
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4. กลุมงานสงเสริมกิจการนักเรียน 
    4.1 งานสงเสริมกิจกรรมนักเรียน 

1) นายอุเทน  ระวังวงศ ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนางาน 
2) นางสายชล  วันมหาใจ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
3) นายธนธรณ  ธรรมเดชะ ครชูํานาญการ  เจาหนาที่งาน 
4) นายธนา  คงธนไพบูลยกุล ครูชํานาญการ  เจาหนาที่งาน 
5) นางสาวจาริยา   ภัทรธานนท คร ู   เจาหนาที่งาน 
6) นางสาวพัชรญีา ตองรักชาติ ครอูัตราจาง  เจาหนาที่งาน 
7) นางสาวภัทราวดี กูลแผน  ลูกจางชั่วคราว  เจาหนาที่งาน 
8) หัวหนาระดับ/ครูท่ีปรกึษาทุกระดับชั้น    เจาหนาที่งาน 
9)  นางสาวชนากานต กอนแหวน คร ู      เจาหนาที่งานและเลขานุการ 
10)  นางณัฐรดา  ระวังวงศ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 
11)  นางสาวเกตประทุม  ชุมภูปก  ครูชํานาญการ  เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาที่ความรับผิดชอบตามขอบขายภาระงานดังนี้ 
1. ดําเนินการจัดทาํโครงการ เก่ียวกับงานกิจกรรมนักเรยีน ดังนี้ 

1.1. กิจกรรมทัศนศึกษานอกสถานที่ ม.1-6   ผูรับผิดชอบ นายอุเทน  ระวังวงศ 
1.2. กิจกรรมกีฬาสีภายใน   ผูรับผดิชอบ นายธนธรณ  ธรรมเดชะ 
1.3. กิจกรรมการแขงขันกีฬาภายนอกสถานศึกษา  ผูรับผิดชอบ นายธนธรณ  ธรรมเดชะ 
1.4. กิจกรรมประเพณีลอยกระทง  ผูรับผิดชอบ นายคงเดช เทพคําปว 
1.5. กิจกรรมวันไหวครู  ผูรับผิดชอบ นายอุเทน  ระวังวงศ 
1.6. กิจกรรมวันคลายวันสถาปนาโรงเรียน ผูรับผิดชอบ  นายอุเทน  ระวังวงศ 
1.7. กิจกรรมถวายเทยีนพรรษา  ผูรับผิดชอบ นายอุเทน  ระวังวงศ 
1.8. กิจกรรมสงเสริมอนุรักษดนตรีพื้นเมืองและนาฏศิลป  ผูรับผดิชอบ นายกิตติภัทร หมีดํา 
1.9. กิจกรรมกองปูจา   ผูรับผิดชอบ นายสรภูมิ  เจียงสงวน  
1.10.  กิจกรรมรวมอนุรักษประเพณีทองถิ่น  ผูรับผิดชอบ นายคงเดช เทพคําปว 
1.11.  กิจกรรมบวงสรวงเจาพอพญาคําลือ  ผูรับผิดชอบ นายคงเดช เทพคาํปว 
1.12.  กิจกรรมจัดทําเครื่องแบบและอุปกรณการเรียนที่เสรมิสรางเอกลักษณ   
         ผูรับผิดชอบ นางณัฐรดา  ระวังวงศ 

2. ประสานคณะกรรมการที่เก่ียวของในการดําเนินกิจกรรมตาง ๆ 
3. วางแผน และประสานงานรวมกิจกรรมกับหนวยราชการ องคกร สถาบัน และชุมชน 
4. จัดกิจกรรม ควบคุมนํานักเรียนเขารวมกิจกรรมตางๆ ที่โรงเรียนกําหนด 
5. อํานวยการและควบคุมดูแลการนาํนักเรียนเขารวมกิจกรรม 
6. สนับสนุน และสงเสริมใหนักเรียนเขารวมกิจกรรมกับหนวยงานภายนอกสถานศึกษา 
7. ประเมินผล และรายงานผลการดําเนินกิจกรรม 
8. ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ตามที่ไดรบัมอบหมาย 
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   4.2 งานสงเสริมประชาธิปไตย 
1) นางสาวเกตประทุม ชุมภูปก  ครูชํานาญการ    หัวหนางาน 
2) นายอุเทน  ระวังวงศ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
3) นางสายชล  วันมหาใจ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
4) นางณัฐรดา  ระวังวงศ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
5) นางสาวสุมาลี  มูลคํา  ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
6) นางสาววินฎัฐา นันตะสุข ครชูํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
7) นายวิศษิฐ  ชื่อหลาย ครชูํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
8) นายธนา  คงธนไพบูลยกุล ครูชํานาญการ  เจาหนาที่งาน 
9) นายปตพิงษ  ปนแกว  ครชูํานาญการ  เจาหนาที่งาน 
10) นางสาวชนากานต กอนแหวน ครู   เจาหนาที่งานและเลขานุการ 
11) นางสาวจาริยา   ภัทรธานนท คร ู   เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 
12) นางสาวพัชรีญา ตองรักชาติ ครอูัตราจาง  เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาที่ความรับผิดชอบตามขอบขายภาระงานดังนี้ 
1. ดําเนินการจัดทําโครงการ เก่ียวกับงานสภานกัเรียน และงานสงเสรมิประชาธิปไตยในโรงเรยีน ดังน้ี 

1.1. กิจกรรมการพัฒนางานสภานกัเรียน  ผูรับผิดชอบ นางสาวพัชรีญา ตองรกัชาติ 
1.2. กิจกรรมคายคณะกรรมการสภานักเรียน  ผูรับผิดชอบ นางสาวเกตประทุม  ชุมภูปก 
1.3. กิจกรรมศึกษาดูงานคณะกรรมการสภานักเรียน  ผูรับผิดชอบ นางสาวชนากานต  กอนแหวน 
1.4. กิจกรรมการเลือกตั้งคณะกรรมการสภานักเรียน  ผูรับผิดชอบ นางสาวเกตประทุม  ชุมภูปก 
1.5. กิจกรรมคายสานฝนปนน้ําใจใหนอง  ผูรับผิดชอบ นางสาวจาริยา ภัทรธานนท 
1.6. กิจกรรมมอบเข็มและเกียรติบัตรคณะกรรมการสภานักเรียน  ผูรับผิดชอบ นางณัฐรดา  ระวังวงศ 
1.7. กิจกรรมธนาคารขยะ  ผูรับผดิชอบ นางสาวจาริยา  ภัทรธานนท 
1.8. กิจกรรมการประกวดสภานักเรียนโรงเรียนตนแบบ ผูรับผิดชอบ นางสาวชนากานต  กอนแหวน 

2. ประสานคณะกรรมการที่เก่ียวของในการดําเนินกิจกรรมตาง ๆ 
3. วางแผน และประสานงานรวมกิจกรรมกับหนวยราชการ องคกร สถาบัน และชุมชน 
4. ใหคําปรึกษา แนะนํา ชวยเหลือ ในการดําเนนิงานกิจการนักเรียน คณะกรรมการสภานักเรียน 
5. จัดกิจกรรม ควบคุมนํานักเรียนเขารวมกิจกรรมตางๆ ที่โรงเรียนกําหนด 
6. จัดนักเรียนสภาฯ เพื่อชวยดูแล และควบคุมนักเรียน ในการเขารวมกิจกรรมตางๆ ที่โรงเรียนกําหนด 
7. จัดทําคูมือคณะกรรมการสภานักเรียน 
8. ประเมินผล และรายงานผลการดําเนินกิจกรรม 
9. ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ตามที่ไดรบัมอบหมาย 
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4.3 งานสงเสริมและพฒันาคุณธรรม จริยธรรม 
1) นายธนา  คงธนไพบูลยกุล ครูชํานาญการ  หัวหนางาน 
2) นายภิญโญ  จุยศรีแกว ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
3) นางสายพิณ  กันไว  ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
4) นายอุเทน  ระวังวงศ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
5) นางณัฐรดา  ระวังวงศ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
6) นางสาวสุมาลี มูลคํา  ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
7) นายคงเดช  เทพคําปว ครชูํานาญการ  เจาหนาที่งาน 
8)  นางสาวเกตประทุม ชุมภูปก  ครูชํานาญการ  เจาหนาที่งาน 
9) หัวหนาระดับ/ครูที่ปรึกษาทกุระดับชั้น    เจาหนาที่งาน 
10)  นางสายชล วันมหาใจ ครชูํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งานและเลขานุการ 
11) นายธนธรณ ธรรมเดชะ ครูชํานาญการ  เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาที่ความรับผิดชอบตามขอบขายภาระงานดังนี้ 
1. ดําเนินการจัดทาํโครงการ เก่ียวกับงานสงเสริมและพัฒนาคุณธรรม จริยธรรม และกิจกรรมคายยุวชน 

คนคุณธรรมของนักเรียน ชั้น ม.1 และ ม.4 
2. ประสานคณะกรรมการที่เก่ียวของในการดําเนินกิจกรรมตาง ๆ 
3. วางแผน และประสานงานรวมกิจกรรมกับหนวยราชการ องคกร สถาบัน และชุมชน 
4. จัดกิจกรรม ควบคุมนํานักเรียนเขารวมกิจกรรมตางๆ ที่โรงเรยีนกําหนด 
5. ประสาน ใหความรวมมอืในการเขารวมกิจกรรมกับหนวยงานภายนอกสถานศึกษา 
6. ประเมินผล และรายงานผลการดําเนินกิจกรรม 
7. ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 

 
4.4 งานเทิดทูนสถาบันพระมหากษัตริย 

1) นายคงเดช  เทพคําปว ครชูํานาญการ  หัวหนางาน 
2) นายภิญโญ  จุยศรีแกว ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 

      3) นายจาํรัสชาต ิ ไชยวุฒ ิ  ครูชํานาญการ  เจาหนาที่งาน 

      4) นายเอกณฏัฐ  ใจลา  ครชูํานาญการ  เจาหนาที่งาน 

      5) นางสาวสุณิสา บุญผล  ครู   เจาหนาที่งาน 

      6) นายกิตติภัทร  หมีดํา  ครู   เจาหนาที่งาน 

      7) นางสาวนันทิตา       มหาจิต  พนักงานราชการ  เจาหนาที่งาน 

      8) นางสาวฐษมล กองตัน  ครอูัตราจาง  เจาหนาที่งาน 

      9) นางสาวพัชรีญา ตองรักชาติ ครอูัตราจาง  เจาหนาที่งาน 

      10) นางณฐัวดี  คําอาย  ครอูัตราจาง  เจาหนาที่งาน 

 11) นางสาวฐิติมา จัดสม  ลูกจางชั่วคราว  เจาหนาที่งาน       
12)   นายอาทิตย หมื่นคิด  ครชูํานาญการ  เจาหนาที่งานและเลขานุการ 

     13)  นายธนา  คงธนไพบูลยกุล ครชูํานาญการ  เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 
14) นางสาวภัทราวดี กูลแผน  ลูกจางชั่วคราว  เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาที่ความรับผิดชอบตามขอบขายภาระงานดังนี้ 
1. ดําเนินการจัดทาํโครงการ เก่ียวกับงานกิจกรรมเทดิทูนสถาบันพระมหากษัตริย ดังนี้ 
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1.1 กิจกรรมวันคลายวันพระราชสมภพสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ (2 เม.ย.) 
1.2 กิจกรรมวันเฉลิมพระชนมพรรษาสมเด็จพระนางเจาพระบรมราชินี (3 มิ.ย.) 
1.3 กิจกรรมวันเฉลิมพระชนมพรรษา ร.10 (28 ก.ค.) 
1.4 กิจกรรมวันแมแหงชาติ (12 ส.ค.)    
1.5 กิจกรรมวันนวมินทรมหาราช  (13 ต.ค.) 
1.6 กิจกรรมวันคลายวันพระราชสมภพสมเด็จยา (21 ต.ค.) 
1.7 กิจกรรมวันปยมหาราช (23 ต.ค.) 
1.8 กิจกรรมวันชาติ (5 ธ.ค.) 

2. ประสานคณะกรรมการที่เกี่ยวของในการดําเนินกิจกรรมตาง ๆ 
3. วางแผน และประสานงานรวมกิจกรรมกับหนวยราชการ องคกร สถาบัน และชุมชน 
4. จัดกิจกรรม ควบคุมนํานักเรียนเขารวมกิจกรรมตางๆ ที่โรงเรียนกําหนด 
5. จัดนักเรียนสภาฯ เพื่อชวยดูแล และควบคุมนักเรียน ในการเขารวมกิจกรรมตางๆ ที่โรงเรียนกําหนด 
6. ประสาน ใหความรวมมือในการเขารวมกิจกรรมกับหนวยงานภายนอกสถานศกึษา 

7. ประเมินผล และรายงานผลการดําเนนิกิจกรรม 
8. ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 

5. กลุมงานระบบการดูแลชวยเหลือนกัเรียน  
5.1 งานสงเสริมระบบการดูแลชวยเหลือนกัเรียน 

1) นายอุเทน ระวังวงศ ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนางาน 
2) นางสายชล วันมหาใจ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
3) นายธนพิสิษฐ ศรีวรรณชัย ครชูํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
4) นายธนธรณ ธรรมเดชะ ครูชํานาญการ  เจาหนาที่งาน 
5) นายปติพงษ ปนแกว  ครชูํานาญการ  เจาหนาที่งาน 
6) นางสาวจาริยา   ภัทรธานนท คร ู   เจาหนาที่งาน 
7) นางสาวชนากานต กอนแหวน ครู   เจาหนาที่งาน 
8) นางสาวพัชรีญา ตองรักชาติ ครอูัตราจาง  เจาหนาที่งาน 
9) นางนันทกานต แข็งแรง  ลูกจางชั่วคราว  เจาหนาที่งาน 
10) หัวหนาระดับ/ครูที่ปรึกษาทุกระดับชั้น   เจาหนาที่งาน 
11) นางณัฐรดา ระวังวงศ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งานและเลขานุการ 
12) นางสาววินัฏฐา นันตะสุข ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 
13) นางสาวเกตประทุม ชุมภูปก  ครูชํานาญการ  เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาที่ความรับผิดชอบตามขอบขายภาระงานดังนี้ 
1. ดําเนินการจัดทาํโครงการ เก่ียวกับงานสงเสรมิระบบการดแูลชวยเหลือนักเรียน ดังนี้ 

1.1. กิจกรรมการเย่ียมบานนักเรียน  ผูรับผิดชอบ นางณัฐรดา  ระวังวงศ 
1.2. กิจกรรมการจัดทําสาํมะโนนักเรียน  ผูรับผิดชอบ นางสาวจาริยา  ภัทรธานนท 
1.3. กิจกรรมงานสถิตินักเรียน  ผูรับผิดชอบ นางสาวชนากานต  กอนแหวน 
1.4. กิจกรรมงานบัตรประจําตัวนกัเรียน  ผูรับผิดชอบ นางสาวชนากานต  กอนแหวน 
1.5. กิจกรรมงานระดับช้ันและครูที่ปรึกษา  ผูรับผิดชอบ นางณัฐรดา  ระวังวงศ 
1.6. กิจกรรมคะแนนพฤติกรรมนักเรยีน  ผูรับผิดชอบ นางสาวพชัรญีา  ตองรักชาติ 

2. กํากับดูแลการปฏิบัติกิจกรรมตาง ๆ  ของงานระบบการดูแลชวยเหลือนักเรียนใหเปนไปดวยความเรียบรอย 
3. เสนอแตงตั้งคณะกรรมการดําเนินการและกําหนดหนาที่ของแตละกิจกรรม 
4. ประสานงานกับฝายตางๆ เพื่อใหการดําเนินกิจกรรมเปนไปดวยความเรียบรอย 
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5. วางแผนควบคุมดูแลการปฏิบัติงานของครูท่ีปรกึษาในดานการปกครองนักเรียนใหมีประสิทธิภาพ 
6. วางแผนแกปญหานักเรียนในดานตาง ๆ เชน การมาเรียน ระเบียบวินัย กฎขอบังคับ ฯลฯ 
7. ประสานงานกับครูเวรประจําวัน เพื่อชวยดูแล ควบคมุนักเรียนประจําวันตามความเหมาะสม 
8. ประสานงานกับครูแนะแนว และครูที่ปรึกษาในการคัดกรองนักเรยีนกลุมตาง ๆ  
9. กําหนดแนวทางการจัดกิจกรรมโฮมรูมนักเรยีนใหแกครูปรึกษา 
10. จัดเตรียมเอกสารเกี่ยวกับระบบการดูแลนักเรียน เชน แบบบันทึกสถิติการเขาแถว แบบบันทึก

เวลามาเรียนของนักเรยีน แบบบันทึกกิจกรรมโฮมรูม และใบรบัรองความประพฤตินักเรียน 
11.  รวบรวมขอมูล สถิติ นักเรียน ขาด ลา มาสาย และสารสนเทศในงานระบบการดูแลชวยเหลือ

ประสานงานการประชุมหัวหนา/รองหัวหนาระดับ ประสานงานระดับชั้นผูปกครองและหนวยงานบุคลากร
ภายนอกการชวยเหลือนักเรียน 

12. ดูแล กํากับ นิเทศ ติดตามใหคําปรึกษาแกครูท่ีปรกึษาในการชวยเหลือนักเรียน 
13. ประสาน ใหความรวมมือในการเขารวมกิจกรรมกับหนวยงานภายนอกสถานศกึษา 
14. ประเมินผล และรายงานการดาํเนินกิจกรรม 
15. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ไดรบัมอบหมาย 

 
5.2  งานเสริมสรางระเบียบวินัยและปองกันแกไขปญหาพฤติกรรมนักเรียน 

1) นายธนธรณ ธรรมเดชะ ครูชํานาญการ  หัวหนางาน 
2) นายอุเทน ระวังวงศ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
3) นางสายชล วันมหาใจ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
4) นางสาววินัฏฐา นันตะสุข ครชูํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
5) นางสาวนันทิตา       มหาจิต  พนักงานราชการ  เจาหนาที่งาน 
6) หัวหนาระดับ/ครูที่ปรึกษาทกุระดับชั้น    เจาหนาที่งาน 
7) นายปติพงษ        ปนแกว  ครูชํานาญการ  เจาหนาที่งานและเลขานุการ 
8) นายธนา  คงธนไพบูลยกุล ครูชํานาญการ  เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 
9) นายวีรพล  โตนะโพ  ครูอัตราจาง  เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานกุาร 

มีหนาที่ความรับผิดชอบตามขอบขายภาระงานดังนี้ 
1. ดําเนินการจัดทาํโครงการ เก่ียวกับงานเสรมิสรางระเบียบวินัยและปองกันแกไขปญหานักเรียน ดังนี้ 

1.1. กิจกรรมงานปรับเปลี่ยนพฤติกรรมนักเรียน 
2. กํากับดูแลการปฏิบัติกิจกรรมตาง ๆ ของนักเรียนใหเปนไปดวยความเรยีบรอย 
3. ประสานงานกับฝายตาง ๆ เพื่อใหการดําเนินกิจกรรมเปนไปดวยความเรียบรอย 
4. วางแผนควบคุมดูแลการทํากิจกรรมของนักเรยีนใหเปนไปดวยความเรียบรอย 
5. วางแผนแกปญหานักเรียนในดานตางๆ เชน การมาเรียน มาสาย การหนีเรียน การประพฤติตนผิด

กฎระเบียบวินัยและกฎขอบังคับของทางโรงเรียน และปญหาดานอื่น ๆ ที่เกิดข้ึนในโรงเรยีน 
6. ไกลเกลี่ย กรณีมีขอพิพาทระหวางนักเรียน  
7. ดําเนินการเกี่ยวกับคะแนนพฤติกรรมนักเรียน 
8. รวมกับหัวหนาระดับชั้น และครทูี่ปรึกษานํานักเรยีนที่มีปญหา ปรับเปลี่ยนพฤติกรรมตามความเหมาะสม 
9. ประสาน ใหความรวมมือในการเขารวมกิจกรรมกับหนวยงานภายนอกสถานศึกษา 
10. ประเมินผล และรายงานการดําเนินกิจกรรม 
11. ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
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5.3  งานสารวัตรนกัเรียน 
1) นายธนธรณ ธรรมเดชะ ครูชํานาญการ  หัวหนางาน 
2) นายอุเทน ระวังวงศ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
3) นางสายชล วันมหาใจ ครชูํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
4) นางณัฐรดา ระวังวงศ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
5) นายธนา คงธนไพบูลยกุล ครชูํานาญการ  เจาหนาที่งาน 
6) นางสาวนันทิตา     มหาจิต  พนักงานราชการ  เจาหนาที่งาน 
7) หัวหนาระดับ/ครูท่ีปรกึษาทุกระดับชั้น   เจาหนาที่งาน 
8) นายปติพงษ        ปนแกว  ครูชํานาญการ  เจาหนาที่งานและเลขานุการ 
9) นายวีรพล โตนะโพ  ครอูัตราจาง  เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาที่ความรับผิดชอบตามขอบขายภาระงานดังนี้ 
1. ดําเนินการจัดทําโครงการ เก่ียวกับงานสารวัตรนักเรียน ดังนี้ 

1.1 กิจกรรมการพัฒนางานสารวัตรนักเรียน ผูรับผิดชอบ นายธนธรณ ธรรมเดชะ 
1.2 กิจกรรมงานสารวัตรนักเรียน ผูรับผิดชอบ นายธนธรณ ธรรมเดชะ 
1.3 กิจกรรมพิสูจนความดี  ผูรับผิดชอบ นายธนา คงธนไพบูลยกุล 
1.4 กิจกรรมงาน 1 ตํารวจ 1 โรงเรียน ผูรับผิดชอบ นายปติพงษ  ปนแกว 

2.  กํากับดูแลการปฏิบัติกิจกรรมตาง ๆ ของนักเรียนใหเปนไปดวยความเรียบรอย 
3.  ประสานงานกับฝายตาง ๆ เพื่อใหการดําเนินกิจกรรมเปนไปดวยความเรยีบรอย 
4.  วางแผนควบคุมดูแลการทํากิจกรรมของนักเรียนใหเปนไปดวยความเรียบรอย 
5. วางแผนแกปญหานักเรียนในดานตาง  ๆเชน การมาเรียนสาย การหนีเรียน การประพฤติตนผิดกฎระเบียบวินัย 

และกฎขอบังคับของทางโรงเรียน และปญหาดานอื่น ๆ ที่เกิดข้ึนในโรงเรียน 
6.  สอดสองดูแลความเรียบรอยของนักเรียนในขณะอยูในบริเวณโรงเรียน 
7.  ไกลเกลี่ย กรณีมีขอพิพาทระหวางนักเรียน  
8.  รวมกับหัวหนาระดับชั้น และครทูี่ปรึกษานํานักเรียนที่มีปญหา ปรับเปลี่ยนพฤติกรรมตามความเหมาะสม 
9.  ประสาน ใหความรวมมือในการเขารวมกิจกรรมกับหนวยงานภายนอกสถานศึกษา 
10. ประเมินผล และรายงานการดําเนินกิจกรรม 
11. ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 

5.4 งานประสานเครือขายระบบดูแลชวยเหลือนักเรียน 
1) นางสายชล วันมหาใจ ครชูํานาญการพิเศษ หัวหนางาน 
2) นายอุเทน  ระวังวงศ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
3) นางณัฐรดา ระวังวงศ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
4) นางสาวเกตประทุม ชุมภูปก  ครชูํานาญการ  เจาหนาที่งาน 
5) นางสาวจาริยา    ภัทรธานนท คร ู   เจาหนาที่งาน 
6) นางสาวภัทราวดี  กูลแผน  ลูกจางชั่วคราว  เจาหนาที่งาน 
7) หัวหนาระดับ/ครูที่ปรึกษาทุกระดับชั้น   เจาหนาที่งาน 
8) นางสาวชนากานต  กอนแหวน ครู   เจาหนาที่งานและเลขานุการ 
9)  นายธนา   คงธนไพบูลยกุล ครชูํานาญการ  เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 
10)  นางสาวพัชรีญา  ตองรักชาติ ครอูัตราจาง  เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 
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มีหนาที่ความรับผิดชอบตามขอบขายภาระงานดังนี้ 

1. ดําเนินการจัดทาํโครงการ เก่ียวกับงานประสานเครือขายชมุชน ดังน้ี 
1.1. กิจกรรมการประชุมผูปกครองนักเรียนและเครือขายผูปกครอง ผูรบัผิดชอบ นางสายชล วันมหาใจ 
1.2. กิจกรรมงานผูประกอบการรถรบั-สงนักเรียน ผูรับผิดชอบ นางสายชล วันมหาใจ 

2. ประสานงานกับเครอืขายชุมชน เพื่อใหการดําเนินกิจกรรมเปนไปดวยความเรียบรอย 
3. จัดการประชุมผูปกครองนักเรียน ภาคเรียนละ 1 ครั้ง 
4. จัดการประชุมเครือขายผูปกครอง ปการศึกษาละ 1 ครั้ง 
5. การประชุมผูประกอบการรถรับสงนักเรียน ปการศึกษาละ 1 ครั้ง 
6. ประสาน ใหความรวมมือในการเขารวมกิจกรรมกับหนวยงานภายนอกสถานศึกษา 
7. ประเมินผล และรายงานการดําเนินกิจกรรม 
8. ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

 

     5.5 งานจราจรในโรงเรยีน 
1) นายเอกณฎัฐ ใจลา  ครชูํานาญการ  หัวหนางาน 
2) นายตระกูลพันธุ กันไว  ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
3) นายธนธรณ     ธรรมเดชะ ครชูํานาญการ  เจาหนาที่งาน 
4) นางสาวนิชาภา  กองติ๊บ  ครู   เจาหนาที่งาน 
5) นางสาววรัญญา แวนแกว  พนักงานราชการ  เจาหนาที่งาน 
6) นางสาวปทุมพร สาบาน  ครูอัตราจาง  เจาหนาที่งาน  
7) นายวีรพล  โตนะโพ  ครูอัตราจาง  เจาหนาที่งานและเลขานุการ 
8) นางสาวนันทิตา   มหาจิต  พนักงานราชการ  เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานกุาร 

มีหนาที่ความรับผิดชอบตามขอบขายภาระงานดังนี้ 
          1. ดําเนินการจัดทําโครงการวัฒนธรรมขับขี่ปลอดภัยในสถานศึกษา 

 1.1 กิจกรรมวัฒนธรรมขับขี่ปลอดภัยในสถานศึกษา ผูรับผิดชอบ นายเอกณัฎฐ ใจลา 
2. ประสานงานกับเครอืขายชุมชน เพื่อใหการดําเนินกิจกรรมเปนไปดวยความเรียบรอย 
3. ดูแลงานจราจรภายในโรงเรียน 
4. จัดทําปายจราจรในโรงเรียน 
5.  ควบคุมดูแลการใชพาหนะในการเดินทางมาโรงเรยีนของนักเรียน 
6.   ดูแลความเปนระเบียบเรียบรอยของการเดนิรถในโรงเรียน 
7.  ดูแลพฤติกรรมตางๆ ของนกัเรียนดานความปลอดภัยดานงานจราจรภายในโรงเรยีน 
8.  ใหความรูเก่ียวกับสวัสดิภาพและความปลอดภัยงานจราจรภายในโรงเรียนแกนักเรียน 
9. ประสานใหความรวมมือในการเขารวมกิจกรรมกับหนวยงานภายนอกสถานศกึษา 
10.  ประเมินผล และรายงานผลการดาํเนินงาน 
11. ปฏิบัติหนาที่อื่นๆ ตามที่ไดรบัมอบหมาย 
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    5.6 งานสถานศึกษาสีขาว 
1) นายธนธรณ  ธรรมเดชะ ครูชํานาญการ  หัวหนางาน 
2) นายอุเทน  ระวังวงศ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
3) นางสายชล  วันมหาใจ ครชูํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
4) นายปติพงษ  ปนแกว  ครชูํานาญการ  เจาหนาที่งาน 
5) นางสาวนิชาภา    กองต๊ิบ  คร ู   เจาหนาที่งาน 
6) นายกิตติภัทร หมีดํา  ครู   เจาหนาที่งาน 
7) นางสาวนันทิตา   มหาจิต  พนักงานราชการ  เจาหนาที่งาน 
8) นางสาวพัชรีญา ตองรักชาติ ครอูัตราจาง  เจาหนาที่งาน 
9) นายวีรพล  โตนะโพ  ครูอัตราจาง  เจาหนาที่งาน 
10) หัวหนาระดับ/ครูท่ีปรกึษาทุกระดับชั้น   เจาหนาที่งาน 
11) นางสาวเกตประทุม  ชุมภูปก ครชูํานาญการ  เจาหนาที่งานและเลขานุการ 
12) นายธนา   คงธนไพบูลยกุล ครชูํานาญการ  เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาที่ความรับผิดชอบตามขอบขายภาระงานดังนี้ 
1. ดําเนินการโครงการสถานศึกษาสีขาว ปลอดยาเสพติด และอบายมุข  

                ผูรับผิดชอบ นายธนธรณ ธรรมเดชะ 
2. ดําเนินการปองกันและแกไขปญหายาเสพติดในสถานศึกษา ดังนี้ 

2.1 จัดทําสถิติขอมูลนักเรียนท่ีมีพฤติกรรมเก่ียวของกับสารเสพติดชนิดตางๆ 
2.2 ประสานงานกับครูท่ีปรึกษาและผูปกครองเพื่อปองกันและแกไขพฤติกรรมนักเรียนกลุมเสี่ยง

เก่ียวกับสารเสพติด 
2.3 การวางแผน สรางเครือขายเฝาระวัง 
2.4 การตรวจคนหาสารเสพติดและสิ่งผดิกฎหมายในสถานศึกษา 
2.5 การสุมตรวจปสสาวะนักเรียนกลุมเสี่ยง 
2.6 รวมมือกับชุมชนในการรณรงคตอตานยาเสพติด 
2.7 ดําเนินการอบรมนักเรยีนกลุมเสี่ยงท้ังในและนอกสถานศึกษา 
2.8 จัดใหมีกิจกรรมสงเสริมเวลาวางใหเกิดประโยชนเชน กิจกรรมลานกีฬาตานยาเสพติด 
2.9 รายงานการดําเนินการปองกันและแกไขปญหายาเสพติดในสถานศึกษาตอผูอํานวยการสถานศึกษา    
      และหนวยงานท่ีเกี่ยวของ 

3. ดําเนินการกิจกรรม To Be Number One  ผูรับผิดชอบ นายกิตติภัทร หมีดํา ดังนี้ 
3.1  ดูแลหอง To Be Number One จัดทําขอมูลที่เก่ียวของ 
3.2  วางแผนการดําเนินงาน To Be Number One ตามแนวดําเนนิการตามโครงการ 
3.3  ประสานกับหนวยงานท้ังในและภายนอกโรงเรียนเพื่อพัฒนางาน To Be Number One 
3.4  สงเสริมนักเรยีนจัดและรวมกิจกรรม To Be Number One ในและนอกสถานศึกษา 
3.5  สรางความตระหนักใหกับนักเรียนในการประพฤติตนตามแนวดําเนินการของโครงการ To Be Number One 
3.6  ประเมินผล และรายงานผลการดําเนนิกิจกรรม 

           4.  ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 
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    5.7 งานสถานศึกษาปลอดภัย 
 1) นายอุเทน  ระวังวงศ ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนางาน 
 2) นางสายชล  วันมหาใจ ครชูํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
 3) นางณฐัรดา  ระวังวงศ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
 4) นายธนธรณ  ธรรมเดชะ ครูชํานาญการ  เจาหนาที่งาน 

5) นางสาวนิชาภา    กองต๊ิบ  คร ู   เจาหนาที่งาน 
 6) นางสาวพัชรีญา ตองรักชาติ ครอัูตราจาง  เจาหนาที่งาน 
 7) หัวหนาระดับ/ครทูี่ปรึกษาทุกระดับชั้น    เจาหนาที่งาน 
 8) นางสาวเกตประทุม ชุมภูปก  ครูชํานาญการ  เจาหนาที่งานและเลขานุการ 
 9) นางสาวจาริยา ภัทรธานนท คร ู   เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 
 10) นางสาวชนากานต กอนแหวน คร ู   เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 
มีหนาที่ความรับผิดชอบตามขอบขายภาระงานดังนี้ 
   1. ดําเนินการโครงการสถานศึกษาปลอดภัย 
   2. ดําเนินการจัดทําแผนการปองกัน ติดตาม เฝาระวัง รายงานความปลอดภัยในสถานศึกษา 
   3. ดําเนินการจัดทํามาตรการรักษาความปลอดภัยในสถานศึกษา 
   4. ดําเนินการประสานงานกับฝายตาง ๆ ที่เกี่ยวของ 
            5. ประเมินผล และรายงานผลการดําเนินกิจกรรม 
            6.  ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 
    5.8 งานเวรประจําวัน  

1) นางณัฐรดา  ระวังวงศ ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนางาน 
2) นายอุเทน  ระวังวงศ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
3) นางสายชล  วันมหาใจ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
4) นางสาวชนากานต กอนแหวน ครู   เจาหนาที่งาน 
5) นางสาวเกตประทุม ชุมภูปก  ครูชํานาญการ  เจาหนาที่งานและเลขานุการ 
6) นางสาวจาริยา ภัทรธานนท คร ู   เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 
7) นางสาวพัชรีญา ตองรักชาติ ครอูัตราจาง  เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาที่ความรับผิดชอบตามขอบขายภาระงานดังนี้ 
1.  ดําเนินการจัดทําโครงการ / กิจกรรมงานเวรประจําวัน  
2. เสนอคําสั่งแตงตั้งการปฏิบัติหนาที่เวรประจําวัน และกําหนดจุดปฏิบัติหนาที่ของครเูวรแตละวัน 
3. เสนอคําสั่งแตงตั้งการปฏิบัติหนาที่เวรประจําจุดประตูโรงเรยีนแตละคาบเรียน  
4. ประสานงานกับฝายตาง ๆ เพื่อใหการดําเนินกิจกรรมเปนไปดวยความเรียบรอย 
5. จัดทําแบบบันทึกเหตุการณการปฏิบัติหนาท่ีของครูเวรแตละวัน 
6. ประสานงานกับครูเวรประจําวัน เพื่อชวยดูแล ควบคุมนักเรียนประจําวันตามความเหมาะสม 
7. ประเมินผล และรายงานการดําเนินกิจกรรม 
8. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 
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5.9 งานหัวหนาระดับชั้น 
1) นายธนธรณ    ธรรมเดชะ  ครูชํานาญการ   ปฏิบัติหนาท่ี หัวหนาระดับชั้น ม.1  
2) นายภิญโญ จุยศรีแกว  ครูชํานาญการพิเศษ   ปฏิบัติหนาท่ี หัวหนาระดับชั้น ม.ตน 
                    และปฏิบัติหนาที่ หัวหนาระดับชั้น ม.2 
3) นางสาวชุติกานต ทามา  ครูชํานาญการพิเศษ  ปฏิบัติหนาที่ หัวหนาระดับชั้น ม.3 
4) นางสายชล วันมหาใจ  ครชูํานาญการพิเศษ  ปฏิบัติหนาที่ หัวหนาระดับชั้น ม.ปลาย 

                      และปฏิบัติหนาที่ หัวหนาระดับชั้น ม.4 
5) นายเอกณัฏฐ ใจลา  ครูชํานาญการ  ปฏิบัติหนาที่ หัวหนาระดับชั้น ม.5 
6) นายสงัด    ปลุกเศก  ครชูํานาญการพิเศษ  ปฏิบัติหนาที่ หัวหนาระดับชั้น ม.6 

มีหนาที่ความรับผิดชอบตามขอบขายภาระงานดังนี้ 
1. ทําหนาที่เปนคณะกรรมการบริหารกลุมบริหารกิจการนักเรียน 
2. เปนผูประสานงานระหวางกลุมบริหารกิจการนักเรียนกับครูที่ปรึกษาในระดับชั้น 
3. ดําเนินการแกปญหานักเรียน ในกรณีท่ีครูที่ปรึกษาไมสามารถดําเนินการได 
4. ดําเนินการปกครองดูแลสวัสดิการของนักเรียนในระดับชั้นที่รับผิดชอบรวมกับคณะครูที่ปรึกษาให

เปนไปตามแผนงานและโครงการที่วางไว 
5. ติดตอประสานงานกับหนวยงานตางๆ  เพื่อขอความรวมมือกับผูปกครองนักเรียน ชุมชน และหนวยงาน

ภายนอก  ในอันที่จะกอใหเกิดผลดีตอนักเรียนในระดับชั้นที่รับผิดชอบ 
6. ควบคุมดูแลเกี่ยวกับความประพฤติ  และระเบียบวินัยของนักเรียน  หาทางปองกันมิใหนักเรียน

ประพฤติ หรือกระทําผิดระเบียบของโรงเรยีน 
7. เสริมสรางขวัญกําลังใจ ยกยองและใหกําลังใจกับนักเรียนที่ประกอบคุณงามความดี 
8. จัดกิจกรรมเพื่อสงเสรมิและพัฒนาดานคุณธรรม จริยธรรมใหกับนักเรียนในระดับชั้น โดยประสานกับ

งานสงเสริมคุณธรรม จริยธรรม 
9. จัดประชุมปรึกษาหารือรวมกับครูที่ปรึกษาในระดับชั้น เพื่อเตรียมการปฏิบัติงานแกไขปญหาของ
ระดบัชั้น 
10. จัดประชุมอบรมนักเรียนในระดับชั้นประจําสัปดาห โดยประสานกันทั้งในระดับมัธยมศึกษาตอนตนและ

มัธยมศึกษาตอนปลาย 
11.  ประเมินผลการปฏิบัติงานของครูท่ีปรึกษาในระดับชั้นท่ีรับผิดชอบ 
12.  ประสานงานระบบดูแลชวยเหลือนักเรียน ในการจัดระบบดูแลชวยเหลือนักเรียนใหมีประสิทธิภาพ 
13.  รับสงตอนักเรียนจากครทูี่ปรึกษาตามระบบการดูแลชวยเหลือนักเรียน 
14.  ใหการบริการดานการใหคําปรึกษา  และชวยเหลือแกนักเรียน ผูปกครอง ในดานการเรียน การประกอบ

อาชีพ ทุนการศึกษา การพัฒนาทักษะชีวิตและสังคม  หรือดานอ่ืนๆตามความเหมาะสม 
15.  ดําเนินการ ประสานงานกับฝายอื่นๆ เพื่อใหนักเรียนไดรับประโยชนจากกระบวนการแนะแนว 
16.  บันทึกขอมูลสถิติตางๆ ในสวนที่เกี่ยวของกับพฤติกรรมของนักเรียนเพ่ือเปนขอมูลในการปองกันและ

แกไขปญหาตอไป 
17.  ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ตามที่ไดรบัมอบหมาย 
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5.10 งานครูที่ปรึกษา 
1)  นางกฤติกา  สืบสุติน  ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาท่ีครูที่ปรึกษา ชั้น ม.1/1 
2)  นางสาวพิชชาภา ตรียกูล  ครู  ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ชั้น ม.1/1 
3)  นางถวิล  มิ่งสมร  ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาท่ีครูที่ปรึกษา ชั้น ม.1/2 
4)  นางสาวนันทิตา มหาจิต  พนักงานราชการ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ชั้น ม.1/2 
5)  นางวิลาวัณย  สายหยุด  ครชูํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาท่ีครูที่ปรึกษา ชั้น ม.1/3 
6)  นางณัฐวดี  คําอาย  ครอูัตราจาง ปฏิบัติหนาท่ีครูที่ปรึกษา ชั้น ม.1/3 
7)  นายธนธรณ  ธรรมเดชะ ครชูํานาญการ ปฏิบัติหนาท่ีครูที่ปรึกษา ชั้น ม.1/4 
8)  นางณัฐวดี  ธรรมเดชะ ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาท่ีครูที่ปรึกษา ชั้น ม.1/4 
9)  นายปติพงษ  ปนแกว  ครชูํานาญการ   ปฏิบัติหนาที่ครทูี่ปรึกษา ชั้น ม.1/5 
10)  นางสาวพัชรญีา ตองรักชาติ ครอูัตราจาง   ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ชั้น ม.1/5 
11) นางสาวศศิธร ขจรจิตต  ครูชํานาญการพิเศษ  ปฏิบัติหนาท่ีครูที่ปรึกษา ชั้น ม.1/6 
12) นางสาวฐษมล กองตัน  ครูอัตราจาง ปฏิบัติหนาท่ีครูที่ปรึกษา ชั้น ม.1/6 
13)  นายภิญโญ  จุยศรีแกว ครชูํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาท่ีครูที่ปรึกษา ชั้น ม.2/1 
14)  นายสาริกซ  ผัดสุรินทร ครูอัตราจาง ปฏิบัติหนาท่ีครูที่ปรึกษา ชั้น ม.2/1 
15)  นางสมร   ดีพัฒนกุล ครชูํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาท่ีครูที่ปรึกษา ชั้น ม.2/2 
16)  นายธนพิสิษฐ ศรวีรรณชัย ครชูํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ชั้น ม.2/2 
17)  นางสาวสุณิสา        บุญผล  ครู  ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ชั้น ม.2/3 
18)  นายวีรพล  โตนะโพ  ครอูัตราจาง ปฏิบัติหนาท่ีครูที่ปรึกษา ชั้น ม.2/3 
19)  นายอุเทน  ระวังวงศ   ครชูํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาท่ีครูที่ปรึกษา ชั้น ม.2/4 
20)  นางณัฐรดา  ระวังวงศ  ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาท่ีครูที่ปรึกษา ชั้น ม.2/4 
21)  นางสาวนิติพร พรมกรณ  ครูชํานาญการ ปฏิบัติหนาท่ีครูที่ปรึกษา ชั้น ม.2/5 
22) นางสายพิน           วิจิตรจรัสแสง ครชูํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาท่ีครูที่ปรึกษา ชั้น ม.3/1 
23) นายกิตติภัทร หมีดํา  ครู  ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ชั้น ม.3/1 
24) นางพนิดา  สถาพร  ครชูํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาท่ีครูที่ปรึกษา ชั้น ม.3/2 
25) นางสาวปทุมพร สาบาน  ครูอัตราจาง ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ชั้น ม.3/2 
26) นางสาวจาริยา ภัทรธานนท คร ู  ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ชั้น ม.3/3 
27) นางสาวชุติกานต ทามา  ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาท่ีครูที่ปรึกษา ชั้น ม.3/4 
28) นางนันทกานต    แข็งแรง  ลูกจางชั่วคราว ปฏิบัติหนาท่ีครูที่ปรึกษา ชั้น ม.3/4 
29) นายวิศิษฐ  ชื่อหลาย  ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาท่ีครูที่ปรึกษา ชั้น ม.3/5 
30) นางสาวชนนิกานต  มุงเมือง  ครอูัตราจาง ปฏิบัติหนาท่ีครูที่ปรึกษา ชั้น ม.3/5 
31) นางเสาวณีย รกัมิตร  ครชูํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาท่ีครูที่ปรึกษา ชั้น ม.3/6 
32) นายรัฐศาสตร    พรคุณวุฒิ ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาท่ีครูที่ปรึกษา ชั้น ม.3/6 
33) นายอาทิตย  หมื่นคิด  ครชูํานาญการ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ชั้น ม.4/1 
34) นางสายชล  วันมหาใจ  ครชูํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาท่ีครูที่ปรึกษา ชั้น ม.4/2 
35) นางสาวชนากานต กอนแหวน ครู  ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ชั้น ม.4/2 
36) นายศุภกิจ  ศรวีรรณชัย ครชูํานาญการ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ชั้น ม.4/3 
37) นางสาวสุมาลี มูลคํา  ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาท่ีครูที่ปรึกษา ชั้น ม.4/3 
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38) นางจิราพร  ใจแปง  ครชูํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาท่ีครูที่ปรึกษา ชั้น ม.4/4 
39) นางศิริญญา ภวภูตานนท ณ มหาสารคาม ครูชํานาญการ ปฏิบัติหนาท่ีครูที่ปรึกษา ชั้น ม.4/5 
 

40) นายคงเดช  เทพคําปว ครชูํานาญการ ปฏิบัติหนาท่ีครูที่ปรึกษา ชั้น ม.4/6 
41) นายบริหาร  วันตัน  ครชูํานาญการ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ชั้น ม.4/7 
42) นายสมศักดิ์  ธาริน  ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาท่ีครูที่ปรึกษา ชั้น ม.4/8 
43) นายจํารัสชาติ ไชยวุฒิ  ครชูํานาญการ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ชั้น ม.4/9 
44) นายตระกูลพันธุ กันไว  ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาท่ีครูที่ปรึกษา ชั้น ม.5/1 
45) นางสาววรัญญา แวนแกว  พนักงานราชการ ปฏิบัติหนาท่ีครูที่ปรึกษา ชั้น ม.5/1 
46) นายสรภูมิ  เจียงสงวน ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาท่ีครูที่ปรึกษา ชั้น ม.5/2 
47) นางสาวสมจิต ตุนแยง  ครูชํานาญการ ปฏิบัติหนาท่ีครูที่ปรึกษา ชั้น ม.5/2 
48) นางสาววินัฏฐา นนัตะสุข  ครชูํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ชั้น ม.5/3 
49) นางสาวนิชาภา กองติ๊บ  ครู  ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ชั้น ม.5/3 
50) นางสายพณิ กันไว  ครชูํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาท่ีครูที่ปรึกษา ชั้น ม.5/4 
51) นางสาวกาญจนา โนหลักหม่ืน ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาท่ีครูที่ปรึกษา ชั้น ม.5/4 
52) นายเอกณฏัฐ ใจลา  ครชูํานาญการ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ชั้น ม.5/5 
53) นางสาวปวีณา ตามคุณ  ครู  ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ชั้น ม.5/5 
54) นายธนา   คงธนไพบูลยกุล ครชูํานาญการ ปฏิบัติหนาท่ีครูที่ปรึกษา ชั้น ม.5/6 
55) นายเสกสรร กาวินชัย  ครเูชี่ยวชาญ ปฏิบัติหนาท่ีครูที่ปรึกษา ชั้น ม.5/7 
56) นายดุษฎี  ศรีปรัชญ  ครชูํานาญการ ปฏิบัติหนาท่ีครูที่ปรึกษา ชั้น ม.5/8 
57) นางอรพิน   สมเสียง  ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาท่ีครูที่ปรึกษา ชั้น ม.6/1 
58) นางสาวรัชนี    กามาด  ครชูํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาท่ีครูที่ปรึกษา ชั้น ม.6/1 
59) นางสาวนงลักษณ สิทธิบุญ  ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาท่ีครูที่ปรึกษา ชั้น ม.6/2 
60) นายสงัด     ปลุกเศก  ครชูํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ชั้น ม.6/2 
61) นางสาวบุณยาพร เตชะลือ  ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาท่ีครูที่ปรึกษา ชั้น ม.6/3 
62) นายชยากร  ชัยลังกา  ครูชํานาญการ ปฏิบัติหนาท่ีครูที่ปรึกษา ชั้น ม.6/4 
63) นางสาวเกตประทุม ชุมภูปก  ครชูํานาญการ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ชั้น ม.6/5 
64) นางสาวเกตประทุม ชุมภูปก  ครชูํานาญการ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ชั้น ม.6/6 
65) นายสุรกิจ  อุปนันท  ครชูํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาท่ีครูที่ปรึกษา ชั้น ม.6/7 

มีหนาที่ความรับผิดชอบตามขอบขายภาระงานดังนี้ 
1. รวมพิธีกิจกรรมหนาเสาธง กํากับดูแล ควบคุมการเขาแถว สวดมนต รองเพลงชาติ การเดินแถวเขา    

ชั้นเรียนของนักเรียน พรอมทั้งบันทึกการมาเขาแถว การเขารวมกิจกรรมที่จัดข้ึนในสมุดสํารวจการเขารวม
กิจกรรมทุกครั้งท่ีมีกิจกรรม 

2. เขาโฮมรูม อบรมนักเรยีน พรอมทั้งบันทึกการเขาโฮมรูมของนักเรียน เรื่องที่อบรม แนะนํานักเรยีนทุกวัน 
3. จัดทําระเบียนความประพฤติ และชี้แจงเกี่ยวกับกฎระเบียบวินัย ขอบังคับ ใหนักเรียนเขาใจและ

ชัดเจนงายตอการปฏิบัติ 
4. ควบคมุ กํากับดูแล แกไข ใหคําแนะนํานักเรยีนในชั้นเกี่ยวกับความประพฤติการแตงกาย การมาเรียน ฯลฯ  

โดยประสานงานกับหัวหนาระดับ และผูปกครองในกรณีที่นักเรียนมีปญหา 
5. ดูแลการทําความสะอาดหองเรียน ของนักเรยีนที่เปนเวรประจําวัน ตลอดทั้งการจัดโตะ เกาอี้ใหเปนระเบียบ 

และควบคุม สงเสริมการจัดบอรดเรื่องท่ีนาสนใจ มีประโยชนตอการศึกษา หรือ วันสําคัญทางราชการ และศาสนา 
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6. ติดตามผลการเรียนของนักเรียน โดยเฉพาะอยางยิ่งนักเรียนที่ติด 0, ร, มส, มผ ทั้งตองประสานงาน
กับงานวัดผลและประเมินผล งานแนะแนว และผูปกครอง 

7. ชี้แจงและทําความเขาใจเกี่ยวกับการตัดสินผลการเรียน การจบหลักสูตร การเลือกกลุมการเรียน      
การทํากิจกรรมในคาบอิสระ กิจกรรมชุมนุม ฯลฯ ใหนักเรียนทราบอยางชัดเจน 

8. อบรม ตักเตือน และทําโทษนักเรียนตามระเบียบบทลงโทษท่ีโรงเรียนกําหนด เมื่อนักเรียนประพฤติ    
ผิดระเบียบวินัยของโรงเรียน 

9. เปนที่ปรึกษานักเรียนใหกับนักเรียนในความรับผิดชอบ เพื่อปองกัน แกไข และสงเสริมใหนักเรียนมี 
พฤติกรรมที่ดี 

10. ตรวจตราดูแลเรื่องสุขภาพอนามัยของนักเรียนเชน ความสะอาดของนักเรียน ความสะอาดของ
เครื่องแตงกาย หองเรยีน การรบัประทานอาหาร สุขภาพ อนามัย ความเปนระเบียบอื่นๆ 

11. อบรมใหนักเรียนรูจักวิธีใชสิ่งของสวนรวม เชน โตะ เกาอ้ี ประตู หองน้ํา ฯลฯ ใหถูกวิธี 
12. ตรวจคน ตรวจหา สิ่งของตองหาม ผิดกฎหมาย ระเบียบขอบังคับของโรงเรียน นักเรียนในท่ี

ปรึกษาสม่ําเสมอและตอเนื่อง เพื่อปองกันการกระทําผิดหรือไมเหมาะสมกับสภาพนักเรียน 
13. ดําเนินการเยี่ยมบานนักเรียน และบันทึกขอมูลการเยี่ยมบานนักเรียนในหองที่รับผิดชอบตาม

ระยะเวลาที่โรงเรยีนหรือตนสังกัดกําหนด 
14. นําขอมูลการเยี่ยมบานนักเรียนมาวิเคราะหขอมูลกับงานระบบดูแลชวยเหลือนักเรียน 
15. นําขอมูลนักเรียนรายบุคคลเสนองานแนะแนวเพื่อเขาคณะกรรมการพิจารณาทุนการศึกษา

พิจารณาใหทุนการศึกษา 
16. จัดทําสมุดรายงานประจําตัวนักเรียนใหเรียบรอย ถูกตอง และสงผูปกครองใหทันเวลา 
17. เปนตัวอยางที่ดีแกนักเรียนดานการแตงกาย ประพฤติปฏิบัติตนเหมาะสม วางตัวเปนครูที่ดี ตลอดเวลา 
18. ติดตาม สรุป ประเมินผล และรายงานการดําเนินงาน / โครงการตอผูท่ีเก่ียวของ 
19. ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 
 

6. กลุมงานสนับสนุนงานกิจการนักเรียน 
6.1 งานสมาคมผูปกครองและครู 

1) นายอุเทน  ระวังวงศ ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนางาน 
2) นางสายพิน วิจิตรจรัสแสง ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
3) นายรัฐศาสตร พรคณุวุฒิ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
4) นางสาวบุณยาพร เตชะลือ  ครชูํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
5) นางวิลาวัณย สายหยุด  ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
6) นางสาวพัชรีญา ตองรักชาติ ครอูัตราจาง  เจาหนาที่งาน 
7) นางสาวนงลักษณ สิทธิบุญ  ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งานและเลขานุการ 
8) นางสายชล วันมหาใจ  ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 
9) นางณัฐรดา ระวังวงศ  ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาที่ความรับผิดชอบตามขอบขายภาระงานดังนี้ 
1. ดําเนินการจัดทาํโครงการ เพือ่ขอสนับสนุนงบประมาณจากทางสมาคมผูปกครองและครู 
2. ติดตอ ประสานงาน ใหความรวมมือในการดําเนินงานระหวางโรงเรียนและสมาคมผูปกครองและครู 
3.  ใหการอํานวยความสะดวกแกสมาคมผูปกครองและครูในการดําเนินกิจกรรมตาง ๆ 
4. ประเมินผล และรายงานผลการดําเนนิงาน 
5. ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 
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6.2 งานสมาคมนกัเรียนเกา 
1) นายเสกสรร  กาวินชัย   ครเูชี่ยวชาญ  หัวหนางาน 
2) นางสมร   ดีพัฒนกุล  ครชูํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน  
3) นายตระกูลพันธุ กันไว   ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
4) นางถวิล    มิ่งสมร  ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
5) นางสาวนงลักษณ สิทธิบุญ  ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน   
6) นางเสาวณีย     รักมิตร    ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
7) นางณัฐรดา  ระวังวงศ  ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
8) นางสาวสุมาลี  มูลคํา  ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
9) นางสายพิน  วิจิตรจรัสแสง ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งานและเลขานุการ 
10) นางสายชล วันมหาใจ  ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 
11)  นางวิลาวัณย สายหยุด  ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานกุาร 

มีหนาที่ความรับผิดชอบตามขอบขายภาระงานดังนี้ 
1. ดําเนินการจัดทาํโครงการ เพือ่ขอสนับสนุนงบประมาณจากทางสมาคมนกัเรียนเกา 
2. ติดตอ ประสานงาน ใหความรวมมือในการดําเนินงานระหวางโรงเรยีนและสมาคมนักเรียนเกา 
3. ใหการอํานวยความสะดวกแกสมาคมนกัเรียนเกาในการดําเนินกิจกรรมตาง ๆ 
4. ประเมินผล และรายงานผลการดําเนินงาน 
5. ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 

 
 

  



  คูมือการปฏิบัติงานของขาราชการครแูละบุคลากรทางการศึกษา  ปการศึกษา 2567 โรงเรยีนแจหมวิทยา         หนา ๕๒ 
 
 

 

 

  


