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คํานํา 

  โรงเรียนแจหมวิทยา  สังกัดสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาลําปาง ลําพูน ต้ังอยูเลขที่ 371             
หมูที่ 10 ตําบลแจหม  อําเภอแจหม  จังหวัดลําปาง จัดการศึกษาระดับมัธยมศึกษาตอนตนและมัธยมศึกษาตอนปลาย 
โดยไดดําเนินการจัดกระบวนการเรียนใหกับนักเรียนเปนบุคคลที่สมบูรณ ทางดานรางกาย จิตใจ  สติปญญา มีคุณธรรม 
จริยธรรม และวัฒนธรรมในการดํารงชีวิต  มีคุณลักษณะอันพึงประสงคตามที่สถานศึกษา  ที่กําหนดเพื่อใหเปนกําลัง
สําคัญในการพัฒนาประเทศชาติในอนาคต และในการบริหารจัดการของโรงเรียนใน ดานการบริหารวิชาการ ดานการ
บริหารงบประมาณ ดานบริหารงานบุคคล และดานบริหารทั่วไป ใหมีประสิทธิภาพสูงสุด ตามวิสัยทัศน พันธกิจ  
เปาประสงค และกลยุทธของสถานศึกษา 
   ดังน้ันทางโรงเรียน จึงไดจัดทําคูมือการปฏิบัติงานฝายบรหิารกิจการนักเรียน ประจําปการศึกษา 2568 ข้ึน 
ตามฝายงานเพื่อเปนกรอบและแนวทางในการปฏิบัติงานตามโครงสรางการบริหารงานของครูและบุคลากรทางการ
ศึกษาในโรงเรียน ใหปฏิบัติงานตามหนาที่ที่มอบหมายบรรลุผลและเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ 
   หวังเปนอยางย่ิงวา คูมือการปฏิบัติงานฝายบริหารกิจการนักเรียน ประจําปการศึกษา 2568 ฉบับน้ีจะ
เปนกรอบและแนวทางการปฏิบัติงานของครูและบุคลากรในโรงเรียน เพื่อใหการปฏิบัติงานกอเกิดประโยชนสูงสุดตอ
โรงเรียนและทางราชการตอไป 
 

 

 

(นายยุทธพิชัย   ไทยกรรณ) 
ผูอํานวยการโรงเรียนแจหมวิทยา 
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สารบัญ 
 

เร่ือง   หนา 
คํานํา................................................................................................................................................... ..... ก 
สารบัญ.................................................................................................................................................... ข 
คําสั่งโรงเรียนแจหมวิทยาที่  188/2568 เรื่อง  การมอบหมายการปฏิบัติหนาที่ของขาราชการคร ู  
และบุคลากรทางการศึกษา ปการศึกษา 2568 ........................................................................... 4 
คณะกรรมการกลุมบริหารทั่วไป …………………………………………………………..……………………..… 5 
โครงสรางการบรหิารงานกลุมบรหิารทั่วไป …………………………………………………………………….… 6 
การมอบหมายหนาทีก่ารปฏิบัติงานกลุมบริหารทั่วไป ……………………………………………………….. 6 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4 
 

คําสั่งโรงเรียนแจหมวิทยาท่ี  188/2568 เร่ือง  การมอบหมายการปฏิบัติหนาท่ี 
ของขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ปการศึกษา 2568 
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คณะกรรมการกลุมบริหารกิจการนักเรียน 
1) นายยุทธพิชัย    ไทยกรรณ      ผูอํานวยการสถานศึกษา         ประธานกรรมการ 
2) นายธีรชาติ พงศนฤมิตร รองผูอํานวยการกลุมอํานวยการ 

      และกลุมบริหารวิชาการ  รองประธานกรรมการ 
      3) นายเสกสรร    กาวินชัย  ครูเช่ียวชาญ    กรรมการ 

 4) นายภิญโญ  จุยศรีแกว ครูชํานาญการพเิศษ   กรรมการ 
 5) นายวิศิษฐ   ช่ือหลาย ครูชํานาญการพเิศษ   กรรมการ 
 6) นายสงัด     ปลุกเศก ครูชํานาญการพเิศษ   กรรมการ 
 7) นางณัฐรดา        ระวังวงศ ครูชํานาญการพเิศษ   กรรมการ 
 8) นางสาวเกตประทมุ ชุมภูปก ครูชํานาญการพเิศษ   กรรมการ 
 9) นายเอกณัฎฐ     ใจลา  ครูชํานาญการพเิศษ   กรรมการ 
 10) นายธนา  คงธนไพบูลยกลุ ครูชํานาญการพเิศษ   กรรมการ 
 11) นายธนธรณ  ธรรมเดชะ ครูชํานาญการ    กรรมการ 
 12) นายคงเดช เทพคําปว ครูชํานาญการ    กรรมการ 

                 13) นางสาวจาริยา  ภัทรธานนท คร ู     กรรมการ  
 14) นางสาวชนากานต กอนแหวน คร ู     กรรมการ  
 15) นายวีรพล        โตนะโพ  ครูอัตราจาง    กรรมการ 
 16) นางสาวพัชรีญา  ตองรกัชาติ ครูอัตราจาง    กรรมการ 
 17) นางณัฐวดี        คําอาย  ครูอัตราจาง    กรรมการ 

                 18) นายอุเทน  ระวังวงศ ครูชํานาญการพเิศษ  
  ผูชวยผูอํานวยการกลุมบริหารกิจการนักเรียน กรรมการและเลขานุการ 

 19) นางสายชล วันมหาใจ ครูชํานาญการพเิศษ  
    หัวหนากลุมบริหารกจิการนักเรียน     กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาที่ความรบัผิดชอบตามขอบขายภาระงานดังน้ี 
1. พิจารณากําหนดนโยบายแนวปฏิบัติในการปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานการบริหารกิจการนักเรียนตาม

โครงสรางการจัดองคกรใหสอดคลองกบันโยบายโรงเรียน 
2. เสนอความคิดเห็น ขอเสนอแนะเกี่ยวกับการบริหารกิจการนักเรียนของสถานศึกษา 
3. ดําเนินการจัดทําแผนปฏิบัติการและปฏิทินปฏิบัติงานของกลุมบริหารกจิการนักเรียน 
4. สงเสริม สนับสนุน เสนอแนะ ประสานงานชวยแกปญหาเพือ่ใหการดําเนินงานการบริหารกจิการนักเรียน

ดําเนินไปอยางมปีระสทิธิภาพ 
5. ติดตามประเมนิผลการดําเนินงานของกลุมบริหารกิจการนักเรยีน ใหดําเนินไปดวยความเรียบรอยและมปีระสิทธิภาพ 
6. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ไดรบัมอบหมาย 
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การมอบหมายหนาท่ีการปฏิบัติงานกลุมบริหารกิจการนักเรียน 
1. ผูชวยผูอํานวยการสถานศึกษา 

นายอุเทน    ระวังวงศ   ปฏิบัติหนาที่ ผูชวยผูอํานวยการกลุมบรหิารกิจการนักเรียน 
มีหนาที่ความรบัผิดชอบตามขอบขายภาระงานดังน้ี 
  1. ปฏิบัติหนาที่ในตําแหนงผูชวยผูอํานวยการกลุมบริหารกจิการนักเรียน  

2. วางแผนการปฏิบัติงาน กําหนดหนาที่และวิธีดําเนินงานของบุคลากรกลุมบริหารกิจการนักเรียนในสถานศึกษา  
ควบคุมดูแลและติดตามผลการดําเนินงาน ดานการบริหารกิจการนักเรียนใหเปนไปตามระเบียบที่เกี่ยวของ 

3. ดําเนินการเกี่ยวกับการบริหารงานสถานศึกษาตามขอบขาย/ภารกิจการดําเนินการดานการบริหารทั่วไป 
ของสถานศึกษาตามระบบการพัฒนาการบริหารรปูแบบโรงเรียนนิติบุคคล 
          4. รักษาราชการแทนผูอํานวยการโรงเรียนลําดับที่ 6 ในกรณีที่ผูอํานวยการสถานศึกษา ลา หรือ ไปราชการหรือไม
สามารถปฏิบัติหนาที่ได ยกเวน การบริหารการเงินและการบริหารบุคคล 
         5. ปฏิบัติงานตามที่ไดรับมอบหมายจากผูอํานวยการสถานศึกษาในการบริหารกิจการของสถานศึกษาการวาง
แผนการปฏิบัติงาน การควบคุม กํากับ ดูแลเกี่ยวกับการบริหารทั่วไป และงานอื่นที่เกี่ยวของหรือไดรับมอบหมาย 
          6. เปนคณะกรรมการบริหารโรงเรียน คณะกรรมการบริหารกลุมอํานวยการ คณะกรรมการบริหารกลุมบรหิารวิชาการ
คณะกรรมการบริหารกลุมกิจการนักเรียน  คณะกรรมการบรหิารกลุมบริหารทั่วไป และคณะกรรมการบรหิารกลุมแผนงานและ
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ประกันคุณภาพการศึกษา เสนอความคิดเห็นและพิจารณาในเรื่องการบริหารจัดการศึกษา รวมคิดรวมทําและรวม
ตัดสินใจในการแกปญหา 
 7. ปฏิบัติหนาที่ชวยผูบรหิารสถานศึกษาปฏิบัติราชการในเรือ่งตอไปน้ี 

7.1 บริหารกิจการของสถานศึกษาใหเปนไปตามกฎหมายระเบียบ ขอบังคับ นโยบายและวัตถุประสงคของ
สถานศึกษา 

7.2   วางแผนพัฒนาการศึกษา ประเมิน และรายงานผลการจัดการศึกษา 
7.3   จัดทําและพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษา การจัดกระบวนการเรียนรู การพัฒนาสื่อนวัตกรรม และ

เทคโนโลยีทางการศึกษา การนิเทศ และการวัดผล ประเมินผล 
7.4   สงเสริมและจัดการศึกษา ใหกับผูเรียนทุกกลุมเปาหมายทั้งในระบบ นอกระบบ และตามอัธยาศัย 
7.5   จัดทําระบบประกันคุณภาพการศึกษา 
7.6   การบริหารการเงิน การพัสดุและทรัพยสินอื่น 
7.7   วางแผนการบริหารงานบุคคล การเสริมสรางประสิทธิภาพในการปฏิบั ติงาน การประเมินผล               

การปฏิบัติงาน วินัยและการรักษาวินัยการดําเนินการทางวินัย และการออกจากราชการ 
7.8   จัดทํามาตรฐานและภาระงานของขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ในสถานศึกษา 

ประเมินผลการปฏิบัติงาน ตามมาตรฐานของขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
7.9  สงเสริมและสนับสนุนขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาใหมีการพัฒนาอยางตอเน่ือง 
7.10 ประสานความรวมมือกับชุมชนและทองถ่ิน ในการระดมทรัพยากรเพื่อการศึกษาและใหบริการ

วิชาการแกชุมชน 
7.11 จัดระบบควบคุมภายในสถานศึกษา 

      8.  ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 
 
2. หัวหนาและรองหัวหนากลุมบริหารกิจการนักเรียน 

๑. นางสายชล วันมหาใจ   ครูชํานาญการพิเศษ   ปฏิบัติหนาที่      หัวหนากลุมบริหารกจิการนักเรียน 
๒. นายธนธรณ ธรรมเดชะ  ครูชํานาญการ ปฏิบัติหนาที่      รองหัวหนากลุมบริหารกจิการนักเรียน 

 

มีหนาที่ความรบัผิดชอบตามขอบขายภาระงานดังน้ี 
2.1 หัวหนากลุมบริหารกจิการนักเรียน 

             1. ดําเนินการเปนผูชวยของผูชวยผูอํานวยการสถานศึกษากลุมบริหารกิจการนักเรียน ปฏิบัติราชการเกี่ยวกับการ
บริหารกิจการนักเรียน ของโรงเรียนตามขอบขาย/ภารกิจการดําเนินการดานการบริหารสถานศึกษาตามระบบการ
พัฒนาการบริหารรูปแบบโรงเรียนนิติบุคคล 
            2. เปนคณะกรรมการบรหิารโรงเรียน คณะกรรมการบริหารกลุมบริหารกิจการนักเรียน เสนอความคิดเห็น
และพิจารณาในเรื่องการบริหารจัดการศึกษา รวมคิดรวมทําและรวมตัดสินใจในการแกปญหา 
            3. วิเคราะห วางแผนการปฏิบัติงานและดําเนินการ ประสานงานการจัดทําโครงการ กจิกรรมของกลุมเพื่อ
กําหนดในแผนปฏิบัติการประจําปของโรงเรียนตามวิสัยทัศน พันธกิจ เปาประสงคและกลยุทธของโรงเรียน 
             4. กํากับ  ติดตาม และประเมนิผลการปฏิบัติหนาทีง่านในกลุมบรหิารกจิการนักเรียน ใหเปนไปตามแผนปฏิบัติ
การของโรงเรียน 
              5. ใหคําแนะนํา นิเทศการดําเนินงานของกลุมบรหิารกิจการนักเรียนใหเปนไปดวยความเรยีบรอยและบรรลุ
เปาหมาย 
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            6. บริหารงานกลุมบรหิารกจิการนักเรียน นิเทศติดตาม กํากับดูแลและประเมินการปฏิบัติงานของบุคลากร
ดานงานนอกเหนือการสอนของบุคลากรในกลุม 
              7.  เปนผูดูแลคําสัง่ หนังสือราชการ และเอกสารทีเ่กี่ยวกับกลุมบรหิารกิจการนักเรียน ใหถูกตองเหมาะสม 
             8. ประสานติดตอผูปกครองเพือ่รวมกันแกปญหานักเรียนในดานตางๆ ที่เปนปญหาตอการพฒันาเด็ก โดย
ประสานการปฏิบัติกบังานระดับช้ันอยางใกลชิด 
            9. เสนอผูบรหิารสถานศึกษาเพื่อใหความเห็นชอบในการออกหนังสอืรบัรองความประพฤตินักเรียน 
            10. ประสานการดําเนินการตามโครงการสถานศึกษาปลอดภัย และโครงการสถานศึกษาสีขาว ใหปลอด 
ยาเสพติดและอบายมุข 
            11. ประสานการดําเนินการตามโครงการระบบดูแลชวยเหลอืนักเรียน 
               12. สรุปประเมินผลการปฏิบัติงานในรอบปของกลุมบริหารกิจการนักเรียนและรายงานใหผูบรหิารสถานศึกษา 
              13. ควบคุม ดูแล รักษา ซอมแซมอุปกรณเครื่องใชภายในสํานักงานใหพรอมที่จะใชงานและใหบริการแกคณะครู 
            14. จัดทําปฏิทินงานของกลุมบริหารกิจการนักเรยีน 
             15. ดําเนินการจัดทําระบบควบคุมภายในของกลุมบรหิารกจิการนักเรยีน เพื่อจัดทําเอกสารการควบคุมภายใน 
(ปอ. ปย.) สงงานควบคุมภายใน รวบรวม และสรปุเปนภาพรวมของโรงเรียนในแตละปงบประมาณเพื่อรายงานตอตนสังกัด
ภายในเดือนธันวาคมของทกุป 
             16. เสนอแตงต้ังครทูี่ปรึกษาและหัวหนาระดับในทกุปการศึกษา 
            17. ปฏิบัติหนาที่อื่น ๆ ตามที่ไดรบัมอบหมาย 
 

2.2 รองหัวหนากลุมบรหิารกจิการนักเรียน 
       1. เปนคณะกรรมการบรหิารกลุมบรหิารกจิการนักเรียน เสนอความคิดเหน็และพจิารณาในเรื่องการบรหิารจัด

การศึกษา รวมคิดรวมทําและรวมตัดสินใจในการแกปญหา 
               2.  เปนผูชวยและรวมบริหารงานกับผูชวยผูอํานวยการสถานศึกษากลุมบริหารกิจการนักเรียน หัวหนากลุม
บริหารกิจการนักเรียน ปฏิบัติราชการเกี่ยวกับการบริหารกิจการนักเรียน ตามขอบขาย ภารกิจการดําเนินการดาน     
การบริหารกจิการนักเรียน 

             3. ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 

3. กลุมงานสํานักงานกลุมบริหารกิจการนักเรียน 
3.1 งานธุรการและสารบรรณกลุม 

1) นางณัฐรดา  ระวังวงศ ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนางาน 
2) นางสายชล  วันมหาใจ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
3) นางสาวจาริยา   ภัทรธานนท คร ู   เจาหนาที่งาน 
4) นางสาวนันทิตา       มหาจิต  พนักงานราชการ  เจาหนาที่งาน 
5) นางณัฐวดี    คําอาย    ครูอัตราจาง  เจาหนาที่งาน 
6) นางสาวภัทราวดี กูลแผน  ลูกจางช่ัวคราว  เจาหนาที่งาน 
7) นางสาวเกตประทุม ชุมภูปก  ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งานและเลขานุการ 
8) นางสาวชนากานต กอนแหวน คร ู   เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 
9) นางสาวพัชรีญา ตองรักชาติ ครูอัตราจาง  เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 
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มีหนาที่ความรบัผิดชอบตามขอบขายภาระงานดังน้ี 
1. วางแผนดําเนินงานและจัดระบบงานสารบรรณของกลุมบริหารกิจการนักเรียน เกี่ยวกับหนังสือเขา 

หนังสือออก หนังสือเวียน คําสั่ง ประกาศ และระเบียบตางๆ ของกลุม 
2. ดําเนินการจัดทําโครงการ เกี่ยวกับงานสํานักงานกลุมบรหิารกิจการนักเรียน 
3. ดูแลความสะอาด ความเปนระเบียบเรียบรอย ของหองสํานักงานกลุมบริหารกิจการนักเรียน 
4. ดําเนินกิจกรรม 5 ส ของหองสํานักงานกลุมบริหารกิจการนักเรียน 
5. ปฏิบัติหนาที่ งานธุรการสารบรรณ กลุมบริหารกิจการนักเรียน 
6. จัดทําปฏิทินการปฏิบัติงานในกลุมบริหารกิจการนักเรียน 
7. ประสานงานการแจงหรือเวียนหนังสือราชการใหแกกลุมสาระ/งาน และผูเกี่ยวของทราบ 
8. ใหบริการและอํานวยความสะดวกในดานการติดตอ ประสานงาน เกี่ยวกับเอกสาร ใหกับงาน และ

ผูเกี่ยวของอยางรวดเร็ว และมีประสิทธิภาพ 
9. ดําเนินการจัดทําโครงการและรวบรวมโครงการของงานในกลุมบริหารกิจการนักเรียน สงงานแผนงาน

ของโรงเรียน 
10. ควบคุม ติดตามการดําเนินการ การใชจายงบประมาณตามโครงการของกลุมบริหารกิจการนักเรียน 
11. จัดทําขอมูล สถิติที่เกี่ยวของกับงานในกลุมบริหารกิจการนักเรียน 
12. จัดทําแบบรายงานขอมูล สถิติ ที่เกี่ยวของกับงานในกลุมบริหารกิจการนักเรียนเสนอตอผูบริหาร

สถานศึกษาใหเปนปจจุบันในทุกปการศึกษา 
13. จัดทํารายงานสรุปการดําเนินงานประจําป 
14. ดําเนินการจัดซื้อ วัสดุ ครุภัณฑ ควบคุมการเบิกจาย และจัดจางการดําเนินงานของงานสํานักงานกลุม

บริหารกิจการนักเรียนตามโครงการในแผนปฏิบัติการประจําป 
15. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 

 
4. กลุมงานสงเสริมกิจการนักเรียน 
    4.1 งานสงเสริมกิจกรรมนักเรียน 

1) นายอุเทน  ระวังวงศ ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนางาน 
2) นางสายชล  วันมหาใจ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
3) นายธนา  คงธนไพบูลยกุล ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
4) นายธนธรณ  ธรรมเดชะ ครูชํานาญการ  เจาหนาที่งาน 
5) นางสาวจาริยา   ภัทรธานนท คร ู   เจาหนาที่งาน 
6) นางสาวพัชรีญา ตองรักชาติ ครูอัตราจาง  เจาหนาที่งาน 
7) นางณัฐวดี    คําอาย    ครูอัตราจาง  เจาหนาที่งาน 
8) นางสาวภัทราวดี กูลแผน  ลูกจางช่ัวคราว  เจาหนาที่งาน 
9) หัวหนาระดับ/ครูที่ปรึกษาทุกระดับช้ัน    เจาหนาที่งาน 
10)  นางสาวชนากานต กอนแหวน คร ู      เจาหนาที่งานและเลขานุการ 
11)  นางณัฐรดา  ระวังวงศ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 
12)  นางสาวเกตประทุม  ชุมภูปก  ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 
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มีหนาที่ความรบัผิดชอบตามขอบขายภาระงานดังน้ี 
1. ดําเนินการจัดทําโครงการ เกี่ยวกับงานกิจกรรมนักเรียน ดังน้ี 

1.1. กิจกรรมทัศนศึกษานอกสถานที ่ม.1-6   ผูรับผิดชอบ นายอุเทน  ระวังวงศ 
1.2. กิจกรรมกีฬาสีภายใน   ผูรับผิดชอบ นายธนธรณ  ธรรมเดชะ 
1.3. กิจกรรมการแขงขันกีฬาภายนอกสถานศึกษา  ผูรับผิดชอบ นายธนธรณ  ธรรมเดชะ 
1.4. กิจกรรมประเพณีลอยกระทง  ผูรบัผิดชอบ นายคงเดช เทพคําปว 
1.5. กิจกรรมวันไหวครู  ผูรับผิดชอบ นายอุเทน  ระวังวงศ 
1.6. กิจกรรมวันคลายวันสถาปนาโรงเรียน ผูรับผิดชอบ  นายอุเทน  ระวังวงศ 
1.7. กิจกรรมถวายเทียนพรรษา  ผูรบัผิดชอบ นายอเุทน  ระวังวงศ 
1.8. กิจกรรมสงเสริมอนุรักษดนตรีพื้นเมือง,กองปูจาและนาฏศิลป ผูรบัผิดชอบ นายกิตติภัทร หมีดํา 

1.9. กิจกรรมวงโยธวาทิตและวงสตรงิ   ผูรับผิดชอบ นายสรภูม ิ เจียงสงวน  
1.10.  กิจกรรมรวมอนุรกัษประเพณีทองถ่ิน  ผูรบัผิดชอบ นายคงเดช เทพคําปว 
1.11.  กิจกรรมบวงสรวงเจาพอพญาคําลือ  ผูรับผิดชอบ นายคงเดช เทพคําปว 
1.12.  กิจกรรมจัดทําเครื่องแบบและอุปกรณการเรียนทีเ่สริมสรางเอกลักษณ   
         ผูรับผิดชอบ นางณัฐรดา  ระวังวงศ 

2. ประสานคณะกรรมการที่เกี่ยวของในการดําเนินกิจกรรมตาง ๆ 
3. วางแผน และประสานงานรวมกิจกรรมกับหนวยราชการ องคกร สถาบัน และชุมชน 
4. จัดกิจกรรม ควบคุมนํานักเรียนเขารวมกิจกรรมตางๆ ที่โรงเรียนกําหนด 
5. อํานวยการและควบคุมดูแลการนํานักเรียนเขารวมกิจกรรม 
6. สนับสนุน และสงเสริมใหนักเรียนเขารวมกิจกรรมกบัหนวยงานภายนอกสถานศึกษา 
7. ประเมินผล และรายงานผลการดําเนินกิจกรรม 
8. ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 

 
   4.2 งานสงเสริมประชาธิปไตย 

1) นางสาวเกตประทุม ชุมภูปก  ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนางาน 
2) นายอุเทน  ระวังวงศ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
3) นางสายชล  วันมหาใจ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
4) นางณัฐรดา  ระวังวงศ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
5) นางสาวสุมาลี  มูลคํา  ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
6) นางสาววินัฎฐา นันตะสุข ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
7) นายวิศิษฐ  ช่ือหลาย ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
8) นายธนา  คงธนไพบูลยกุล ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
9) นางณัฐวดี    คําอาย    ครูอัตราจาง  เจาหนาที่งาน 
10) นางสาวชนากานต กอนแหวน คร ู   เจาหนาที่งานและเลขานุการ 
11) นางสาวจาริยา   ภัทรธานนท คร ู   เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 
12) นางสาวพัชรีญา ตองรักชาติ ครูอัตราจาง  เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 
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มีหนาที่ความรบัผิดชอบตามขอบขายภาระงานดังน้ี 
1. ดําเนินการจัดทําโครงการ เกี่ยวกับงานสภานักเรียน และงานสงเสริมประชาธิปไตยในโรงเรียน ดังน้ี 

1.1. กิจกรรมการพฒันางานสภานักเรียน  ผูรบัผิดชอบ นางสาวพัชรีญา ตองรกัชาติ 
1.2. กิจกรรมคายคณะกรรมการสภานักเรียน  ผูรบัผิดชอบ นางสาวเกตประทมุ  ชุมภูปก 
1.3. กิจกรรมศึกษาดูงานคณะกรรมการสภานักเรียน  ผูรับผิดชอบ นางสาวชนากานต  กอนแหวน 
1.4. กิจกรรมการเลอืกต้ังคณะกรรมการสภานักเรียน  ผูรบัผิดชอบ นางสาวเกตประทุม  ชุมภูปก 
1.5. กิจกรรมคายสานฝนปนนํ้าใจใหนอง  ผูรับผิดชอบ นางสาวจาริยา ภัทรธานนท 
1.6. กิจกรรมมอบเข็มและเกียรติบัตรคณะกรรมการสภานักเรียน  ผูรับผิดชอบ นางณัฐรดา  ระวังวงศ 
1.7. กิจกรรมธนาคารขยะ  ผูรับผิดชอบ นางสาวจาริยา  ภัทรธานนท 
1.8. กิจกรรมการประกวดสภานักเรียนโรงเรียนตนแบบ ผูรบัผิดชอบ นางสาวชนากานต  กอนแหวน 

2. ประสานคณะกรรมการที่เกี่ยวของในการดําเนินกิจกรรมตาง ๆ 
3. วางแผน และประสานงานรวมกิจกรรมกับหนวยราชการ องคกร สถาบัน และชุมชน 
4. ใหคําปรึกษา แนะนํา ชวยเหลือ ในการดําเนินงานกจิการนักเรียน คณะกรรมการสภานักเรียน 
5. จัดกิจกรรม ควบคุมนํานักเรียนเขารวมกิจกรรมตางๆ ที่โรงเรียนกําหนด 
6. จัดนักเรียนสภาฯ เพื่อชวยดูแล และควบคุมนักเรียน ในการเขารวมกจิกรรมตางๆ ที่โรงเรียนกําหนด 
7. จัดทําคูมือคณะกรรมการสภานักเรียน 
8. ประเมินผล และรายงานผลการดําเนินกิจกรรม 
9. ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 

 

4.3 งานสงเสริมและพัฒนาคุณธรรม จริยธรรม 
1) นายธนา  คงธนไพบูลยกุล ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนางาน 
2) นายภิญโญ  จุยศรีแกว ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
3) นางสายพิณ  กันไว  ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
4) นายอุเทน  ระวังวงศ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
5) นางณัฐรดา  ระวังวงศ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
6) นางสาวสุมาลี มูลคํา  ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
7) นางสาวเกตประทุม ชุมภูปก  ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
8) นายคงเดช  เทพคําปว ครูชํานาญการ  เจาหนาที่งาน 
9) นางณัฐวดี    คําอาย    ครูอัตราจาง  เจาหนาที่งาน 
10)  นายสาริกซ ผัดสุรินทร ครูอัตราจาง  เจาหนาที่งาน 
11) หัวหนาระดับ/ครูที่ปรึกษาทุกระดับช้ัน   เจาหนาที่งาน 
12)  นางสายชล วันมหาใจ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งานและเลขานุการ 
13) นายธนธรณ ธรรมเดชะ ครูชํานาญการ  เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาที่ความรบัผิดชอบตามขอบขายภาระงานดังน้ี 
1. ดําเนินการจัดทําโครงการ เกี่ยวกับงานสงเสรมิและพฒันาคุณธรรม จริยธรรม และกจิกรรมคายยุวชน 

คนคุณธรรมของนักเรียน ช้ัน ม.1 และ ม.4 
2. ประสานคณะกรรมการที่เกี่ยวของในการดําเนินกิจกรรมตาง ๆ 
3. วางแผน และประสานงานรวมกิจกรรมกบัหนวยราชการ องคกร สถาบัน และชุมชน 
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4. จัดกิจกรรม ควบคุมนํานักเรียนเขารวมกิจกรรมตางๆ ที่โรงเรียนกําหนด 
5. ประสาน ใหความรวมมอืในการเขารวมกจิกรรมกับหนวยงานภายนอกสถานศึกษา 
6. ประเมินผล และรายงานผลการดําเนินกิจกรรม 
7. ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 

 
4.4 งานเทิดทูนสถาบันพระมหากษัตริย 

1) นายอาทติย  หมื่นคิด  ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนางาน 
2) นายภิญโญ  จุยศรีแกว ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 

      3) นายจํารัสชาติ ไชยวุฒิ  ครูชํานาญการพเิศษ เจาหนาที่งาน 
      4) นายเอกณัฏฐ  ใจลา  ครูชํานาญการพเิศษ เจาหนาที่งาน 
      5) นางสาวสุณิสา บุญผล  คร ู   เจาหนาที่งาน 
      6) นายกิตติภัทร  หมีดํา  คร ู   เจาหนาที่งาน 
      7) นางสาวนันทิตา       มหาจิต  พนักงานราชการ  เจาหนาที่งาน 
      8) นางสาวฐษมล กองตัน  ครูอัตราจาง  เจาหนาที่งาน 
      9) นางสาวพัชรีญา ตองรักชาติ ครูอัตราจาง  เจาหนาที่งาน 
      10) นางณัฐวดี  คําอาย  ครูอัตราจาง  เจาหนาที่งาน 

  11) นางสาวฐิติมา จัดสม  ลูกจางช่ัวคราว  เจาหนาที่งาน       
      12)  นายธนา  คงธนไพบูลยกลุ ครูชํานาญการพเิศษ เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 

 13) นางสาวภัทราวดี กูลแผน  ลูกจางช่ัวคราว  เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 
มีหนาที่ความรบัผิดชอบตามขอบขายภาระงานดังน้ี 

1. ดําเนินการจัดทําโครงการ เกี่ยวกับงานกิจกรรมเทิดทูนสถาบันพระมหากษัตริย ดังน้ี 
1.1 กิจกรรมวันคลายวันพระราชสมภพสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ (2 เม.ย.) 
1.2 กิจกรรมวันเฉลิมพระชนมพรรษาสมเด็จพระนางเจาพระบรมราชินี (3 มิ.ย.) 
1.3 กิจกรรมวันเฉลิมพระชนมพรรษา ร.10 (28 ก.ค.) 
1.4 กิจกรรมวันแมแหงชาติ (12 ส.ค.)    
1.5 กิจกรรมวันนวมินทรมหาราช  (13 ต.ค.) 
1.6 กิจกรรมวันคลายวันพระราชสมภพสมเด็จยา (21 ต.ค.) 
1.7 กิจกรรมวันปยมหาราช (23 ต.ค.) 
1.8 กิจกรรมวันชาติ (5 ธ.ค.) 

2. ประสานคณะกรรมการที่เกี่ยวของในการดําเนินกิจกรรมตาง ๆ 
3. วางแผน และประสานงานรวมกิจกรรมกับหนวยราชการ องคกร สถาบัน และชุมชน 
4. จัดกิจกรรม ควบคุมนํานักเรียนเขารวมกิจกรรมตางๆ ที่โรงเรียนกําหนด 
5. จัดนักเรียนสภาฯ เพื่อชวยดูแล และควบคุมนักเรียน ในการเขารวมกจิกรรมตางๆ ที่โรงเรียนกําหนด 
6. ประสาน ใหความรวมมอืในการเขารวมกจิกรรมกับหนวยงานภายนอกสถานศึกษา 
7. ประเมินผล และรายงานผลการดําเนินกิจกรรม 
8. ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 
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5. กลุมงานระบบการดูแลชวยเหลือนักเรียน  
5.1 งานสงเสริมระบบการดูแลชวยเหลือนักเรียน 

1) นายอุเทน ระวังวงศ ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนางาน 
2) นางสายชล วันมหาใจ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
3) นายธนพิสิษฐ ศรีวรรณชัย ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
4) นายธนธรณ ธรรมเดชะ ครูชํานาญการ  เจาหนาที่งาน 
5) นางสาวจาริยา   ภัทรธานนท คร ู   เจาหนาที่งาน 
6) นางสาวชนากานต กอนแหวน คร ู   เจาหนาที่งาน 
7) นางสาวพัชรีญา ตองรักชาติ ครูอัตราจาง  เจาหนาที่งาน 
8) นางณัฐวดี คําอาย  ครูอัตราจาง  เจาหนาที่งาน 
9) นางนันทกานต แข็งแรง  ลูกจางช่ัวคราว  เจาหนาที่งาน 
10) หัวหนาระดับ/ครูที่ปรึกษาทุกระดับช้ัน   เจาหนาที่งาน 
11) นางณัฐรดา ระวังวงศ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งานและเลขานุการ 
12) นางสาววินัฏฐา นันตะสุข ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 
13) นางสาวเกตประทุม ชุมภูปก  ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาที่ความรบัผิดชอบตามขอบขายภาระงานดังน้ี 
1. ดําเนินการจัดทําโครงการ เกี่ยวกับงานสงเสรมิระบบการดูแลชวยเหลือนักเรียน ดังน้ี 

1.1. กิจกรรมการเย่ียมบานนักเรียน  ผูรบัผิดชอบ นางณัฐรดา  ระวังวงศ 
1.2. กิจกรรมการจัดทําสํามะโนนักเรียน  ผูรับผิดชอบ นางสาวจาริยา  ภัทรธานนท 
1.3. กิจกรรมงานสถิตินักเรียน  ผูรับผิดชอบ นางสาวชนากานต  กอนแหวน 
1.4. กิจกรรมงานบัตรประจําตัวนักเรียน  ผูรับผิดชอบ นางสาวชนากานต  กอนแหวน 
1.5. กิจกรรมงานระดับช้ันและครูที่ปรึกษา  ผูรบัผิดชอบ นางณัฐรดา  ระวังวงศ 
1.6. กิจกรรมคะแนนพฤติกรรมนักเรียน  ผูรับผิดชอบ นางสาวพัชรีญา  ตองรักชาติ 

2. กํากับดูแลการปฏิบัติกิจกรรมตาง ๆ  ของงานระบบการดูแลชวยเหลือนักเรียนใหเปนไปดวยความเรียบรอย 
3. เสนอแตงต้ังคณะกรรมการดําเนินการและกําหนดหนาที่ของแตละกิจกรรม 
4. ประสานงานกับฝายตางๆ เพื่อใหการดําเนินกิจกรรมเปนไปดวยความเรียบรอย 
5. วางแผนควบคุมดูแลการปฏิบัติงานของครูที่ปรึกษาในดานการปกครองนักเรียนใหมีประสิทธิภาพ 
6. วางแผนแกปญหานักเรียนในดานตาง ๆ เชน การมาเรียน ระเบียบวินัย กฎขอบังคับ ฯลฯ 
7. ประสานงานกับครูเวรประจําวัน เพื่อชวยดูแล ควบคุมนักเรียนประจําวันตามความเหมาะสม 
8. ประสานงานกับครแูนะแนว และครูที่ปรึกษาในการคัดกรองนักเรียนกลุมตาง ๆ  
9. กําหนดแนวทางการจัดกิจกรรมโฮมรูมนักเรียนใหแกครูปรึกษา 
10. จัดเตรียมเอกสารเกี่ยวกับระบบการดูแลนักเรียน เชน แบบบันทึกสถิติการเขาแถว แบบบันทึกเวลา

มาเรียนของนักเรียน แบบบันทึกกิจกรรมโฮมรูม และใบรบัรองความประพฤตินักเรียน 
11.  รวบรวมขอมูล สถิติ นักเรียน ขาด ลา มาสาย และสารสนเทศในงานระบบการดูแลชวยเหลือ

ประสานงานการประชุมหัวหนา/รองหัวหนาระดับ ประสานงานระดับช้ันผูปกครองและหนวยงานบุคลากรภายนอก
การชวยเหลือนักเรียน 

12. ดูแล กํากับ นิเทศ ติดตามใหคําปรึกษาแกครูที่ปรึกษาในการชวยเหลือนักเรียน 
13. ประสาน ใหความรวมมอืในการเขารวมกจิกรรมกับหนวยงานภายนอกสถานศึกษา 
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14. ประเมินผล และรายงานการดําเนินกิจกรรม 
15. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 

 
      5.2 งานเสริมสรางระเบียบวินัยและปองกันแกไขปญหาพฤติกรรมนักเรียน 

1) นายธนธรณ ธรรมเดชะ ครูชํานาญการ  หัวหนางาน 
2) นายอุเทน ระวังวงศ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
3) นางสายชล วันมหาใจ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
4) นางสาววินัฏฐา นันตะสุข ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
5) หัวหนาระดับ/ครูที่ปรึกษาทุกระดับช้ัน    เจาหนาที่งาน 
6) นางสาวนันทิตา       มหาจิต  พนักงานราชการ  เจาหนาที่งานและเลขานุการ 
7) นายธนา  คงธนไพบูลยกุล ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 
9) นายวีรพล  โตนะโพ  ครูอัตราจาง  เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาที่ความรบัผิดชอบตามขอบขายภาระงานดังน้ี 
1. ดําเนินการจัดทําโครงการ เกี่ยวกับงานเสรมิสรางระเบียบวินัยและปองกันแกไขปญหานักเรียน ดังน้ี 

1.1. กิจกรรมงานปรับเปลี่ยนพฤติกรรมนักเรียน 
2. กํากับดูแลการปฏิบัติกิจกรรมตาง ๆ ของนักเรียนใหเปนไปดวยความเรียบรอย 
3. ประสานงานกับฝายตาง ๆ เพื่อใหการดําเนินกิจกรรมเปนไปดวยความเรียบรอย 
4. วางแผนควบคุมดูแลการทํากิจกรรมของนักเรียนใหเปนไปดวยความเรียบรอย 
5. วางแผนแกปญหานักเรียนในดานตางๆ เชน การมาเรียน มาสาย การหนีเรียน การประพฤติตนผิด

กฎระเบียบวินัยและกฎขอบังคับของทางโรงเรียน และปญหาดานอื่น ๆ ที่เกิดข้ึนในโรงเรียน 
6. ไกลเกลี่ย กรณีมีขอพิพาทระหวางนักเรียน  
7. ดําเนินการเกี่ยวกับคะแนนพฤติกรรมนักเรียน 
8. รวมกับหัวหนาระดับช้ัน และครูที่ปรึกษานํานักเรียนที่มีปญหา ปรับเปลี่ยนพฤติกรรมตามความเหมาะสม 
9. ประสาน ใหความรวมมอืในการเขารวมกจิกรรมกับหนวยงานภายนอกสถานศึกษา 
10. ประเมินผล และรายงานการดําเนินกิจกรรม 
11. ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 
 

5.3  งานสารวัตรนักเรียน 
1) นายธนธรณ ธรรมเดชะ ครูชํานาญการ  หัวหนางาน 
2) นายอุเทน ระวังวงศ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
3) นางสายชล วันมหาใจ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
4) นางณัฐรดา ระวังวงศ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
5) นายธนา คงธนไพบูลยกุล ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
6) นายสรภูมิ เจียงสงวน ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
7) หัวหนาระดับ/ครูที่ปรึกษาทุกระดับช้ัน   เจาหนาที่งาน 
8) นางสาวนันทิตา     มหาจิต  พนักงานราชการ  เจาหนาที่งานและเลขานุการ 
9) นายวีรพล โตนะโพ  ครูอัตราจาง  เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 
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มีหนาที่ความรบัผิดชอบตามขอบขายภาระงานดังน้ี 
1. ดําเนินการจัดทําโครงการ เกี่ยวกับงานสารวัตรนักเรียน ดังน้ี 

1.1 กิจกรรมการพฒันางานสารวัตรนักเรียน ผูรบัผิดชอบ นายธนธรณ ธรรมเดชะ 
1.2 กิจกรรมงานสารวัตรนักเรียน ผูรบัผิดชอบ นายธนธรณ ธรรมเดชะ 
1.3 กิจกรรมพิสจูนความดี  ผูรับผิดชอบ นายธนา คงธนไพบูลยกลุ 
1.4 กิจกรรมงาน 1 ตํารวจ 1 โรงเรียน ผูรับผิดชอบ นายอเุทน ระวังวงศ 

2.  กํากับดูแลการปฏิบัติกจิกรรมตาง ๆ ของนักเรียนใหเปนไปดวยความเรียบรอย 
3.  ประสานงานกับฝายตาง ๆ เพือ่ใหการดําเนินกจิกรรมเปนไปดวยความเรียบรอย 
4.  วางแผนควบคุมดูแลการทํากิจกรรมของนักเรียนใหเปนไปดวยความเรียบรอย 
5. วางแผนแกปญหานักเรียนในดานตาง ๆ  เชน การมาเรยีนสาย การหนีเรียน การประพฤติตนผิดกฎระเบียบวินัย 

และกฎขอบงัคับของทางโรงเรียน และปญหาดานอื่น ๆ ที่เกดิข้ึนในโรงเรียน 
6.  สอดสองดูแลความเรียบรอยของนักเรียนในขณะอยูในบริเวณโรงเรียน 
7.  ไกลเกลี่ย กรณีมีขอพิพาทระหวางนักเรียน  
8.  รวมกบัหัวหนาระดับช้ัน และครูทีป่รกึษานํานักเรียนที่มปีญหา ปรับเปลี่ยนพฤติกรรมตามความเหมาะสม 
9.  ประสาน ใหความรวมมือในการเขารวมกิจกรรมกับหนวยงานภายนอกสถานศึกษา 
10. ประเมินผล และรายงานการดําเนินกิจกรรม 
11. ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 

5.4 งานประสานเครือขายระบบดูแลชวยเหลือนักเรียน 
1) นางสายชล วันมหาใจ ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนางาน 
2) นายอุเทน  ระวังวงศ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
3) นางณัฐรดา ระวังวงศ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
4) นางสาวเกตประทุม ชุมภูปก  ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
5) นางสาวจาริยา    ภัทรธานนท คร ู   เจาหนาที่งาน 
6) นางณัฐวดี   คําอาย  ครูอัตราจาง  เจาหนาที่งาน 
7) นางสาวภัทราวดี  กูลแผน  ลูกจางช่ัวคราว  เจาหนาที่งาน 
8) หัวหนาระดับ/ครูที่ปรึกษาทุกระดับช้ัน   เจาหนาที่งาน 
9) นางสาวชนากานต  กอนแหวน คร ู   เจาหนาที่งานและเลขานุการ 
10)  นายธนา   คงธนไพบูลยกุล ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 
11)  นางสาวพัชรีญา  ตองรักชาติ ครูอัตราจาง  เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาที่ความรบัผิดชอบตามขอบขายภาระงานดังน้ี 
1. ดําเนินการจัดทําโครงการ เกี่ยวกับงานประสานเครือขายชุมชน ดังน้ี 

1.1. กิจกรรมการประชุมผูปกครองนักเรียนและเครือขายผูปกครอง ผูรบัผิดชอบ นางสายชล วันมหาใจ 
1.2. กิจกรรมงานผูประกอบการรถรบั-สงนักเรียน ผูรบัผิดชอบ นางสายชล วันมหาใจ 

2. ประสานงานกับเครือขายชุมชน เพื่อใหการดําเนินกิจกรรมเปนไปดวยความเรียบรอย 
3. จัดการประชุมผูปกครองนักเรียน ภาคเรียนละ 1 ครั้ง 
4. จัดการประชุมเครือขายผูปกครอง ปการศึกษาละ 1 ครั้ง 
5. การประชุมผูประกอบการรถรับสงนักเรียน ปการศึกษาละ 1 ครั้ง 
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6. ประสาน ใหความรวมมอืในการเขารวมกจิกรรมกับหนวยงานภายนอกสถานศึกษา 
7. ประเมินผล และรายงานการดําเนินกิจกรรม 
8. ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 

 

     5.5 งานจราจรในโรงเรียน 
1) นายเอกณัฎฐ ใจลา  ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนางาน 
2) นายตระกูลพันธุ กันไว  ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
3) นางสายพิณ กันไว  ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
4) นายธนธรณ     ธรรมเดชะ ครูชํานาญการ  เจาหนาที่งาน 
5) นางสาวนิชาภา  กองต๊ิบ  คร ู   เจาหนาที่งาน 
6) นางสาววรัญญา แวนแกว  พนักงานราชการ  เจาหนาที่งาน 
7) นางสาววิภวานี   แตมด่ืม  ครูอัตราจาง  เจาหนาที่งาน  
8) นายวีรพล  โตนะโพ  ครูอัตราจาง  เจาหนาที่งานและเลขานุการ 
9) นางสาวนันทิตา   มหาจิต  พนักงานราชการ  เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาที่ความรบัผิดชอบตามขอบขายภาระงานดังน้ี 
         1. ดําเนินการจัดทําโครงการวัฒนธรรมขับข่ีปลอดภัยในสถานศึกษา 

1.1 กิจกรรมวัฒนธรรมขับข่ีปลอดภัยในสถานศึกษา ผูรับผิดชอบ นายเอกณัฎฐ ใจลา 
              2. ประสานงานกับเครือขายชุมชน เพื่อใหการดําเนินกิจกรรมเปนไปดวยความเรียบรอย 

3. ดูแลงานจราจรภายในโรงเรียน 
4. จัดทําปายจราจรในโรงเรียน 
5.  ควบคุมดูแลการใชพาหนะในการเดินทางมาโรงเรียนของนักเรียน 
6.   ดูแลความเปนระเบียบเรียบรอยของการเดินรถในโรงเรียน 
7.  ดูแลพฤติกรรมตางๆ ของนักเรียนดานความปลอดภัยดานงานจราจรภายในโรงเรียน 
8.  ใหความรูเกี่ยวกบัสวัสดิภาพและความปลอดภัยงานจราจรภายในโรงเรียนแกนักเรียน 
9. ประสานใหความรวมมือในการเขารวมกิจกรรมกับหนวยงานภายนอกสถานศึกษา 
10.  ประเมินผล และรายงานผลการดําเนินงาน 
11. ปฏิบัติหนาทีอ่ื่นๆ ตามที่ไดรบัมอบหมาย 

 

    5.6 งานสถานศึกษาสีขาว 
1) นายธนธรณ  ธรรมเดชะ ครูชํานาญการ  หัวหนางาน 
2) นายอุเทน  ระวังวงศ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
3) นางสายชล  วันมหาใจ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
4) นางสาวนิชาภา    กองต๊ิบ  คร ู   เจาหนาที่งาน 
5) นายกิตติภัทร หมีดํา  คร ู   เจาหนาที่งาน 
6) นางสาวนันทิตา   มหาจิต  พนักงานราชการ  เจาหนาที่งาน 
7) นางสาวพัชรีญา ตองรักชาติ ครูอัตราจาง  เจาหนาที่งาน 
8) นายวีรพล  โตนะโพ  ครูอัตราจาง  เจาหนาที่งาน 
9) นางณัฐวดี   คําอาย  ครูอัตราจาง  เจาหนาที่งาน 
10) หัวหนาระดับ/ครูที่ปรึกษาทุกระดับช้ัน   เจาหนาที่งาน 
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11) นางสาวเกตประทุม  ชุมภูปก ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งานและเลขานุการ 
12) นายธนา   คงธนไพบูลยกุล ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาที่ความรบัผิดชอบตามขอบขายภาระงานดังน้ี 
1. ดําเนินการโครงการสถานศึกษาสีขาว ปลอดยาเสพติด และอบายมุข  

                ผูรับผิดชอบ นายธนธรณ ธรรมเดชะ 
2. ดําเนินการปองกันและแกไขปญหายาเสพติดในสถานศึกษา ดังน้ี 

2.1 จัดทําสถิติขอมลูนักเรียนที่มีพฤติกรรมเกี่ยวของกับสารเสพติดชนิดตางๆ 
2.2 ประสานงานกับครูที่ปรึกษาและผูปกครองเพื่อปองกันและแกไขพฤติกรรมนักเรียนกลุมเสี่ยงเกี่ยวกับ

สารเสพติด 
2.3 การวางแผน สรางเครอืขายเฝาระวัง 
2.4 การตรวจคนหาสารเสพติดและสิง่ผิดกฎหมายในสถานศึกษา 
2.5 การสุมตรวจปสสาวะนักเรียนกลุมเสี่ยง 
2.6 รวมมือกบัชุมชนในการรณรงคตอตานยาเสพติด 
2.7 ดําเนินการอบรมนักเรียนกลุมเสี่ยงทั้งในและนอกสถานศึกษา 
2.8 จัดใหมีกจิกรรมสงเสรมิเวลาวางใหเกิดประโยชนเชน กิจกรรมลานกีฬาตานยาเสพติด 
2.9 รายงานการดําเนินการปองกันและแกไขปญหายาเสพติดในสถานศึกษาตอผูอํานวยการสถานศึกษา    
      และหนวยงานทีเ่กี่ยวของ 

3. ดําเนินการกจิกรรม To Be Number One  ผูรับผิดชอบ นางสาวนิชาภา  กองต๊ิบ  
3.1  ดูแลหอง To Be Number One จัดทําขอมูลทีเ่กี่ยวของ 
3.2  วางแผนการดําเนินงาน To Be Number One ตามแนวดําเนินการตามโครงการ 
3.3  ประสานกับหนวยงานทั้งในและภายนอกโรงเรียนเพื่อพัฒนางาน To Be Number One 
3.4  สงเสรมินักเรียนจัดและรวมกิจกรรม To Be Number One ในและนอกสถานศึกษา 
3.5  สรางความตระหนักใหกบันักเรียนในการประพฤติตนตามแนวดําเนินการของโครงการ To Be Number One 
3.6  ประเมินผล และรายงานผลการดําเนินกจิกรรม 

           4.  ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 
 
    5.7 งานสถานศึกษาปลอดภัย 
 1) นายอุเทน  ระวังวงศ ครูชํานาญการพเิศษ หัวหนางาน 
 2) นางสายชล  วันมหาใจ ครูชํานาญการพเิศษ เจาหนาที่งาน 
 3) นางณัฐรดา  ระวังวงศ ครูชํานาญการพเิศษ เจาหนาที่งาน 
 4) นายธนธรณ  ธรรมเดชะ ครูชํานาญการ  เจาหนาที่งาน 
            5) นางสาวนิชาภา    กองต๊ิบ  คร ู   เจาหนาที่งาน 
 6) นางสาวพัชรีญา ตองรักชาติ ครูอัตราจาง  เจาหนาที่งาน 
            7) นางณัฐวดี   คําอาย  ครูอัตราจาง  เจาหนาที่งาน 
 8) หัวหนาระดับ/ครทูี่ปรึกษาทุกระดับช้ัน    เจาหนาที่งาน 
 9) นางสาวเกตประทุม ชุมภูปก  ครูชํานาญการพเิศษ เจาหนาที่งานและเลขานุการ 
 10) นางสาวจาริยา ภัทรธานนท คร ู   เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 
 11) นางสาวชนากานต กอนแหวน คร ู   เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 
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มีหนาที่ความรบัผิดชอบตามขอบขายภาระงานดังน้ี 
   1. ดําเนินการโครงการสถานศึกษาปลอดภัย 
   2. ดําเนินการจัดทําแผนการปองกัน ติดตาม เฝาระวัง รายงานความปลอดภัยในสถานศึกษา 
   3. ดําเนินการจัดทํามาตรการรักษาความปลอดภัยในสถานศึกษา 
   4. ดําเนินการประสานงานกับฝายตาง ๆ ที่เกี่ยวของ 
            5. ประเมินผล และรายงานผลการดําเนินกจิกรรม 
            6.  ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 
 
    5.8 งานเวรประจําวัน  

1) นางณัฐรดา  ระวังวงศ ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนางาน 
2) นายอุเทน  ระวังวงศ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
3) นางสายชล  วันมหาใจ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
4) นางสาวชนากานต กอนแหวน คร ู   เจาหนาที่งาน 
5) นางณัฐวดี   คําอาย  ครูอัตราจาง  เจาหนาที่งาน 
6) นางสาวเกตประทุม ชุมภูปก  ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งานและเลขานุการ 
7) นางสาวจาริยา ภัทรธานนท คร ู   เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 
8) นางสาวพัชรีญา ตองรักชาติ ครูอัตราจาง  เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาที่ความรบัผิดชอบตามขอบขายภาระงานดังน้ี 
1.  ดําเนินการจัดทําโครงการ / กิจกรรมงานเวรประจําวัน  
2. เสนอคําสัง่แตงต้ังการปฏิบัติหนาทีเ่วรประจําวัน และกําหนดจุดปฏิบัติหนาที่ของครเูวรแตละวัน 
3. เสนอคําสัง่แตงต้ังการปฏิบัติหนาทีเ่วรประจําจุดประตูโรงเรียนแตละคาบเรียน  
4. ประสานงานกบัฝายตาง ๆ เพื่อใหการดําเนินกิจกรรมเปนไปดวยความเรียบรอย 
5. จัดทําแบบบันทึกเหตุการณการปฏิบัติหนาที่ของครเูวรแตละวัน 
6. ประสานงานกบัครเูวรประจําวัน เพือ่ชวยดูแล ควบคุมนักเรียนประจําวันตามความเหมาะสม 
7. ประเมินผล และรายงานการดําเนินกิจกรรม 
8. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ไดรบัมอบหมาย 

 
5.9 งานหัวหนาระดับชั้น 

1) นายวิศิษฐ ช่ือหลาย  ครูชํานาญการพิเศษ   ปฏิบัติหนาที่ หัวหนาระดับช้ัน ม.1  
2) นายธนธรณ ธรรมเดชะ  ครูชํานาญการ   ปฏิบัติหนาที่ หัวหนาระดับช้ัน ม.2 
3) นายภิญโญ            จุยศรีแกว  ครูชํานาญการพิเศษ  ปฏิบัติหนาที่ หัวหนาระดับช้ัน ม.ตน 

       และปฏิบัติหนาที่ หัวหนาระดับช้ัน ม.3 
4) นายสงัด    ปลุกเศก  ครูชํานาญการพิเศษ  ปฏิบัติหนาที่ หัวหนาระดับช้ัน ม.4 
5) นางสายชล วันมหาใจ  ครูชํานาญการพิเศษ  ปฏิบัติหนาที่ หัวหนาระดับช้ัน ม.ปลาย 

       และปฏิบัติหนาที่ หัวหนาระดับช้ัน ม.5 
6) นายเอกณัฏฐ ใจลา  ครูชํานาญการพิเศษ  ปฏิบัติหนาที่ หัวหนาระดับช้ัน ม.6 
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มีหนาที่ความรบัผิดชอบตามขอบขายภาระงานดังน้ี 
1. ทําหนาที่เปนคณะกรรมการบริหารกลุมบริหารกิจการนักเรียน 
2. เปนผูประสานงานระหวางกลุมบริหารกิจการนักเรียนกับครูที่ปรึกษาในระดับช้ัน 
3. ดําเนินการแกปญหานักเรียน ในกรณีที่ครูที่ปรึกษาไมสามารถดําเนินการได 
4. ดําเนินการปกครองดูแลสวัสดิการของนักเรียนในระดับช้ันที่รับผิดชอบรวมกับคณะครูที่ปรึกษาใหเปนไป

ตามแผนงานและโครงการที่วางไว 
5. ติดตอประสานงานกับหนวยงานตางๆ  เพื่อขอความรวมมือกับผูปกครองนักเรียน ชุมชน และหนวยงาน

ภายนอก  ในอันที่จะกอใหเกิดผลดีตอนักเรียนในระดับช้ันที่รับผิดชอบ 
6. ควบคุมดูแลเกี่ยวกับความประพฤติ  และระเบียบวินัยของนักเรยีน  หาทางปองกันมิใหนักเรียนประพฤติ 

หรือกระทําผิดระเบียบของโรงเรียน 
7. เสริมสรางขวัญกําลังใจ ยกยองและใหกําลังใจกับนักเรียนที่ประกอบคุณงามความดี 
8. จัดกิจกรรมเพื่อสงเสริมและพัฒนาดานคุณธรรม จริยธรรมใหกับนักเรียนในระดับช้ัน โดยประสานกับ

งานสงเสริมคุณธรรม จริยธรรม 
9. จัดประชุมปรึกษาหารือรวมกับครูที่ปรึกษาในระดับช้ัน เพื่อเตรียมการปฏิบัติงานแกไขปญหาของระดับช้ัน 
10. จัดประชุมอบรมนักเรียนในระดับช้ันประจําสัปดาห โดยประสานกันทั้งในระดับมัธยมศึกษาตอนตนและ

มัธยมศึกษาตอนปลาย 
11.  ประเมินผลการปฏิบัติงานของครูที่ปรึกษาในระดับช้ันที่รับผิดชอบ 
12.  ประสานงานระบบดูแลชวยเหลือนักเรียน ในการจัดระบบดูแลชวยเหลือนักเรียนใหมีประสิทธิภาพ 
13.  รับสงตอนักเรียนจากครูที่ปรึกษาตามระบบการดูแลชวยเหลือนักเรียน 
14.  ใหการบริการดานการใหคําปรึกษา  และชวยเหลือแกนักเรียน ผูปกครอง ในดานการเรียน การประกอบ

อาชีพ ทุนการศึกษา การพัฒนาทักษะชีวิตและสังคม  หรือดานอื่นๆตามความเหมาะสม 
15.  ดําเนินการ ประสานงานกับฝายอื่นๆ เพื่อใหนักเรียนไดรับประโยชนจากกระบวนการแนะแนว 
16.  บันทึกขอมูลสถิติตางๆ ในสวนที่เกี่ยวของกับพฤติกรรมของนักเรียนเพื่อเปนขอมูลในการปองกันและแกไข

ปญหาตอไป 
17.  ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 

 
5.10 งานครูท่ีปรึกษา 

1)  นางอรพิน   สมเสียง  ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.1/1 
2)  นางสาวจาริยา ภัทรธานนท คร ู  ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.1/1 
3)  นางสายพิน           วิจิตรจรัสแสง ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.1/2 
4)  นางพนิดา  สถาพร  ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.1/2 
5)  นางสาวบุณยาพร เตชะลือ  ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.1/3 
6)  นางเสาวณีย  รักมิตร  ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.1/3 
7)  นางสาวชุติกานต ทามา  ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.1/4 
8)  นางนันทกานต    แข็งแรง  ลูกจางช่ัวคราว ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.1/4 
9)  นายวิศิษฐ  ช่ือหลาย  ครูชํานาญการพิเศษ  ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.1/5 
10)  นางสาวปาริฉัตร อุตะมะ  ครูอัตราจาง ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.1/5 
11) นายรัฐศาสตร    พรคุณวุฒิ ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.1/6 
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12) นางสาวนิพาดา จักรเทพวงค ครูอัตราจาง ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.1/6 
13)  นางกฤติกา  สืบสุติน  ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.2/1 
14)  นางสาวพิชชาภา ตรียกูล  คร ู  ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.2/1 
15)  นางถวิล    มิ่งสมร  ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.2/2 
16)  นางสาวนันทิตา   มหาจิต  พนักงานราชการ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.2/2 
17)  นางวิลาวัณย   สายหยุด  ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.2/3 
18)  นางณัฐวดี    คําอาย   ครอูัตราจาง ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.2/3 
19)  นายธนธรณ  ธรรมเดชะ ครูชํานาญการ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.2/4 
20)  นางณัฐวดี    ธรรมเดชะ ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.2/4 
21) นายปติพงษ   ปนแกว  ครูชํานาญการ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.2/5 
22) นางสาวพัชรีญา   ตองรักชาติ ครอูัตราจาง ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.2/5 
23) นางสาวศศิธร   ขจรจิตต  ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.2/6 
24) นางสาวฐษมล   กองตัน  ครูอัตราจาง ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.2/6 
25) นายภิญโญ            จุยศรีแกว ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.3/1 
26) นายสาริกซ   ผัดสุรินทร ครูอัตราจาง ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.3/1 
27) นายธนพิสิษฐ   ศรีวรรณชัย ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.3/2 
28) นางสาวสุณิสา  บุญผล  คร ู  ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.3/3 
29) นายวีรพล    โตนะโพ  ครูอัตราจาง ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.3/3 
30) นายอุเทน    ระวังวงศ  ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.3/4 
31) นางณัฐรดา   ระวังวงศ  ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.3/4 
32) นางสาวนิติพร   พรมกรณ  ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.3/5 
33) นางสาวรัชนี    กามาด  ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.4/1 
34) นายเอกณัฏฐ ใจลา  ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.4/1 
35) นางสาวสุมาลี มูลคํา  ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.4/2 
36) นางสาวนงลักษณ สิทธิบุญ  ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.4/3 
37) นายสงัด     ปลุกเศก  ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.4/3 
38) นายกิตติภัทร   หมีดํา  คร ู          ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.4/4 
39) นางสาววิภวาณี แตมด่ืม  ครูอัตราจาง         ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.4/4 
40) นางสาวเกตประทุม  ชุมภูปก  ครูชํานาญการพเิศษ ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.4/5 

          41) นายอานนท   ศรีสุรินทร ครอูัตราจาง ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.4/5 
          42) นางสาวเกตประทุม  ชุมภูปก  ครูชํานาญการพเิศษ ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.4/6 
          43) นายอานนท   ศรีสุรินทร ครอูัตราจาง ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.4/6 
          44) นายสุรกิจ   อุปนันท  ครูชํานาญการพเิศษ ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.4/7 
          45) นายดุษฎี    ศรีปรัชญ  ครูชํานาญการ ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.4/7 
          46) นายสุรกิจ   อุปนันท  ครูชํานาญการพเิศษ ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.4/8 
          47) นายดุษฎี    ศรีปรัชญ  ครูชํานาญการ ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.4/8 
          48) นายสุรกิจ   อุปนันท  ครูชํานาญการพเิศษ ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.4/9 
          49) นายดุษฎี    ศรีปรัชญ  ครูชํานาญการ ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.4/9 
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          50) นายอาทิตย   หมื่นคิด  ครูชํานาญการพเิศษ ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.5/1 
          51) นางสาวชนากานต   กอนแหวน คร ู  ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.5/2 
          52) นายศุภกิจ  ศรีวรรณชัย ครูชํานาญการ ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.5/3 
          53) นางจิราพร   ใจแปง  ครูชํานาญการพเิศษ ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.5/4 
          54) นางสายชล   วันมหาใจ  ครูชํานาญการพเิศษ ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.5/5 
          55) นางสาวศุภาวรรณ    ตนแกว  ครอูัตราจาง ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.5/5 
          56) นายคงเดช   เทพคําปว ครูชํานาญการ ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.5/6 
          57) นายบริหาร   วันตัน  ครูชํานาญการ ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.5/7 
          58) นายบริหาร   วันตัน  ครูชํานาญการ ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.5/8 
          59) นายจํารัสชาติ   ไชยวุฒิ  ครูชํานาญการพเิศษ ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.5/9 
          60) นายตระกูลพันธุ    กันไว  ครูชํานาญการพเิศษ ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.6/1 
          61) นางสาววรัญญา   แวนแกว  พนักงานราชการ ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.6/1 
          62) นายสรภูมิ    เจียงสงวน ครูชํานาญการพเิศษ ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.6/2 
          63) นางสาวสมจิต   ตุนแยง  ครูชํานาญการ ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.6/2 
          64) นางสาววินัฏฐา    นันตะสุข ครูชํานาญการพเิศษ ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.6/3 
          65) นางสาวนิชาภา  กองต๊ิบ  คร ู  ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.6/3 
          66) นางสายพิณ   กันไว  ครูชํานาญการพเิศษ ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.6/4 
          67) นางสาวกาญจนา     โนหลักหมื่น ครูชํานาญการพเิศษ ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.6/4 
          68) นายธนา   คงธนไพบูลยกลุ ครูชํานาญการพเิศษ ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.6/5 
          69) นางสาวปวีณา   ตามคุณ  คร ู  ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.6/5 
          70) นายธนา   คงธนไพบูลยกลุ ครูชํานาญการพเิศษ ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.6/6 
          71) นางสาวปวีณา   ตามคุณ  คร ู  ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.6/6 
          72) นายเสกสรร   กาวินชัย  ครเูช่ียวชาญ ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.6/7 
          73) นายเสกสรร   กาวินชัย  ครเูช่ียวชาญ ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.6/8 
 
มีหนาที่ความรบัผิดชอบตามขอบขายภาระงานดังน้ี 

1. รวมพิธีกิจกรรมหนาเสาธง กํากับดูแล ควบคุมการเขาแถว สวดมนต รองเพลงชาติ การเดินแถวเขา    
ช้ันเรียนของนักเรียน พรอมทั้งบันทึกการมาเขาแถว การเขารวมกิจกรรมที่จัดข้ึนในสมุดสํารวจการเขารวมกิจกรรม
ทุกครั้งที่มีกิจกรรม 

2. เขาโฮมรูม อบรมนักเรียน พรอมทั้งบันทึกการเขาโฮมรูมของนักเรียน เรื่องที่อบรม แนะนํานักเรียนทุกวัน 
3. จัดทําระเบียนความประพฤติ และช้ีแจงเกี่ยวกับกฎระเบียบวินัย ขอบังคับ ใหนักเรียนเขาใจและชัดเจน

งายตอการปฏิบัติ 
4. ควบคุม กํากับดูแล แกไข ใหคําแนะนํานักเรียนในช้ันเกี่ยวกับความประพฤติการแตงกาย การมาเรียน ฯลฯ  

โดยประสานงานกับหัวหนาระดับ และผูปกครองในกรณีที่นักเรียนมีปญหา 
5. ดูแลการทําความสะอาดหองเรียน ของนักเรียนที่เปนเวรประจําวัน ตลอดทั้งการจัดโตะ เกาอี้ใหเปนระเบียบ 

และควบคุม สงเสริมการจัดบอรดเรื่องที่นาสนใจ มีประโยชนตอการศึกษา หรือ วันสําคัญทางราชการ และศาสนา 
6. ติดตามผลการเรียนของนักเรียน โดยเฉพาะอยางย่ิงนักเรียนที่ติด 0, ร, มส, มผ ทั้งตองประสานงานกับ

งานวัดผลและประเมินผล งานแนะแนว และผูปกครอง 
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7. ช้ีแจงและทําความเขาใจเกี่ยวกับการตัดสินผลการเรียน การจบหลักสูตร การเลือกกลุมการเรียน      
การทํากิจกรรมในคาบอิสระ กิจกรรมชุมนุม ฯลฯ ใหนักเรียนทราบอยางชัดเจน 

8. อบรม ตักเตือน และทําโทษนักเรียนตามระเบียบบทลงโทษที่โรงเรียนกําหนด เมื่อนักเรียนประพฤติ    
ผิดระเบียบวินัยของโรงเรียน 

9. เปนที่ปรึกษานักเรียนใหกับนักเรียนในความรับผิดชอบ เพื่อปองกัน แกไข และสงเสริมใหนักเรียนมี 
พฤติกรรมที่ดี 

10. ตรวจตราดูแลเรื่องสุขภาพอนามัยของนักเรียนเชน ความสะอาดของนักเรียน ความสะอาดของเครื่อง
แตงกาย หองเรียน การรับประทานอาหาร สุขภาพ อนามัย ความเปนระเบียบอื่นๆ 

11. อบรมใหนักเรียนรูจักวิธีใชสิ่งของสวนรวม เชน โตะ เกาอี้ ประตู หองนํ้า ฯลฯ ใหถูกวิธี 
12. ตรวจคน ตรวจหา สิ่งของตองหาม ผิดกฎหมาย ระเบียบขอบังคับของโรงเรียน นักเรียนในที่ปรึกษา

สม่ําเสมอและตอเน่ือง เพื่อปองกันการกระทําผิดหรือไมเหมาะสมกับสภาพนักเรียน 
13. ดําเนินการเย่ียมบานนักเรียน และบันทึกขอมูลการเย่ียมบานนักเรียนในหองที่รับผิดชอบตาม

ระยะเวลาที่โรงเรียนหรือตนสังกัดกําหนด 
14. นําขอมูลการเย่ียมบานนักเรียนมาวิเคราะหขอมูลกับงานระบบดูแลชวยเหลือนักเรียน 
15. นําขอมูลนักเรียนรายบุคคลเสนองานแนะแนวเพื่อเขาคณะกรรมการพิจารณาทุนการศึกษาพิจารณาให

ทุนการศึกษา 
16. จัดทําสมุดรายงานประจําตัวนักเรียนใหเรียบรอย ถูกตอง และสงผูปกครองใหทันเวลา 
17. เปนตัวอยางที่ดีแกนักเรียนดานการแตงกาย ประพฤติปฏิบัติตนเหมาะสม วางตัวเปนครูที่ดี ตลอดเวลา 
18. ติดตาม สรุป ประเมินผล และรายงานการดําเนินงาน / โครงการตอผูที่เกี่ยวของ 
19. ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 
 

6. กลุมงานสนับสนุนงานกิจการนักเรียน 
6.1 งานสมาคมผูปกครองและครู 

1) นายอุเทน  ระวังวงศ ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนางาน 
2) นางสายพิน วิจิตรจรัสแสง ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
3) นายรัฐศาสตร พรคุณวุฒิ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
4) นางสาวบุณยาพร เตชะลือ  ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
5) นางวิลาวัณย สายหยุด  ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
6) นางสาวพัชรีญา ตองรักชาติ ครูอัตราจาง  เจาหนาที่งาน 
7) นางสาวนงลักษณ สิทธิบุญ  ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งานและเลขานุการ 
8) นางสายชล วันมหาใจ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 
9) นางณัฐรดา ระวังวงศ  ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาที่ความรบัผิดชอบตามขอบขายภาระงานดังน้ี 
1. ดําเนินการจัดทําโครงการ เพื่อขอสนับสนุนงบประมาณจากทางสมาคมผูปกครองและคร ู
2. ติดตอ ประสานงาน ใหความรวมมือในการดําเนินงานระหวางโรงเรียนและสมาคมผูปกครองและครู 
3.  ใหการอํานวยความสะดวกแกสมาคมผูปกครองและครูในการดําเนินกิจกรรมตาง ๆ 
4. ประเมินผล และรายงานผลการดําเนินงาน 
5. ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 
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6.2 งานสมาคมนักเรียนเกา 
1) นายเสกสรร  กาวินชัย   ครูเช่ียวชาญ  หัวหนางาน  
2) นายตระกูลพันธุ กันไว   ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
3) นางถวิล    มิ่งสมร  ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
4) นางสาวนงลักษณ สิทธิบุญ  ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน   
5) นางเสาวณีย     รักมิตร    ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
6) นายรัฐศาสตร    พรคุณวุฒิ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
7) นางณัฐรดา  ระวังวงศ  ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
8) นางสาวสุมาลี  มูลคํา  ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
9) นางสายพิน  วิจิตรจรัสแสง ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งานและเลขานุการ 
10) นางสายชล วันมหาใจ  ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 
11)  นางวิลาวัณย สายหยุด  ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาที่ความรบัผิดชอบตามขอบขายภาระงานดังน้ี 
1. ดําเนินการจัดทําโครงการ เพื่อขอสนับสนุนงบประมาณจากทางสมาคมนักเรียนเกา 
2. ติดตอ ประสานงาน ใหความรวมมือในการดําเนินงานระหวางโรงเรียนและสมาคมนักเรียนเกา 
3. ใหการอํานวยความสะดวกแกสมาคมนักเรียนเกาในการดําเนินกิจกรรมตาง ๆ 
4. ประเมินผล และรายงานผลการดําเนินงาน 
5. ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 

 
 


