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คํานํา 

  โรงเรียนแจหมวิทยา  สังกัดสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาลําปาง ลําพูน ต้ังอยูเลขที่ 371             
หมูที่ 10 ตําบลแจหม  อําเภอแจหม  จังหวัดลําปาง จัดการศึกษาระดับมัธยมศึกษาตอนตนและมัธยมศึกษาตอนปลาย 
โดยไดดําเนินการจัดกระบวนการเรียนใหกับนักเรียนเปนบุคคลที่สมบูรณ ทางดานรางกาย จิตใจ  สติปญญา มีคุณธรรม 
จริยธรรม และวัฒนธรรมในการดํารงชีวิต  มีคุณลักษณะอันพึงประสงคตามที่สถานศึกษา  ที่กําหนดเพื่อใหเปนกําลัง
สําคัญในการพัฒนาประเทศชาติในอนาคต และในการบริหารจัดการของโรงเรียนใน ดานการบริหารวิชาการ ดานการ
บริหารงบประมาณ ดานบริหารงานบุคคล และดานบริหารทั่วไป ใหมีประสิทธิภาพสูงสุด ตามวิสัยทัศน พันธกิจ  
เปาประสงค และกลยุทธของสถานศึกษา 
   ดังน้ันทางโรงเรียน จึงไดจัดทําคูมือการปฏิบัติงานฝายบรหิารกิจการนักเรียน ประจําปการศึกษา 2568 ข้ึน 
ตามฝายงานเพื่อเปนกรอบและแนวทางในการปฏิบัติงานตามโครงสรางการบริหารงานของครูและบุคลากรทางการ
ศึกษาในโรงเรียน ใหปฏิบัติงานตามหนาที่ที่มอบหมายบรรลุผลและเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ 
   หวังเปนอยางย่ิงวา คูมือการปฏิบัติงานฝายบริหารกิจการนักเรียน ประจําปการศึกษา 2568 ฉบับน้ีจะ
เปนกรอบและแนวทางการปฏิบัติงานของครูและบุคลากรในโรงเรียน เพื่อใหการปฏิบัติงานกอเกิดประโยชนสูงสุดตอ
โรงเรียนและทางราชการตอไป 
 

 

 

(นายยุทธพิชัย   ไทยกรรณ) 
ผูอํานวยการโรงเรียนแจหมวิทยา 
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สารบัญ 
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คําสั่งโรงเรียนแจหมวิทยาท่ี  188/2568 เร่ือง  การมอบหมายการปฏิบัติหนาท่ี 
ของขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ปการศึกษา 2568 
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คณะกรรมการกลุมบริหารกิจการนักเรียน 
1) นายยุทธพิชัย    ไทยกรรณ      ผูอํานวยการสถานศึกษา         ประธานกรรมการ 
2) นายธีรชาติ พงศนฤมิตร รองผูอํานวยการกลุมอํานวยการ 

      และกลุมบริหารวิชาการ  รองประธานกรรมการ 
      3) นายเสกสรร    กาวินชัย  ครูเช่ียวชาญ    กรรมการ 

 4) นายภิญโญ  จุยศรีแกว ครูชํานาญการพเิศษ   กรรมการ 
 5) นายวิศิษฐ   ช่ือหลาย ครูชํานาญการพเิศษ   กรรมการ 
 6) นายสงัด     ปลุกเศก ครูชํานาญการพเิศษ   กรรมการ 
 7) นางณัฐรดา        ระวังวงศ ครูชํานาญการพเิศษ   กรรมการ 
 8) นางสาวเกตประทมุ ชุมภูปก ครูชํานาญการพเิศษ   กรรมการ 
 9) นายเอกณัฎฐ     ใจลา  ครูชํานาญการพเิศษ   กรรมการ 
 10) นายธนา  คงธนไพบูลยกลุ ครูชํานาญการพเิศษ   กรรมการ 
 11) นายธนธรณ  ธรรมเดชะ ครูชํานาญการ    กรรมการ 
 12) นายคงเดช เทพคําปว ครูชํานาญการ    กรรมการ 

                 13) นางสาวจาริยา  ภัทรธานนท คร ู     กรรมการ  
 14) นางสาวชนากานต กอนแหวน คร ู     กรรมการ  
 15) นายวีรพล        โตนะโพ  ครูอัตราจาง    กรรมการ 
 16) นางสาวพัชรีญา  ตองรกัชาติ ครูอัตราจาง    กรรมการ 
 17) นางณัฐวดี        คําอาย  ครูอัตราจาง    กรรมการ 

                 18) นายอุเทน  ระวังวงศ ครูชํานาญการพเิศษ  
  ผูชวยผูอํานวยการกลุมบริหารกิจการนักเรียน กรรมการและเลขานุการ 

 19) นางสายชล วันมหาใจ ครูชํานาญการพเิศษ  
    หัวหนากลุมบริหารกจิการนักเรียน     กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาที่ความรบัผิดชอบตามขอบขายภาระงานดังน้ี 
1. พิจารณากําหนดนโยบายแนวปฏิบัติในการปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานการบริหารกิจการนักเรียนตาม

โครงสรางการจัดองคกรใหสอดคลองกบันโยบายโรงเรียน 
2. เสนอความคิดเห็น ขอเสนอแนะเกี่ยวกับการบริหารกิจการนักเรียนของสถานศึกษา 
3. ดําเนินการจัดทําแผนปฏิบัติการและปฏิทินปฏิบัติงานของกลุมบริหารกจิการนักเรียน 
4. สงเสริม สนับสนุน เสนอแนะ ประสานงานชวยแกปญหาเพือ่ใหการดําเนินงานการบริหารกจิการนักเรียน

ดําเนินไปอยางมปีระสทิธิภาพ 
5. ติดตามประเมนิผลการดําเนินงานของกลุมบริหารกิจการนักเรยีน ใหดําเนินไปดวยความเรียบรอยและมปีระสิทธิภาพ 
6. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ไดรบัมอบหมาย 
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การมอบหมายหนาท่ีการปฏิบัติงานกลุมบริหารกิจการนักเรียน 
1. ผูชวยผูอํานวยการสถานศึกษา 

นายอุเทน    ระวังวงศ   ปฏิบัติหนาที่ ผูชวยผูอํานวยการกลุมบรหิารกิจการนักเรียน 
มีหนาที่ความรบัผิดชอบตามขอบขายภาระงานดังน้ี 
  1. ปฏิบัติหนาที่ในตําแหนงผูชวยผูอํานวยการกลุมบริหารกจิการนักเรียน  

2. วางแผนการปฏิบัติงาน กําหนดหนาที่และวิธีดําเนินงานของบุคลากรกลุมบริหารกิจการนักเรียนในสถานศึกษา  
ควบคุมดูแลและติดตามผลการดําเนินงาน ดานการบริหารกิจการนักเรียนใหเปนไปตามระเบียบที่เกี่ยวของ 

3. ดําเนินการเกี่ยวกับการบริหารงานสถานศึกษาตามขอบขาย/ภารกิจการดําเนินการดานการบริหารทั่วไป 
ของสถานศึกษาตามระบบการพัฒนาการบริหารรปูแบบโรงเรียนนิติบุคคล 
          4. รักษาราชการแทนผูอํานวยการโรงเรียนลําดับที่ 6 ในกรณีที่ผูอํานวยการสถานศึกษา ลา หรือ ไปราชการหรือไม
สามารถปฏิบัติหนาที่ได ยกเวน การบริหารการเงินและการบริหารบุคคล 
         5. ปฏิบัติงานตามที่ไดรับมอบหมายจากผูอํานวยการสถานศึกษาในการบริหารกิจการของสถานศึกษาการวาง
แผนการปฏิบัติงาน การควบคุม กํากับ ดูแลเกี่ยวกับการบริหารทั่วไป และงานอื่นที่เกี่ยวของหรือไดรับมอบหมาย 
          6. เปนคณะกรรมการบริหารโรงเรียน คณะกรรมการบริหารกลุมอํานวยการ คณะกรรมการบริหารกลุมบรหิารวิชาการ
คณะกรรมการบริหารกลุมกิจการนักเรียน  คณะกรรมการบรหิารกลุมบริหารทั่วไป และคณะกรรมการบรหิารกลุมแผนงานและ
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ประกันคุณภาพการศึกษา เสนอความคิดเห็นและพิจารณาในเรื่องการบริหารจัดการศึกษา รวมคิดรวมทําและรวม
ตัดสินใจในการแกปญหา 
 7. ปฏิบัติหนาที่ชวยผูบรหิารสถานศึกษาปฏิบัติราชการในเรือ่งตอไปน้ี 

7.1 บริหารกิจการของสถานศึกษาใหเปนไปตามกฎหมายระเบียบ ขอบังคับ นโยบายและวัตถุประสงคของ
สถานศึกษา 

7.2   วางแผนพัฒนาการศึกษา ประเมิน และรายงานผลการจัดการศึกษา 
7.3   จัดทําและพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษา การจัดกระบวนการเรียนรู การพัฒนาสื่อนวัตกรรม และ

เทคโนโลยีทางการศึกษา การนิเทศ และการวัดผล ประเมินผล 
7.4   สงเสริมและจัดการศึกษา ใหกับผูเรียนทุกกลุมเปาหมายทั้งในระบบ นอกระบบ และตามอัธยาศัย 
7.5   จัดทําระบบประกันคุณภาพการศึกษา 
7.6   การบริหารการเงิน การพัสดุและทรัพยสินอื่น 
7.7   วางแผนการบริหารงานบุคคล การเสริมสรางประสิทธิภาพในการปฏิบั ติงาน การประเมินผล               

การปฏิบัติงาน วินัยและการรักษาวินัยการดําเนินการทางวินัย และการออกจากราชการ 
7.8   จัดทํามาตรฐานและภาระงานของขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ในสถานศึกษา 

ประเมินผลการปฏิบัติงาน ตามมาตรฐานของขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
7.9  สงเสริมและสนับสนุนขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาใหมีการพัฒนาอยางตอเน่ือง 
7.10 ประสานความรวมมือกับชุมชนและทองถ่ิน ในการระดมทรัพยากรเพื่อการศึกษาและใหบริการ

วิชาการแกชุมชน 
7.11 จัดระบบควบคุมภายในสถานศึกษา 

      8.  ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 
 
2. หัวหนาและรองหัวหนากลุมบริหารกิจการนักเรียน 

๑. นางสายชล วันมหาใจ   ครูชํานาญการพิเศษ   ปฏิบัติหนาที่      หัวหนากลุมบริหารกจิการนักเรียน 
๒. นายธนธรณ ธรรมเดชะ  ครูชํานาญการ ปฏิบัติหนาที่      รองหัวหนากลุมบริหารกจิการนักเรียน 

 

มีหนาที่ความรบัผิดชอบตามขอบขายภาระงานดังน้ี 
2.1 หัวหนากลุมบริหารกจิการนักเรียน 

             1. ดําเนินการเปนผูชวยของผูชวยผูอํานวยการสถานศึกษากลุมบริหารกิจการนักเรียน ปฏิบัติราชการเกี่ยวกับการ
บริหารกิจการนักเรียน ของโรงเรียนตามขอบขาย/ภารกิจการดําเนินการดานการบริหารสถานศึกษาตามระบบการ
พัฒนาการบริหารรูปแบบโรงเรียนนิติบุคคล 
            2. เปนคณะกรรมการบรหิารโรงเรียน คณะกรรมการบริหารกลุมบริหารกิจการนักเรียน เสนอความคิดเห็น
และพิจารณาในเรื่องการบริหารจัดการศึกษา รวมคิดรวมทําและรวมตัดสินใจในการแกปญหา 
            3. วิเคราะห วางแผนการปฏิบัติงานและดําเนินการ ประสานงานการจัดทําโครงการ กจิกรรมของกลุมเพื่อ
กําหนดในแผนปฏิบัติการประจําปของโรงเรียนตามวิสัยทัศน พันธกิจ เปาประสงคและกลยุทธของโรงเรียน 
             4. กํากับ  ติดตาม และประเมนิผลการปฏิบัติหนาทีง่านในกลุมบรหิารกจิการนักเรียน ใหเปนไปตามแผนปฏิบัติ
การของโรงเรียน 
              5. ใหคําแนะนํา นิเทศการดําเนินงานของกลุมบรหิารกิจการนักเรียนใหเปนไปดวยความเรยีบรอยและบรรลุ
เปาหมาย 
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            6. บริหารงานกลุมบรหิารกจิการนักเรียน นิเทศติดตาม กํากับดูแลและประเมินการปฏิบัติงานของบุคลากร
ดานงานนอกเหนือการสอนของบุคลากรในกลุม 
              7.  เปนผูดูแลคําสัง่ หนังสือราชการ และเอกสารทีเ่กี่ยวกับกลุมบรหิารกิจการนักเรียน ใหถูกตองเหมาะสม 
             8. ประสานติดตอผูปกครองเพือ่รวมกันแกปญหานักเรียนในดานตางๆ ที่เปนปญหาตอการพฒันาเด็ก โดย
ประสานการปฏิบัติกบังานระดับช้ันอยางใกลชิด 
            9. เสนอผูบรหิารสถานศึกษาเพื่อใหความเห็นชอบในการออกหนังสอืรบัรองความประพฤตินักเรียน 
            10. ประสานการดําเนินการตามโครงการสถานศึกษาปลอดภัย และโครงการสถานศึกษาสีขาว ใหปลอด 
ยาเสพติดและอบายมุข 
            11. ประสานการดําเนินการตามโครงการระบบดูแลชวยเหลอืนักเรียน 
               12. สรุปประเมินผลการปฏิบัติงานในรอบปของกลุมบริหารกิจการนักเรียนและรายงานใหผูบรหิารสถานศึกษา 
              13. ควบคุม ดูแล รักษา ซอมแซมอุปกรณเครื่องใชภายในสํานักงานใหพรอมที่จะใชงานและใหบริการแกคณะครู 
            14. จัดทําปฏิทินงานของกลุมบริหารกิจการนักเรยีน 
             15. ดําเนินการจัดทําระบบควบคุมภายในของกลุมบรหิารกจิการนักเรยีน เพื่อจัดทําเอกสารการควบคุมภายใน 
(ปอ. ปย.) สงงานควบคุมภายใน รวบรวม และสรปุเปนภาพรวมของโรงเรียนในแตละปงบประมาณเพื่อรายงานตอตนสังกัด
ภายในเดือนธันวาคมของทกุป 
             16. เสนอแตงต้ังครทูี่ปรึกษาและหัวหนาระดับในทกุปการศึกษา 
            17. ปฏิบัติหนาที่อื่น ๆ ตามที่ไดรบัมอบหมาย 
 

2.2 รองหัวหนากลุมบรหิารกจิการนักเรียน 
       1. เปนคณะกรรมการบรหิารกลุมบรหิารกจิการนักเรียน เสนอความคิดเหน็และพจิารณาในเรื่องการบรหิารจัด

การศึกษา รวมคิดรวมทําและรวมตัดสินใจในการแกปญหา 
               2.  เปนผูชวยและรวมบริหารงานกับผูชวยผูอํานวยการสถานศึกษากลุมบริหารกิจการนักเรียน หัวหนากลุม
บริหารกิจการนักเรียน ปฏิบัติราชการเกี่ยวกับการบริหารกิจการนักเรียน ตามขอบขาย ภารกิจการดําเนินการดาน     
การบริหารกจิการนักเรียน 

             3. ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 

3. กลุมงานสํานักงานกลุมบริหารกิจการนักเรียน 
3.1 งานธุรการและสารบรรณกลุม 

1) นางณัฐรดา  ระวังวงศ ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนางาน 
2) นางสายชล  วันมหาใจ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
3) นางสาวจาริยา   ภัทรธานนท คร ู   เจาหนาที่งาน 
4) นางสาวนันทิตา       มหาจิต  พนักงานราชการ  เจาหนาที่งาน 
5) นางณัฐวดี    คําอาย    ครูอัตราจาง  เจาหนาที่งาน 
6) นางสาวภัทราวดี กูลแผน  ลูกจางช่ัวคราว  เจาหนาที่งาน 
7) นางสาวเกตประทุม ชุมภูปก  ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งานและเลขานุการ 
8) นางสาวชนากานต กอนแหวน คร ู   เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 
9) นางสาวพัชรีญา ตองรักชาติ ครูอัตราจาง  เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 
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มีหนาที่ความรบัผิดชอบตามขอบขายภาระงานดังน้ี 
1. วางแผนดําเนินงานและจัดระบบงานสารบรรณของกลุมบริหารกิจการนักเรียน เกี่ยวกับหนังสือเขา 

หนังสือออก หนังสือเวียน คําสั่ง ประกาศ และระเบียบตางๆ ของกลุม 
2. ดําเนินการจัดทําโครงการ เกี่ยวกับงานสํานักงานกลุมบรหิารกิจการนักเรียน 
3. ดูแลความสะอาด ความเปนระเบียบเรียบรอย ของหองสํานักงานกลุมบริหารกิจการนักเรียน 
4. ดําเนินกิจกรรม 5 ส ของหองสํานักงานกลุมบริหารกิจการนักเรียน 
5. ปฏิบัติหนาที่ งานธุรการสารบรรณ กลุมบริหารกิจการนักเรียน 
6. จัดทําปฏิทินการปฏิบัติงานในกลุมบริหารกิจการนักเรียน 
7. ประสานงานการแจงหรือเวียนหนังสือราชการใหแกกลุมสาระ/งาน และผูเกี่ยวของทราบ 
8. ใหบริการและอํานวยความสะดวกในดานการติดตอ ประสานงาน เกี่ยวกับเอกสาร ใหกับงาน และ

ผูเกี่ยวของอยางรวดเร็ว และมีประสิทธิภาพ 
9. ดําเนินการจัดทําโครงการและรวบรวมโครงการของงานในกลุมบริหารกิจการนักเรียน สงงานแผนงาน

ของโรงเรียน 
10. ควบคุม ติดตามการดําเนินการ การใชจายงบประมาณตามโครงการของกลุมบริหารกิจการนักเรียน 
11. จัดทําขอมูล สถิติที่เกี่ยวของกับงานในกลุมบริหารกิจการนักเรียน 
12. จัดทําแบบรายงานขอมูล สถิติ ที่เกี่ยวของกับงานในกลุมบริหารกิจการนักเรียนเสนอตอผูบริหาร

สถานศึกษาใหเปนปจจุบันในทุกปการศึกษา 
13. จัดทํารายงานสรุปการดําเนินงานประจําป 
14. ดําเนินการจัดซื้อ วัสดุ ครุภัณฑ ควบคุมการเบิกจาย และจัดจางการดําเนินงานของงานสํานักงานกลุม

บริหารกิจการนักเรียนตามโครงการในแผนปฏิบัติการประจําป 
15. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 

 
4. กลุมงานสงเสริมกิจการนักเรียน 
    4.1 งานสงเสริมกิจกรรมนักเรียน 

1) นายอุเทน  ระวังวงศ ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนางาน 
2) นางสายชล  วันมหาใจ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
3) นายธนา  คงธนไพบูลยกุล ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
4) นายธนธรณ  ธรรมเดชะ ครูชํานาญการ  เจาหนาที่งาน 
5) นางสาวจาริยา   ภัทรธานนท คร ู   เจาหนาที่งาน 
6) นางสาวพัชรีญา ตองรักชาติ ครูอัตราจาง  เจาหนาที่งาน 
7) นางณัฐวดี    คําอาย    ครูอัตราจาง  เจาหนาที่งาน 
8) นางสาวภัทราวดี กูลแผน  ลูกจางช่ัวคราว  เจาหนาที่งาน 
9) หัวหนาระดับ/ครูที่ปรึกษาทุกระดับช้ัน    เจาหนาที่งาน 
10)  นางสาวชนากานต กอนแหวน คร ู      เจาหนาที่งานและเลขานุการ 
11)  นางณัฐรดา  ระวังวงศ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 
12)  นางสาวเกตประทุม  ชุมภูปก  ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 
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มีหนาที่ความรบัผิดชอบตามขอบขายภาระงานดังน้ี 
1. ดําเนินการจัดทําโครงการ เกี่ยวกับงานกิจกรรมนักเรียน ดังน้ี 

1.1. กิจกรรมทัศนศึกษานอกสถานที ่ม.1-6   ผูรับผิดชอบ นายอุเทน  ระวังวงศ 
1.2. กิจกรรมกีฬาสีภายใน   ผูรับผิดชอบ นายธนธรณ  ธรรมเดชะ 
1.3. กิจกรรมการแขงขันกีฬาภายนอกสถานศึกษา  ผูรับผิดชอบ นายธนธรณ  ธรรมเดชะ 
1.4. กิจกรรมประเพณีลอยกระทง  ผูรบัผิดชอบ นายคงเดช เทพคําปว 
1.5. กิจกรรมวันไหวครู  ผูรับผิดชอบ นายอุเทน  ระวังวงศ 
1.6. กิจกรรมวันคลายวันสถาปนาโรงเรียน ผูรับผิดชอบ  นายอุเทน  ระวังวงศ 
1.7. กิจกรรมถวายเทียนพรรษา  ผูรบัผิดชอบ นายอเุทน  ระวังวงศ 
1.8. กิจกรรมสงเสริมอนุรักษดนตรีพื้นเมือง,กองปูจาและนาฏศิลป ผูรบัผิดชอบ นายกิตติภัทร หมีดํา 

1.9. กิจกรรมวงโยธวาทิตและวงสตรงิ   ผูรับผิดชอบ นายสรภูม ิ เจียงสงวน  
1.10.  กิจกรรมรวมอนุรกัษประเพณีทองถ่ิน  ผูรบัผิดชอบ นายคงเดช เทพคําปว 
1.11.  กิจกรรมบวงสรวงเจาพอพญาคําลือ  ผูรับผิดชอบ นายคงเดช เทพคําปว 
1.12.  กิจกรรมจัดทําเครื่องแบบและอุปกรณการเรียนทีเ่สริมสรางเอกลักษณ   
         ผูรับผิดชอบ นางณัฐรดา  ระวังวงศ 

2. ประสานคณะกรรมการที่เกี่ยวของในการดําเนินกิจกรรมตาง ๆ 
3. วางแผน และประสานงานรวมกิจกรรมกับหนวยราชการ องคกร สถาบัน และชุมชน 
4. จัดกิจกรรม ควบคุมนํานักเรียนเขารวมกิจกรรมตางๆ ที่โรงเรียนกําหนด 
5. อํานวยการและควบคุมดูแลการนํานักเรียนเขารวมกิจกรรม 
6. สนับสนุน และสงเสริมใหนักเรียนเขารวมกิจกรรมกบัหนวยงานภายนอกสถานศึกษา 
7. ประเมินผล และรายงานผลการดําเนินกิจกรรม 
8. ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 

 
   4.2 งานสงเสริมประชาธิปไตย 

1) นางสาวเกตประทุม ชุมภูปก  ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนางาน 
2) นายอุเทน  ระวังวงศ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
3) นางสายชล  วันมหาใจ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
4) นางณัฐรดา  ระวังวงศ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
5) นางสาวสุมาลี  มูลคํา  ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
6) นางสาววินัฎฐา นันตะสุข ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
7) นายวิศิษฐ  ช่ือหลาย ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
8) นายธนา  คงธนไพบูลยกุล ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
9) นางณัฐวดี    คําอาย    ครูอัตราจาง  เจาหนาที่งาน 
10) นางสาวชนากานต กอนแหวน คร ู   เจาหนาที่งานและเลขานุการ 
11) นางสาวจาริยา   ภัทรธานนท คร ู   เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 
12) นางสาวพัชรีญา ตองรักชาติ ครูอัตราจาง  เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 
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มีหนาที่ความรบัผิดชอบตามขอบขายภาระงานดังน้ี 
1. ดําเนินการจัดทําโครงการ เกี่ยวกับงานสภานักเรียน และงานสงเสริมประชาธิปไตยในโรงเรียน ดังน้ี 

1.1. กิจกรรมการพฒันางานสภานักเรียน  ผูรบัผิดชอบ นางสาวพัชรีญา ตองรกัชาติ 
1.2. กิจกรรมคายคณะกรรมการสภานักเรียน  ผูรบัผิดชอบ นางสาวเกตประทมุ  ชุมภูปก 
1.3. กิจกรรมศึกษาดูงานคณะกรรมการสภานักเรียน  ผูรับผิดชอบ นางสาวชนากานต  กอนแหวน 
1.4. กิจกรรมการเลอืกต้ังคณะกรรมการสภานักเรียน  ผูรบัผิดชอบ นางสาวเกตประทุม  ชุมภูปก 
1.5. กิจกรรมคายสานฝนปนนํ้าใจใหนอง  ผูรับผิดชอบ นางสาวจาริยา ภัทรธานนท 
1.6. กิจกรรมมอบเข็มและเกียรติบัตรคณะกรรมการสภานักเรียน  ผูรับผิดชอบ นางณัฐรดา  ระวังวงศ 
1.7. กิจกรรมธนาคารขยะ  ผูรับผิดชอบ นางสาวจาริยา  ภัทรธานนท 
1.8. กิจกรรมการประกวดสภานักเรียนโรงเรียนตนแบบ ผูรบัผิดชอบ นางสาวชนากานต  กอนแหวน 

2. ประสานคณะกรรมการที่เกี่ยวของในการดําเนินกิจกรรมตาง ๆ 
3. วางแผน และประสานงานรวมกิจกรรมกับหนวยราชการ องคกร สถาบัน และชุมชน 
4. ใหคําปรึกษา แนะนํา ชวยเหลือ ในการดําเนินงานกจิการนักเรียน คณะกรรมการสภานักเรียน 
5. จัดกิจกรรม ควบคุมนํานักเรียนเขารวมกิจกรรมตางๆ ที่โรงเรียนกําหนด 
6. จัดนักเรียนสภาฯ เพื่อชวยดูแล และควบคุมนักเรียน ในการเขารวมกจิกรรมตางๆ ที่โรงเรียนกําหนด 
7. จัดทําคูมือคณะกรรมการสภานักเรียน 
8. ประเมินผล และรายงานผลการดําเนินกิจกรรม 
9. ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 

 

4.3 งานสงเสริมและพัฒนาคุณธรรม จริยธรรม 
1) นายธนา  คงธนไพบูลยกุล ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนางาน 
2) นายภิญโญ  จุยศรีแกว ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
3) นางสายพิณ  กันไว  ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
4) นายอุเทน  ระวังวงศ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
5) นางณัฐรดา  ระวังวงศ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
6) นางสาวสุมาลี มูลคํา  ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
7) นางสาวเกตประทุม ชุมภูปก  ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
8) นายคงเดช  เทพคําปว ครูชํานาญการ  เจาหนาที่งาน 
9) นางณัฐวดี    คําอาย    ครูอัตราจาง  เจาหนาที่งาน 
10)  นายสาริกซ ผัดสุรินทร ครูอัตราจาง  เจาหนาที่งาน 
11) หัวหนาระดับ/ครูที่ปรึกษาทุกระดับช้ัน   เจาหนาที่งาน 
12)  นางสายชล วันมหาใจ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งานและเลขานุการ 
13) นายธนธรณ ธรรมเดชะ ครูชํานาญการ  เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาที่ความรบัผิดชอบตามขอบขายภาระงานดังน้ี 
1. ดําเนินการจัดทําโครงการ เกี่ยวกับงานสงเสรมิและพฒันาคุณธรรม จริยธรรม และกจิกรรมคายยุวชน 

คนคุณธรรมของนักเรียน ช้ัน ม.1 และ ม.4 
2. ประสานคณะกรรมการที่เกี่ยวของในการดําเนินกิจกรรมตาง ๆ 
3. วางแผน และประสานงานรวมกิจกรรมกบัหนวยราชการ องคกร สถาบัน และชุมชน 
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4. จัดกิจกรรม ควบคุมนํานักเรียนเขารวมกิจกรรมตางๆ ที่โรงเรียนกําหนด 
5. ประสาน ใหความรวมมอืในการเขารวมกจิกรรมกับหนวยงานภายนอกสถานศึกษา 
6. ประเมินผล และรายงานผลการดําเนินกิจกรรม 
7. ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 

 
4.4 งานเทิดทูนสถาบันพระมหากษัตริย 

1) นายอาทติย  หมื่นคิด  ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนางาน 
2) นายภิญโญ  จุยศรีแกว ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 

      3) นายจํารัสชาติ ไชยวุฒิ  ครูชํานาญการพเิศษ เจาหนาที่งาน 
      4) นายเอกณัฏฐ  ใจลา  ครูชํานาญการพเิศษ เจาหนาที่งาน 
      5) นางสาวสุณิสา บุญผล  คร ู   เจาหนาที่งาน 
      6) นายกิตติภัทร  หมีดํา  คร ู   เจาหนาที่งาน 
      7) นางสาวนันทิตา       มหาจิต  พนักงานราชการ  เจาหนาที่งาน 
      8) นางสาวฐษมล กองตัน  ครูอัตราจาง  เจาหนาที่งาน 
      9) นางสาวพัชรีญา ตองรักชาติ ครูอัตราจาง  เจาหนาที่งาน 
      10) นางณัฐวดี  คําอาย  ครูอัตราจาง  เจาหนาที่งาน 

  11) นางสาวฐิติมา จัดสม  ลูกจางช่ัวคราว  เจาหนาที่งาน       
      12)  นายธนา  คงธนไพบูลยกลุ ครูชํานาญการพเิศษ เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 

 13) นางสาวภัทราวดี กูลแผน  ลูกจางช่ัวคราว  เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 
มีหนาที่ความรบัผิดชอบตามขอบขายภาระงานดังน้ี 

1. ดําเนินการจัดทําโครงการ เกี่ยวกับงานกิจกรรมเทิดทูนสถาบันพระมหากษัตริย ดังน้ี 
1.1 กิจกรรมวันคลายวันพระราชสมภพสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ (2 เม.ย.) 
1.2 กิจกรรมวันเฉลิมพระชนมพรรษาสมเด็จพระนางเจาพระบรมราชินี (3 มิ.ย.) 
1.3 กิจกรรมวันเฉลิมพระชนมพรรษา ร.10 (28 ก.ค.) 
1.4 กิจกรรมวันแมแหงชาติ (12 ส.ค.)    
1.5 กิจกรรมวันนวมินทรมหาราช  (13 ต.ค.) 
1.6 กิจกรรมวันคลายวันพระราชสมภพสมเด็จยา (21 ต.ค.) 
1.7 กิจกรรมวันปยมหาราช (23 ต.ค.) 
1.8 กิจกรรมวันชาติ (5 ธ.ค.) 

2. ประสานคณะกรรมการที่เกี่ยวของในการดําเนินกิจกรรมตาง ๆ 
3. วางแผน และประสานงานรวมกิจกรรมกับหนวยราชการ องคกร สถาบัน และชุมชน 
4. จัดกิจกรรม ควบคุมนํานักเรียนเขารวมกิจกรรมตางๆ ที่โรงเรียนกําหนด 
5. จัดนักเรียนสภาฯ เพื่อชวยดูแล และควบคุมนักเรียน ในการเขารวมกจิกรรมตางๆ ที่โรงเรียนกําหนด 
6. ประสาน ใหความรวมมอืในการเขารวมกจิกรรมกับหนวยงานภายนอกสถานศึกษา 
7. ประเมินผล และรายงานผลการดําเนินกิจกรรม 
8. ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 
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5. กลุมงานระบบการดูแลชวยเหลือนักเรียน  
5.1 งานสงเสริมระบบการดูแลชวยเหลือนักเรียน 

1) นายอุเทน ระวังวงศ ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนางาน 
2) นางสายชล วันมหาใจ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
3) นายธนพิสิษฐ ศรีวรรณชัย ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
4) นายธนธรณ ธรรมเดชะ ครูชํานาญการ  เจาหนาที่งาน 
5) นางสาวจาริยา   ภัทรธานนท คร ู   เจาหนาที่งาน 
6) นางสาวชนากานต กอนแหวน คร ู   เจาหนาที่งาน 
7) นางสาวพัชรีญา ตองรักชาติ ครูอัตราจาง  เจาหนาที่งาน 
8) นางณัฐวดี คําอาย  ครูอัตราจาง  เจาหนาที่งาน 
9) นางนันทกานต แข็งแรง  ลูกจางช่ัวคราว  เจาหนาที่งาน 
10) หัวหนาระดับ/ครูที่ปรึกษาทุกระดับช้ัน   เจาหนาที่งาน 
11) นางณัฐรดา ระวังวงศ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งานและเลขานุการ 
12) นางสาววินัฏฐา นันตะสุข ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 
13) นางสาวเกตประทุม ชุมภูปก  ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาที่ความรบัผิดชอบตามขอบขายภาระงานดังน้ี 
1. ดําเนินการจัดทําโครงการ เกี่ยวกับงานสงเสรมิระบบการดูแลชวยเหลือนักเรียน ดังน้ี 

1.1. กิจกรรมการเย่ียมบานนักเรียน  ผูรบัผิดชอบ นางณัฐรดา  ระวังวงศ 
1.2. กิจกรรมการจัดทําสํามะโนนักเรียน  ผูรับผิดชอบ นางสาวจาริยา  ภัทรธานนท 
1.3. กิจกรรมงานสถิตินักเรียน  ผูรับผิดชอบ นางสาวชนากานต  กอนแหวน 
1.4. กิจกรรมงานบัตรประจําตัวนักเรียน  ผูรับผิดชอบ นางสาวชนากานต  กอนแหวน 
1.5. กิจกรรมงานระดับช้ันและครูที่ปรึกษา  ผูรบัผิดชอบ นางณัฐรดา  ระวังวงศ 
1.6. กิจกรรมคะแนนพฤติกรรมนักเรียน  ผูรับผิดชอบ นางสาวพัชรีญา  ตองรักชาติ 

2. กํากับดูแลการปฏิบัติกิจกรรมตาง ๆ  ของงานระบบการดูแลชวยเหลือนักเรียนใหเปนไปดวยความเรียบรอย 
3. เสนอแตงต้ังคณะกรรมการดําเนินการและกําหนดหนาที่ของแตละกิจกรรม 
4. ประสานงานกับฝายตางๆ เพื่อใหการดําเนินกิจกรรมเปนไปดวยความเรียบรอย 
5. วางแผนควบคุมดูแลการปฏิบัติงานของครูที่ปรึกษาในดานการปกครองนักเรียนใหมีประสิทธิภาพ 
6. วางแผนแกปญหานักเรียนในดานตาง ๆ เชน การมาเรียน ระเบียบวินัย กฎขอบังคับ ฯลฯ 
7. ประสานงานกับครูเวรประจําวัน เพื่อชวยดูแล ควบคุมนักเรียนประจําวันตามความเหมาะสม 
8. ประสานงานกับครแูนะแนว และครูที่ปรึกษาในการคัดกรองนักเรียนกลุมตาง ๆ  
9. กําหนดแนวทางการจัดกิจกรรมโฮมรูมนักเรียนใหแกครูปรึกษา 
10. จัดเตรียมเอกสารเกี่ยวกับระบบการดูแลนักเรียน เชน แบบบันทึกสถิติการเขาแถว แบบบันทึกเวลา

มาเรียนของนักเรียน แบบบันทึกกิจกรรมโฮมรูม และใบรบัรองความประพฤตินักเรียน 
11.  รวบรวมขอมูล สถิติ นักเรียน ขาด ลา มาสาย และสารสนเทศในงานระบบการดูแลชวยเหลือ

ประสานงานการประชุมหัวหนา/รองหัวหนาระดับ ประสานงานระดับช้ันผูปกครองและหนวยงานบุคลากรภายนอก
การชวยเหลือนักเรียน 

12. ดูแล กํากับ นิเทศ ติดตามใหคําปรึกษาแกครูที่ปรึกษาในการชวยเหลือนักเรียน 
13. ประสาน ใหความรวมมอืในการเขารวมกจิกรรมกับหนวยงานภายนอกสถานศึกษา 
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14. ประเมินผล และรายงานการดําเนินกิจกรรม 
15. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 

 
      5.2 งานเสริมสรางระเบียบวินัยและปองกันแกไขปญหาพฤติกรรมนักเรียน 

1) นายธนธรณ ธรรมเดชะ ครูชํานาญการ  หัวหนางาน 
2) นายอุเทน ระวังวงศ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
3) นางสายชล วันมหาใจ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
4) นางสาววินัฏฐา นันตะสุข ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
5) หัวหนาระดับ/ครูที่ปรึกษาทุกระดับช้ัน    เจาหนาที่งาน 
6) นางสาวนันทิตา       มหาจิต  พนักงานราชการ  เจาหนาที่งานและเลขานุการ 
7) นายธนา  คงธนไพบูลยกุล ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 
9) นายวีรพล  โตนะโพ  ครูอัตราจาง  เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาที่ความรบัผิดชอบตามขอบขายภาระงานดังน้ี 
1. ดําเนินการจัดทําโครงการ เกี่ยวกับงานเสรมิสรางระเบียบวินัยและปองกันแกไขปญหานักเรียน ดังน้ี 

1.1. กิจกรรมงานปรับเปลี่ยนพฤติกรรมนักเรียน 
2. กํากับดูแลการปฏิบัติกิจกรรมตาง ๆ ของนักเรียนใหเปนไปดวยความเรียบรอย 
3. ประสานงานกับฝายตาง ๆ เพื่อใหการดําเนินกิจกรรมเปนไปดวยความเรียบรอย 
4. วางแผนควบคุมดูแลการทํากิจกรรมของนักเรียนใหเปนไปดวยความเรียบรอย 
5. วางแผนแกปญหานักเรียนในดานตางๆ เชน การมาเรียน มาสาย การหนีเรียน การประพฤติตนผิด

กฎระเบียบวินัยและกฎขอบังคับของทางโรงเรียน และปญหาดานอื่น ๆ ที่เกิดข้ึนในโรงเรียน 
6. ไกลเกลี่ย กรณีมีขอพิพาทระหวางนักเรียน  
7. ดําเนินการเกี่ยวกับคะแนนพฤติกรรมนักเรียน 
8. รวมกับหัวหนาระดับช้ัน และครูที่ปรึกษานํานักเรียนที่มีปญหา ปรับเปลี่ยนพฤติกรรมตามความเหมาะสม 
9. ประสาน ใหความรวมมอืในการเขารวมกจิกรรมกับหนวยงานภายนอกสถานศึกษา 
10. ประเมินผล และรายงานการดําเนินกิจกรรม 
11. ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 
 

5.3  งานสารวัตรนักเรียน 
1) นายธนธรณ ธรรมเดชะ ครูชํานาญการ  หัวหนางาน 
2) นายอุเทน ระวังวงศ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
3) นางสายชล วันมหาใจ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
4) นางณัฐรดา ระวังวงศ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
5) นายธนา คงธนไพบูลยกุล ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
6) นายสรภูมิ เจียงสงวน ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
7) หัวหนาระดับ/ครูที่ปรึกษาทุกระดับช้ัน   เจาหนาที่งาน 
8) นางสาวนันทิตา     มหาจิต  พนักงานราชการ  เจาหนาที่งานและเลขานุการ 
9) นายวีรพล โตนะโพ  ครูอัตราจาง  เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 
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มีหนาที่ความรบัผิดชอบตามขอบขายภาระงานดังน้ี 
1. ดําเนินการจัดทําโครงการ เกี่ยวกับงานสารวัตรนักเรียน ดังน้ี 

1.1 กิจกรรมการพฒันางานสารวัตรนักเรียน ผูรบัผิดชอบ นายธนธรณ ธรรมเดชะ 
1.2 กิจกรรมงานสารวัตรนักเรียน ผูรบัผิดชอบ นายธนธรณ ธรรมเดชะ 
1.3 กิจกรรมพิสจูนความดี  ผูรับผิดชอบ นายธนา คงธนไพบูลยกลุ 
1.4 กิจกรรมงาน 1 ตํารวจ 1 โรงเรียน ผูรับผิดชอบ นายอเุทน ระวังวงศ 

2.  กํากับดูแลการปฏิบัติกจิกรรมตาง ๆ ของนักเรียนใหเปนไปดวยความเรียบรอย 
3.  ประสานงานกับฝายตาง ๆ เพือ่ใหการดําเนินกจิกรรมเปนไปดวยความเรียบรอย 
4.  วางแผนควบคุมดูแลการทํากิจกรรมของนักเรียนใหเปนไปดวยความเรียบรอย 
5. วางแผนแกปญหานักเรียนในดานตาง ๆ  เชน การมาเรยีนสาย การหนีเรียน การประพฤติตนผิดกฎระเบียบวินัย 

และกฎขอบงัคับของทางโรงเรียน และปญหาดานอื่น ๆ ที่เกดิข้ึนในโรงเรียน 
6.  สอดสองดูแลความเรียบรอยของนักเรียนในขณะอยูในบริเวณโรงเรียน 
7.  ไกลเกลี่ย กรณีมีขอพิพาทระหวางนักเรียน  
8.  รวมกบัหัวหนาระดับช้ัน และครูทีป่รกึษานํานักเรียนที่มปีญหา ปรับเปลี่ยนพฤติกรรมตามความเหมาะสม 
9.  ประสาน ใหความรวมมือในการเขารวมกิจกรรมกับหนวยงานภายนอกสถานศึกษา 
10. ประเมินผล และรายงานการดําเนินกิจกรรม 
11. ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 

5.4 งานประสานเครือขายระบบดูแลชวยเหลือนักเรียน 
1) นางสายชล วันมหาใจ ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนางาน 
2) นายอุเทน  ระวังวงศ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
3) นางณัฐรดา ระวังวงศ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
4) นางสาวเกตประทุม ชุมภูปก  ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
5) นางสาวจาริยา    ภัทรธานนท คร ู   เจาหนาที่งาน 
6) นางณัฐวดี   คําอาย  ครูอัตราจาง  เจาหนาที่งาน 
7) นางสาวภัทราวดี  กูลแผน  ลูกจางช่ัวคราว  เจาหนาที่งาน 
8) หัวหนาระดับ/ครูที่ปรึกษาทุกระดับช้ัน   เจาหนาที่งาน 
9) นางสาวชนากานต  กอนแหวน คร ู   เจาหนาที่งานและเลขานุการ 
10)  นายธนา   คงธนไพบูลยกุล ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 
11)  นางสาวพัชรีญา  ตองรักชาติ ครูอัตราจาง  เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาที่ความรบัผิดชอบตามขอบขายภาระงานดังน้ี 
1. ดําเนินการจัดทําโครงการ เกี่ยวกับงานประสานเครือขายชุมชน ดังน้ี 

1.1. กิจกรรมการประชุมผูปกครองนักเรียนและเครือขายผูปกครอง ผูรบัผิดชอบ นางสายชล วันมหาใจ 
1.2. กิจกรรมงานผูประกอบการรถรบั-สงนักเรียน ผูรบัผิดชอบ นางสายชล วันมหาใจ 

2. ประสานงานกับเครือขายชุมชน เพื่อใหการดําเนินกิจกรรมเปนไปดวยความเรียบรอย 
3. จัดการประชุมผูปกครองนักเรียน ภาคเรียนละ 1 ครั้ง 
4. จัดการประชุมเครือขายผูปกครอง ปการศึกษาละ 1 ครั้ง 
5. การประชุมผูประกอบการรถรับสงนักเรียน ปการศึกษาละ 1 ครั้ง 
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6. ประสาน ใหความรวมมอืในการเขารวมกจิกรรมกับหนวยงานภายนอกสถานศึกษา 
7. ประเมินผล และรายงานการดําเนินกิจกรรม 
8. ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 

 

     5.5 งานจราจรในโรงเรียน 
1) นายเอกณัฎฐ ใจลา  ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนางาน 
2) นายตระกูลพันธุ กันไว  ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
3) นางสายพิณ กันไว  ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
4) นายธนธรณ     ธรรมเดชะ ครูชํานาญการ  เจาหนาที่งาน 
5) นางสาวนิชาภา  กองต๊ิบ  คร ู   เจาหนาที่งาน 
6) นางสาววรัญญา แวนแกว  พนักงานราชการ  เจาหนาที่งาน 
7) นางสาววิภวานี   แตมด่ืม  ครูอัตราจาง  เจาหนาที่งาน  
8) นายวีรพล  โตนะโพ  ครูอัตราจาง  เจาหนาที่งานและเลขานุการ 
9) นางสาวนันทิตา   มหาจิต  พนักงานราชการ  เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาที่ความรบัผิดชอบตามขอบขายภาระงานดังน้ี 
         1. ดําเนินการจัดทําโครงการวัฒนธรรมขับข่ีปลอดภัยในสถานศึกษา 

1.1 กิจกรรมวัฒนธรรมขับข่ีปลอดภัยในสถานศึกษา ผูรับผิดชอบ นายเอกณัฎฐ ใจลา 
              2. ประสานงานกับเครือขายชุมชน เพื่อใหการดําเนินกิจกรรมเปนไปดวยความเรียบรอย 

3. ดูแลงานจราจรภายในโรงเรียน 
4. จัดทําปายจราจรในโรงเรียน 
5.  ควบคุมดูแลการใชพาหนะในการเดินทางมาโรงเรียนของนักเรียน 
6.   ดูแลความเปนระเบียบเรียบรอยของการเดินรถในโรงเรียน 
7.  ดูแลพฤติกรรมตางๆ ของนักเรียนดานความปลอดภัยดานงานจราจรภายในโรงเรียน 
8.  ใหความรูเกี่ยวกบัสวัสดิภาพและความปลอดภัยงานจราจรภายในโรงเรียนแกนักเรียน 
9. ประสานใหความรวมมือในการเขารวมกิจกรรมกับหนวยงานภายนอกสถานศึกษา 
10.  ประเมินผล และรายงานผลการดําเนินงาน 
11. ปฏิบัติหนาทีอ่ื่นๆ ตามที่ไดรบัมอบหมาย 

 

    5.6 งานสถานศึกษาสีขาว 
1) นายธนธรณ  ธรรมเดชะ ครูชํานาญการ  หัวหนางาน 
2) นายอุเทน  ระวังวงศ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
3) นางสายชล  วันมหาใจ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
4) นางสาวนิชาภา    กองต๊ิบ  คร ู   เจาหนาที่งาน 
5) นายกิตติภัทร หมีดํา  คร ู   เจาหนาที่งาน 
6) นางสาวนันทิตา   มหาจิต  พนักงานราชการ  เจาหนาที่งาน 
7) นางสาวพัชรีญา ตองรักชาติ ครูอัตราจาง  เจาหนาที่งาน 
8) นายวีรพล  โตนะโพ  ครูอัตราจาง  เจาหนาที่งาน 
9) นางณัฐวดี   คําอาย  ครูอัตราจาง  เจาหนาที่งาน 
10) หัวหนาระดับ/ครูที่ปรึกษาทุกระดับช้ัน   เจาหนาที่งาน 
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11) นางสาวเกตประทุม  ชุมภูปก ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งานและเลขานุการ 
12) นายธนา   คงธนไพบูลยกุล ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาที่ความรบัผิดชอบตามขอบขายภาระงานดังน้ี 
1. ดําเนินการโครงการสถานศึกษาสีขาว ปลอดยาเสพติด และอบายมุข  

                ผูรับผิดชอบ นายธนธรณ ธรรมเดชะ 
2. ดําเนินการปองกันและแกไขปญหายาเสพติดในสถานศึกษา ดังน้ี 

2.1 จัดทําสถิติขอมลูนักเรียนที่มีพฤติกรรมเกี่ยวของกับสารเสพติดชนิดตางๆ 
2.2 ประสานงานกับครูที่ปรึกษาและผูปกครองเพื่อปองกันและแกไขพฤติกรรมนักเรียนกลุมเสี่ยงเกี่ยวกับ

สารเสพติด 
2.3 การวางแผน สรางเครอืขายเฝาระวัง 
2.4 การตรวจคนหาสารเสพติดและสิง่ผิดกฎหมายในสถานศึกษา 
2.5 การสุมตรวจปสสาวะนักเรียนกลุมเสี่ยง 
2.6 รวมมือกบัชุมชนในการรณรงคตอตานยาเสพติด 
2.7 ดําเนินการอบรมนักเรียนกลุมเสี่ยงทั้งในและนอกสถานศึกษา 
2.8 จัดใหมีกจิกรรมสงเสรมิเวลาวางใหเกิดประโยชนเชน กิจกรรมลานกีฬาตานยาเสพติด 
2.9 รายงานการดําเนินการปองกันและแกไขปญหายาเสพติดในสถานศึกษาตอผูอํานวยการสถานศึกษา    
      และหนวยงานทีเ่กี่ยวของ 

3. ดําเนินการกจิกรรม To Be Number One  ผูรับผิดชอบ นางสาวนิชาภา  กองต๊ิบ  
3.1  ดูแลหอง To Be Number One จัดทําขอมูลทีเ่กี่ยวของ 
3.2  วางแผนการดําเนินงาน To Be Number One ตามแนวดําเนินการตามโครงการ 
3.3  ประสานกับหนวยงานทั้งในและภายนอกโรงเรียนเพื่อพัฒนางาน To Be Number One 
3.4  สงเสรมินักเรียนจัดและรวมกิจกรรม To Be Number One ในและนอกสถานศึกษา 
3.5  สรางความตระหนักใหกบันักเรียนในการประพฤติตนตามแนวดําเนินการของโครงการ To Be Number One 
3.6  ประเมินผล และรายงานผลการดําเนินกจิกรรม 

           4.  ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 
 
    5.7 งานสถานศึกษาปลอดภัย 
 1) นายอุเทน  ระวังวงศ ครูชํานาญการพเิศษ หัวหนางาน 
 2) นางสายชล  วันมหาใจ ครูชํานาญการพเิศษ เจาหนาที่งาน 
 3) นางณัฐรดา  ระวังวงศ ครูชํานาญการพเิศษ เจาหนาที่งาน 
 4) นายธนธรณ  ธรรมเดชะ ครูชํานาญการ  เจาหนาที่งาน 
            5) นางสาวนิชาภา    กองต๊ิบ  คร ู   เจาหนาที่งาน 
 6) นางสาวพัชรีญา ตองรักชาติ ครูอัตราจาง  เจาหนาที่งาน 
            7) นางณัฐวดี   คําอาย  ครูอัตราจาง  เจาหนาที่งาน 
 8) หัวหนาระดับ/ครทูี่ปรึกษาทุกระดับช้ัน    เจาหนาที่งาน 
 9) นางสาวเกตประทุม ชุมภูปก  ครูชํานาญการพเิศษ เจาหนาที่งานและเลขานุการ 
 10) นางสาวจาริยา ภัทรธานนท คร ู   เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 
 11) นางสาวชนากานต กอนแหวน คร ู   เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 
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มีหนาที่ความรบัผิดชอบตามขอบขายภาระงานดังน้ี 
   1. ดําเนินการโครงการสถานศึกษาปลอดภัย 
   2. ดําเนินการจัดทําแผนการปองกัน ติดตาม เฝาระวัง รายงานความปลอดภัยในสถานศึกษา 
   3. ดําเนินการจัดทํามาตรการรักษาความปลอดภัยในสถานศึกษา 
   4. ดําเนินการประสานงานกับฝายตาง ๆ ที่เกี่ยวของ 
            5. ประเมินผล และรายงานผลการดําเนินกจิกรรม 
            6.  ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 
 
    5.8 งานเวรประจําวัน  

1) นางณัฐรดา  ระวังวงศ ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนางาน 
2) นายอุเทน  ระวังวงศ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
3) นางสายชล  วันมหาใจ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
4) นางสาวชนากานต กอนแหวน คร ู   เจาหนาที่งาน 
5) นางณัฐวดี   คําอาย  ครูอัตราจาง  เจาหนาที่งาน 
6) นางสาวเกตประทุม ชุมภูปก  ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งานและเลขานุการ 
7) นางสาวจาริยา ภัทรธานนท คร ู   เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 
8) นางสาวพัชรีญา ตองรักชาติ ครูอัตราจาง  เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาที่ความรบัผิดชอบตามขอบขายภาระงานดังน้ี 
1.  ดําเนินการจัดทําโครงการ / กิจกรรมงานเวรประจําวัน  
2. เสนอคําสัง่แตงต้ังการปฏิบัติหนาทีเ่วรประจําวัน และกําหนดจุดปฏิบัติหนาที่ของครเูวรแตละวัน 
3. เสนอคําสัง่แตงต้ังการปฏิบัติหนาทีเ่วรประจําจุดประตูโรงเรียนแตละคาบเรียน  
4. ประสานงานกบัฝายตาง ๆ เพื่อใหการดําเนินกิจกรรมเปนไปดวยความเรียบรอย 
5. จัดทําแบบบันทึกเหตุการณการปฏิบัติหนาที่ของครเูวรแตละวัน 
6. ประสานงานกบัครเูวรประจําวัน เพือ่ชวยดูแล ควบคุมนักเรียนประจําวันตามความเหมาะสม 
7. ประเมินผล และรายงานการดําเนินกิจกรรม 
8. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ไดรบัมอบหมาย 

 
5.9 งานหัวหนาระดับชั้น 

1) นายวิศิษฐ ช่ือหลาย  ครูชํานาญการพิเศษ   ปฏิบัติหนาที่ หัวหนาระดับช้ัน ม.1  
2) นายธนธรณ ธรรมเดชะ  ครูชํานาญการ   ปฏิบัติหนาที่ หัวหนาระดับช้ัน ม.2 
3) นายภิญโญ            จุยศรีแกว  ครูชํานาญการพิเศษ  ปฏิบัติหนาที่ หัวหนาระดับช้ัน ม.ตน 

       และปฏิบัติหนาที่ หัวหนาระดับช้ัน ม.3 
4) นายสงัด    ปลุกเศก  ครูชํานาญการพิเศษ  ปฏิบัติหนาที่ หัวหนาระดับช้ัน ม.4 
5) นางสายชล วันมหาใจ  ครูชํานาญการพิเศษ  ปฏิบัติหนาที่ หัวหนาระดับช้ัน ม.ปลาย 

       และปฏิบัติหนาที่ หัวหนาระดับช้ัน ม.5 
6) นายเอกณัฏฐ ใจลา  ครูชํานาญการพิเศษ  ปฏิบัติหนาที่ หัวหนาระดับช้ัน ม.6 
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มีหนาที่ความรบัผิดชอบตามขอบขายภาระงานดังน้ี 
1. ทําหนาที่เปนคณะกรรมการบริหารกลุมบริหารกิจการนักเรียน 
2. เปนผูประสานงานระหวางกลุมบริหารกิจการนักเรียนกับครูที่ปรึกษาในระดับช้ัน 
3. ดําเนินการแกปญหานักเรียน ในกรณีที่ครูที่ปรึกษาไมสามารถดําเนินการได 
4. ดําเนินการปกครองดูแลสวัสดิการของนักเรียนในระดับช้ันที่รับผิดชอบรวมกับคณะครูที่ปรึกษาใหเปนไป

ตามแผนงานและโครงการที่วางไว 
5. ติดตอประสานงานกับหนวยงานตางๆ  เพื่อขอความรวมมือกับผูปกครองนักเรียน ชุมชน และหนวยงาน

ภายนอก  ในอันที่จะกอใหเกิดผลดีตอนักเรียนในระดับช้ันที่รับผิดชอบ 
6. ควบคุมดูแลเกี่ยวกับความประพฤติ  และระเบียบวินัยของนักเรยีน  หาทางปองกันมิใหนักเรียนประพฤติ 

หรือกระทําผิดระเบียบของโรงเรียน 
7. เสริมสรางขวัญกําลังใจ ยกยองและใหกําลังใจกับนักเรียนที่ประกอบคุณงามความดี 
8. จัดกิจกรรมเพื่อสงเสริมและพัฒนาดานคุณธรรม จริยธรรมใหกับนักเรียนในระดับช้ัน โดยประสานกับ

งานสงเสริมคุณธรรม จริยธรรม 
9. จัดประชุมปรึกษาหารือรวมกับครูที่ปรึกษาในระดับช้ัน เพื่อเตรียมการปฏิบัติงานแกไขปญหาของระดับช้ัน 
10. จัดประชุมอบรมนักเรียนในระดับช้ันประจําสัปดาห โดยประสานกันทั้งในระดับมัธยมศึกษาตอนตนและ

มัธยมศึกษาตอนปลาย 
11.  ประเมินผลการปฏิบัติงานของครูที่ปรึกษาในระดับช้ันที่รับผิดชอบ 
12.  ประสานงานระบบดูแลชวยเหลือนักเรียน ในการจัดระบบดูแลชวยเหลือนักเรียนใหมีประสิทธิภาพ 
13.  รับสงตอนักเรียนจากครูที่ปรึกษาตามระบบการดูแลชวยเหลือนักเรียน 
14.  ใหการบริการดานการใหคําปรึกษา  และชวยเหลือแกนักเรียน ผูปกครอง ในดานการเรียน การประกอบ

อาชีพ ทุนการศึกษา การพัฒนาทักษะชีวิตและสังคม  หรือดานอื่นๆตามความเหมาะสม 
15.  ดําเนินการ ประสานงานกับฝายอื่นๆ เพื่อใหนักเรียนไดรับประโยชนจากกระบวนการแนะแนว 
16.  บันทึกขอมูลสถิติตางๆ ในสวนที่เกี่ยวของกับพฤติกรรมของนักเรียนเพื่อเปนขอมูลในการปองกันและแกไข

ปญหาตอไป 
17.  ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 

 
5.10 งานครูท่ีปรึกษา 

1)  นางอรพิน   สมเสียง  ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.1/1 
2)  นางสาวจาริยา ภัทรธานนท คร ู  ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.1/1 
3)  นางสายพิน           วิจิตรจรัสแสง ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.1/2 
4)  นางพนิดา  สถาพร  ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.1/2 
5)  นางสาวบุณยาพร เตชะลือ  ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.1/3 
6)  นางเสาวณีย  รักมิตร  ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.1/3 
7)  นางสาวชุติกานต ทามา  ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.1/4 
8)  นางนันทกานต    แข็งแรง  ลูกจางช่ัวคราว ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.1/4 
9)  นายวิศิษฐ  ช่ือหลาย  ครูชํานาญการพิเศษ  ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.1/5 
10)  นางสาวปาริฉัตร อุตะมะ  ครูอัตราจาง ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.1/5 
11) นายรัฐศาสตร    พรคุณวุฒิ ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.1/6 
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12) นางสาวนิพาดา จักรเทพวงค ครูอัตราจาง ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.1/6 
13)  นางกฤติกา  สืบสุติน  ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.2/1 
14)  นางสาวพิชชาภา ตรียกูล  คร ู  ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.2/1 
15)  นางถวิล    มิ่งสมร  ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.2/2 
16)  นางสาวนันทิตา   มหาจิต  พนักงานราชการ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.2/2 
17)  นางวิลาวัณย   สายหยุด  ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.2/3 
18)  นางณัฐวดี    คําอาย   ครอูัตราจาง ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.2/3 
19)  นายธนธรณ  ธรรมเดชะ ครูชํานาญการ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.2/4 
20)  นางณัฐวดี    ธรรมเดชะ ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.2/4 
21) นายปติพงษ   ปนแกว  ครูชํานาญการ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.2/5 
22) นางสาวพัชรีญา   ตองรักชาติ ครอูัตราจาง ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.2/5 
23) นางสาวศศิธร   ขจรจิตต  ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.2/6 
24) นางสาวฐษมล   กองตัน  ครูอัตราจาง ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.2/6 
25) นายภิญโญ            จุยศรีแกว ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.3/1 
26) นายสาริกซ   ผัดสุรินทร ครูอัตราจาง ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.3/1 
27) นายธนพิสิษฐ   ศรีวรรณชัย ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.3/2 
28) นางสาวสุณิสา  บุญผล  คร ู  ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.3/3 
29) นายวีรพล    โตนะโพ  ครูอัตราจาง ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.3/3 
30) นายอุเทน    ระวังวงศ  ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.3/4 
31) นางณัฐรดา   ระวังวงศ  ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.3/4 
32) นางสาวนิติพร   พรมกรณ  ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.3/5 
33) นางสาวรัชนี    กามาด  ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.4/1 
34) นายเอกณัฏฐ ใจลา  ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.4/1 
35) นางสาวสุมาลี มูลคํา  ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.4/2 
36) นางสาวนงลักษณ สิทธิบุญ  ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.4/3 
37) นายสงัด     ปลุกเศก  ครูชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.4/3 
38) นายกิตติภัทร   หมีดํา  คร ู          ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.4/4 
39) นางสาววิภวาณี แตมด่ืม  ครูอัตราจาง         ปฏิบัติหนาที่ครูที่ปรึกษา ช้ัน ม.4/4 
40) นางสาวเกตประทุม  ชุมภูปก  ครูชํานาญการพเิศษ ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.4/5 

          41) นายอานนท   ศรีสุรินทร ครอูัตราจาง ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.4/5 
          42) นางสาวเกตประทุม  ชุมภูปก  ครูชํานาญการพเิศษ ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.4/6 
          43) นายอานนท   ศรีสุรินทร ครอูัตราจาง ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.4/6 
          44) นายสุรกิจ   อุปนันท  ครูชํานาญการพเิศษ ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.4/7 
          45) นายดุษฎี    ศรีปรัชญ  ครูชํานาญการ ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.4/7 
          46) นายสุรกิจ   อุปนันท  ครูชํานาญการพเิศษ ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.4/8 
          47) นายดุษฎี    ศรีปรัชญ  ครูชํานาญการ ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.4/8 
          48) นายสุรกิจ   อุปนันท  ครูชํานาญการพเิศษ ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.4/9 
          49) นายดุษฎี    ศรีปรัชญ  ครูชํานาญการ ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.4/9 
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          50) นายอาทิตย   หมื่นคิด  ครูชํานาญการพเิศษ ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.5/1 
          51) นางสาวชนากานต   กอนแหวน คร ู  ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.5/2 
          52) นายศุภกิจ  ศรีวรรณชัย ครูชํานาญการ ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.5/3 
          53) นางจิราพร   ใจแปง  ครูชํานาญการพเิศษ ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.5/4 
          54) นางสายชล   วันมหาใจ  ครูชํานาญการพเิศษ ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.5/5 
          55) นางสาวศุภาวรรณ    ตนแกว  ครอูัตราจาง ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.5/5 
          56) นายคงเดช   เทพคําปว ครูชํานาญการ ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.5/6 
          57) นายบริหาร   วันตัน  ครูชํานาญการ ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.5/7 
          58) นายบริหาร   วันตัน  ครูชํานาญการ ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.5/8 
          59) นายจํารัสชาติ   ไชยวุฒิ  ครูชํานาญการพเิศษ ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.5/9 
          60) นายตระกูลพันธุ    กันไว  ครูชํานาญการพเิศษ ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.6/1 
          61) นางสาววรัญญา   แวนแกว  พนักงานราชการ ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.6/1 
          62) นายสรภูมิ    เจียงสงวน ครูชํานาญการพเิศษ ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.6/2 
          63) นางสาวสมจิต   ตุนแยง  ครูชํานาญการ ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.6/2 
          64) นางสาววินัฏฐา    นันตะสุข ครูชํานาญการพเิศษ ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.6/3 
          65) นางสาวนิชาภา  กองต๊ิบ  คร ู  ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.6/3 
          66) นางสายพิณ   กันไว  ครูชํานาญการพเิศษ ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.6/4 
          67) นางสาวกาญจนา     โนหลักหมื่น ครูชํานาญการพเิศษ ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.6/4 
          68) นายธนา   คงธนไพบูลยกลุ ครูชํานาญการพเิศษ ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.6/5 
          69) นางสาวปวีณา   ตามคุณ  คร ู  ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.6/5 
          70) นายธนา   คงธนไพบูลยกลุ ครูชํานาญการพเิศษ ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.6/6 
          71) นางสาวปวีณา   ตามคุณ  คร ู  ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.6/6 
          72) นายเสกสรร   กาวินชัย  ครเูช่ียวชาญ ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.6/7 
          73) นายเสกสรร   กาวินชัย  ครเูช่ียวชาญ ปฏิบัติหนาที่ครูทีป่รึกษา ช้ัน ม.6/8 
 
มีหนาที่ความรบัผิดชอบตามขอบขายภาระงานดังน้ี 

1. รวมพิธีกิจกรรมหนาเสาธง กํากับดูแล ควบคุมการเขาแถว สวดมนต รองเพลงชาติ การเดินแถวเขา    
ช้ันเรียนของนักเรียน พรอมทั้งบันทึกการมาเขาแถว การเขารวมกิจกรรมที่จัดข้ึนในสมุดสํารวจการเขารวมกิจกรรม
ทุกครั้งที่มีกิจกรรม 

2. เขาโฮมรูม อบรมนักเรียน พรอมทั้งบันทึกการเขาโฮมรูมของนักเรียน เรื่องที่อบรม แนะนํานักเรียนทุกวัน 
3. จัดทําระเบียนความประพฤติ และช้ีแจงเกี่ยวกับกฎระเบียบวินัย ขอบังคับ ใหนักเรียนเขาใจและชัดเจน

งายตอการปฏิบัติ 
4. ควบคุม กํากับดูแล แกไข ใหคําแนะนํานักเรียนในช้ันเกี่ยวกับความประพฤติการแตงกาย การมาเรียน ฯลฯ  

โดยประสานงานกับหัวหนาระดับ และผูปกครองในกรณีที่นักเรียนมีปญหา 
5. ดูแลการทําความสะอาดหองเรียน ของนักเรียนที่เปนเวรประจําวัน ตลอดทั้งการจัดโตะ เกาอี้ใหเปนระเบียบ 

และควบคุม สงเสริมการจัดบอรดเรื่องที่นาสนใจ มีประโยชนตอการศึกษา หรือ วันสําคัญทางราชการ และศาสนา 
6. ติดตามผลการเรียนของนักเรียน โดยเฉพาะอยางย่ิงนักเรียนที่ติด 0, ร, มส, มผ ทั้งตองประสานงานกับ

งานวัดผลและประเมินผล งานแนะแนว และผูปกครอง 
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7. ช้ีแจงและทําความเขาใจเกี่ยวกับการตัดสินผลการเรียน การจบหลักสูตร การเลือกกลุมการเรียน      
การทํากิจกรรมในคาบอิสระ กิจกรรมชุมนุม ฯลฯ ใหนักเรียนทราบอยางชัดเจน 

8. อบรม ตักเตือน และทําโทษนักเรียนตามระเบียบบทลงโทษที่โรงเรียนกําหนด เมื่อนักเรียนประพฤติ    
ผิดระเบียบวินัยของโรงเรียน 

9. เปนที่ปรึกษานักเรียนใหกับนักเรียนในความรับผิดชอบ เพื่อปองกัน แกไข และสงเสริมใหนักเรียนมี 
พฤติกรรมที่ดี 

10. ตรวจตราดูแลเรื่องสุขภาพอนามัยของนักเรียนเชน ความสะอาดของนักเรียน ความสะอาดของเครื่อง
แตงกาย หองเรียน การรับประทานอาหาร สุขภาพ อนามัย ความเปนระเบียบอื่นๆ 

11. อบรมใหนักเรียนรูจักวิธีใชสิ่งของสวนรวม เชน โตะ เกาอี้ ประตู หองนํ้า ฯลฯ ใหถูกวิธี 
12. ตรวจคน ตรวจหา สิ่งของตองหาม ผิดกฎหมาย ระเบียบขอบังคับของโรงเรียน นักเรียนในที่ปรึกษา

สม่ําเสมอและตอเน่ือง เพื่อปองกันการกระทําผิดหรือไมเหมาะสมกับสภาพนักเรียน 
13. ดําเนินการเย่ียมบานนักเรียน และบันทึกขอมูลการเย่ียมบานนักเรียนในหองที่รับผิดชอบตาม

ระยะเวลาที่โรงเรียนหรือตนสังกัดกําหนด 
14. นําขอมูลการเย่ียมบานนักเรียนมาวิเคราะหขอมูลกับงานระบบดูแลชวยเหลือนักเรียน 
15. นําขอมูลนักเรียนรายบุคคลเสนองานแนะแนวเพื่อเขาคณะกรรมการพิจารณาทุนการศึกษาพิจารณาให

ทุนการศึกษา 
16. จัดทําสมุดรายงานประจําตัวนักเรียนใหเรียบรอย ถูกตอง และสงผูปกครองใหทันเวลา 
17. เปนตัวอยางที่ดีแกนักเรียนดานการแตงกาย ประพฤติปฏิบัติตนเหมาะสม วางตัวเปนครูที่ดี ตลอดเวลา 
18. ติดตาม สรุป ประเมินผล และรายงานการดําเนินงาน / โครงการตอผูที่เกี่ยวของ 
19. ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 
 

6. กลุมงานสนับสนุนงานกิจการนักเรียน 
6.1 งานสมาคมผูปกครองและครู 

1) นายอุเทน  ระวังวงศ ครูชํานาญการพิเศษ หัวหนางาน 
2) นางสายพิน วิจิตรจรัสแสง ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
3) นายรัฐศาสตร พรคุณวุฒิ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
4) นางสาวบุณยาพร เตชะลือ  ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
5) นางวิลาวัณย สายหยุด  ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
6) นางสาวพัชรีญา ตองรักชาติ ครูอัตราจาง  เจาหนาที่งาน 
7) นางสาวนงลักษณ สิทธิบุญ  ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งานและเลขานุการ 
8) นางสายชล วันมหาใจ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 
9) นางณัฐรดา ระวังวงศ  ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาที่ความรบัผิดชอบตามขอบขายภาระงานดังน้ี 
1. ดําเนินการจัดทําโครงการ เพื่อขอสนับสนุนงบประมาณจากทางสมาคมผูปกครองและคร ู
2. ติดตอ ประสานงาน ใหความรวมมือในการดําเนินงานระหวางโรงเรียนและสมาคมผูปกครองและครู 
3.  ใหการอํานวยความสะดวกแกสมาคมผูปกครองและครูในการดําเนินกิจกรรมตาง ๆ 
4. ประเมินผล และรายงานผลการดําเนินงาน 
5. ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 



23 
 

6.2 งานสมาคมนักเรียนเกา 
1) นายเสกสรร  กาวินชัย   ครูเช่ียวชาญ  หัวหนางาน  
2) นายตระกูลพันธุ กันไว   ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
3) นางถวิล    มิ่งสมร  ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
4) นางสาวนงลักษณ สิทธิบุญ  ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน   
5) นางเสาวณีย     รักมิตร    ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
6) นายรัฐศาสตร    พรคุณวุฒิ ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
7) นางณัฐรดา  ระวังวงศ  ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
8) นางสาวสุมาลี  มูลคํา  ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งาน 
9) นางสายพิน  วิจิตรจรัสแสง ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งานและเลขานุการ 
10) นางสายชล วันมหาใจ  ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 
11)  นางวิลาวัณย สายหยุด  ครูชํานาญการพิเศษ เจาหนาที่งานและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาที่ความรบัผิดชอบตามขอบขายภาระงานดังน้ี 
1. ดําเนินการจัดทําโครงการ เพื่อขอสนับสนุนงบประมาณจากทางสมาคมนักเรียนเกา 
2. ติดตอ ประสานงาน ใหความรวมมือในการดําเนินงานระหวางโรงเรียนและสมาคมนักเรียนเกา 
3. ใหการอํานวยความสะดวกแกสมาคมนักเรียนเกาในการดําเนินกิจกรรมตาง ๆ 
4. ประเมินผล และรายงานผลการดําเนินงาน 
5. ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 

 
 


